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TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
ATO CONJUNTO N° 16, DE 31 DE MARCO DE 2016

Estabel ece procedimentos e prazos para so-
licitagdo e distribuicdo de recursos finan-
ceiros no ambito da Justica do Trabalho.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRA-
BALHO E DO CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRA-
BALHO, no uso de suas atribuicBes legais e regimentais,

Considerando o disposto no parégrafo Unico do artigo 20 do
Decreto n° 825, de 28 de maio de 1993, bem como da Macrofuncdo
02.03.03 do SIAFI;

Considerando a necessidade de otimizag&o do sub-repasse de
recursos financeiros no ambito da Justica do Trabalho, resolve:

Art. 1° Os procedimentos e prazos para a solicitacdo e a
distribuicdo de recursos financeiros no ambito da Justi¢a do Trabalho,
s80 os estabelecidos nos termos do presente Ato.

CAPITULO IDAS SOLICITACOES DE RECURSOS FI-
NANCEIROS

|

Pessoal e Encargos Sociais

Art. 2° A solicitagdo de recursos para pagamento da folha
mensal deverd observar os prazos do cronograma constante do anexo
l.

§ 1° Os pedidos de recursos de que trata este artigo deveréo
ser realizados por meio do preenchimento do formul&rio constante do
anexo |1, sendo vedada qualquer alteragdo em seus campos.

§ 2° Quaisguer variagdes dos pedidos para folha mensd,
considerados 0 pagamento da remuneracdo do més, a gratificacdo
natalina e o adiciona de férias, deverdo ser justificadas no campo
"Observacdo" do formulério constante do anexo |I, especialmente se
ultrapassar a margem técnica ndo cumulativa de 1% (um por cento)
com relagdo a0 més anterior.

8 3° A ndo observancia das orientagdes contidas neste artigo
ensegjard a devolugdo do referido pedido para os ajustes necessarios.
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devera ser encaminhado na forma dos formul&rios constantes dos
anexos Il e IV.

Pardgrafo Unico - No caso do pagamento de despesas de
exercicios anteriores, passivos, deverdo ser observadas as determi-
nacoes contidas na Resolugdo CSJT n° 137/2014 e na Instrugéo Nor-
mativa CSJT n° 1/2014, observando que:

a) Enquadram-se no conceito de passivo e, portanto, devem
atender ao disposto no presente parégrafo, as despesas de exercicios
anteriores de menor valor mencionadas no art. 12 da Resolugdo CSJT
n° 137/2014, desde que oriundas de decisdes administrativas pro-
feridas nos termos do seu art. 2°.

b) ndo constituem "passivos’ as despesas constantes do art.
13 da Resolugdo 137, visto que essas constituem despesas de fluxo
normal da folha que sb ndo foram pagas tempestivamente (no més de
competéncia) por terem sido apuradas apds a sua apropriagao.

Segéo 11

Outras Despesas Correntes e de Capital - ODCC

Subsegdo |

Custeio - Beneficios

Art. 4° Os recursos para pagamento de despesas referentes a
auxilio-alimentacdo, assisténcia pré-escolar, auxilio-transporte e as-
sisténcia médica e odontol6gica deverdo ser solicitados no Sistema
Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal - SIAFI,
por meio de Programagéo Financeira - PF, a ser registrada nos prazos
constantes do anexo |.

Subseggo |1

Custeio - Cartdo de Pagamento do Governo Federa -
CPGF

Art. 5° Caso o Tribunal utilize o cartdo para pagamento de
despesas de Suprimento de Fundos e necessite de recursos para fazer
face a tais obrigagdes, devera solicitélos no SIAFI por meio de PF,
Vinculagdo de Pagamento - VP 412, a ser registrada nos prazos
constantes do anexo |.

Subseggo |11

Custeio - Auxilio Funeral

Art. 6° Caso o Tribunal necessite de recursos para pagamento
de Auxilio Funeral, devera solicité&-los no SIAFI por meio de PF, VP
422, a ser registrada, observando-se os prazos constantes do anexo
l.

Subsegdo IV

Custeio - Atividade

Art. 7° Os recursos de custeio-ODCC/Atividades, serdo dis-
tribuidos em duodécimos conforme o Cronograma Anua de De-
sembolso Mensal da Justica do Trabalho.

§ 1° A Proposta de Programagdo Financeira para fonte/vin-
culacdo (100/400), relativa as despesas com atividades, sera lancada
exclusivamente pela Setorial Financeira, a fim de se evitar recorrentes
necessidades de gjustes na programacéo.

§ 2° O somatorio da programagdo de ODCC das atividades
nas vinculagdes 350, 400, 412, 422 e 510 devera ser igual ao duo-

Subsegdo IV

Custeio - Projetos

Art. 8 O sub-repasse de recursos para despesas relativas a
projetos serd feito com base nas informagdes constantes do cro-
nograma fisico-financeiro do Demonstrativo de Obras, encaminhado
pelo Tribunal Regiona solicitante e estard condicionado a adogso,
pelas Cortes Regionais, dos seguintes procedimentos:

| - apropriacdo no SIAFI de despesa relativa ao projeto em
execugdo por meio de documento habil, informando-se no campo
"observagcdo" o projeto e a etapa de execugao;

Il - comunicacdo a Setorial Financeira do numero do do-
cumento habil para recebimento dos recursos;

Il - solicitag@o de alteracdo do cronograma fisico-financeiro
em caso de antecipag8o de etapa da execucdo da obra.

o |

Requisi¢Bes de Pegueno Valor

Art. 9° Observado o limite de dotagdo consignado na agéo
0625 - RequisicBes de Pequeno Vaor, o Tribunal, caso tenha de-
manda, devera solicitar até o dia 13 de cada més, ou no dia Util
imediatamente anterior, na forma dos modelos dos anexos V, VI e
VII, 0s recursos necessarios para quitacdo das obrigagdes com as
requisi¢ces de pequeno valor.

Subsegdo IV

Restos a Pagar

Art. 10 A solicitagdo de recursos para pagamento de des-
pesas de pessoal inscritas em Restos a Pagar terd por base os prazos
estabelecidos no anexo | e deverd ser encaminhada na forma do
formulério constante do anexo VIII.

§ 1° Antes de solicitar os recursos para pagamento de des-
pesas inscritas em Restos a Pagar, o Tribuna deverd verificar a
existéncia de saldo na conta 8.2.2.2.4.01.02- RESTOS A PAGAR
AUTORIZADO - A PROGRAMAR.

§ 2° As solicitagBes de recursos financeiros para pagamento
de despesas inscritas em Restos a Pagar, referentes a pessoal, deverdo
observar as disposi¢Oes da Instrugdo Normativa n° 1/2014.

§ 3° Se ndo mais existirem obrigagdes inscritas em Restos a
Pagar que justifiguem a existéncia de saldo na conta 8.2.2.2.4.01.02-

RESTOS A PAGAR AUTORIZADO - A PROGRAMAR, o Tribunal
devera solicitar sua baixa & Setorial Financeira

CAPITULO Il _

DAS DISPOSICOES FINAISATt. 11 O descumprimento dos
prazos e procedimentos contidos no presente Ato implicard a de-
volucdo da solicitag8o aos Tribunais.

Art. 12 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se 0 Ato Conjunto TST.CSJT n.° 04, de 12 de maio de
2015.

Min. IVES GANDRA DA SILVA MARTINS

décimo a receber no més, exceto projetos. FILHO
ANEXO |
Cronograma de Solicitagdo Mensal de Recursos® 2016
MESDIA ABR [MAI |1%Parc. JUN JuL AGO SET |OUT |NoV 2%Parc. DEZ
13%(3) 13%3)
APROPRIAGAO, REGISTRO DA PF (FOLHA E CUSTEIO) E (15 |17 196 15 15 16 15 17 14 28/11 14
ENVIO A CFIN/CSIT @
PROVAVEL SUB-REPASSE 20 |20 |o36 20 20 19 20 20 18 1912 20
FOLHA SUPLEMENTAR 2% |25 |- 24 25 25 2 24 25 -
RESTOS A PAGAR DE PESSOAL @
|Projetos do exercicio (4) 25 25 - 24 25 25 26 24 25 -

1 Até as 12 horas (horério de Brasilia).

2 A distribuicdo de recursos para Folha Suplementar e Restos a Pagar, ocorrerd até o Ultimo dia (til de cada més.

3 Observar os preceitos da Resolugdo 102/2012 do CSJT (Gratificag@o de Natal).
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