TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
PRESIDENCIA

ATO N° 95/GDGSET.GP, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2015.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO, Nno uso
de suas atribuigdes legais e regimentais, ad referendum do eg. Orgao Especial,

considerando a necessidade de adequar a estrutura do Tribunal a
demanda de servicos, e o disposto no art. 24, paragrafo Unico, da Lei n°
11.416/2006,

RESOLVE:

Art. 19 E extinta a Secdo de Memdria, Estudos e Pesquisas,
anteriormente vinculada a Coordenadoria de Gestdo Documental e Memodria.

Art. 20 S3o criadas a Secdo de Divulgagdo da Memoéria Institucional e
a Secgdo de Preservacdo da Memodria Institucional na estrutura da Coordenadoria de
Gestdo Documental e Memoria.

§ 19 A funcdo comissionada de Supervisor de Secdo, nivel FC-5, da
secao referida no art. 19, é transferida para a Secdo de Divulgacdo da Memoria
Institucional.

§ 29 Uma funcdo comissionada de Assistente 5, nivel FC-5, da
Coordenadoria de Gestdo Documental e Memoria, € transformada em Supervisor de
Secdo, nivel FC-5, vinculada a Secao de Preservacao da Memdria Institucional.

Art. 3° As descricoes da competéncia da Coordenadoria de Gestdo
Documental e Memdria e das atribuicbes das respectivas secdes sao as constantes
do Anexo.

Art. 49 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Ministro ANTONIO JOSE DE BARROS LEVENHAGEN

/‘\ Biblioteca Digital
i —— Tribunal Superior do Trabalho
Fonte: Boletim Interno [do] Tribunal Superior do Trabalho, Brasilia, DF, n. 8, 27 fev. 2015, p. 18.
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ANEXO DO ATO GDGSET.GP N° 95/2015
ANEXO
ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

A COORDENADORIA DE GESTAO DOCUMENTAL E MEMORIA compete:

L. planejar, coordenar, controlar, orientar e realizar atividades relacionadas a gestdo documental e
memoria do Tribunal Superior do Trabalho;

II. manter sob sua guarda os documentos e processos fisicos e/ou eletronicos do TST e da Escola
Nacional de Formacao e Aperfeicoamento de Magistrados do Trabalho (ENAMAT), organizando-os
sistematicamente ¢ promovendo agdes de preservacao; e

II1. coordenar as atividades do "Memorial do TST".

Integram a Coordenadoria: a Secdo de Arquivo Administrativo, a Se¢do de Arquivo Judiciario, a
Secdo de Divulgacdo da Memoria Institucional e a Se¢dao de Preservagdo da Memoria Institucional.

SECAO DE ARQUIVO ADMINISTRATIVO:

L. planejar, coordenar, controlar e realizar atividades relacionadas a preservagdo, arquivamento e
desarquivamento de documentos administrativos sob sua guarda;

II. receber e conferir documentos administrativos obedecendo ao Cronograma de Remessa de
Documentos instituido por Ato da Presidéncia;

III. avaliar e classificar documentos obedecendo ao Plano de Classificagdo e a Tabela de
Temporalidade da Area-meio;

IV. eliminar documentos administrativos nos prazos estabelecidos na Tabela de Temporalidade,
elaborando Listagem, Edital e Termo de Eliminacdo de Documentos;

V. realizar e/ou acompanhar a fragmentacdo de documentos e processos administrativos nos prazos
estabelecidos na Tabela de Temporalidade, contribuindo para o Programa "Preservacdo Ambiental
do TST";

VI. recuperar e providenciar a preservagao dos documentos sob sua custodia, independentemente do
suporte;

VIL realizar o controle automatizado dos documentos sob a responsabilidade da secao;

VIIL controlar a devolu¢ao de documentos que tenham sido solicitados a secao;

IX. realizar outras atribui¢des inerentes a competéncia da secao.

SECAO DE ARQUIVO JUDICIARIO:

I. planejar, coordenar, controlar e realizar atividades relacionadas a preservacdo, arquivamento e
desarquivamento de documentos e processos judiciais sob sua guarda;

II. receber e conferir documentos e processos judiciais obedecendo ao Cronograma de Remessa de
Documentos instituido por Ato da Presidéncia;

III. avaliar e classificar documentos obedecendo ao Plano de Classificacdo e a Tabela de
Temporalidade da Area-fim;

IV. eliminar documentos e processos judiciais nos prazos estabelecidos na Tabela de
Temporalidade, elaborando Listagem, Edital e Termo de Elimina¢do de Documentos;
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V. realizar e/ou acompanhar a fragmentacdo de documentos e processos judiciais nos prazos
estabelecidos na Tabela de Temporalidade, contribuindo para o Programa "Preservacao Ambiental
do TST";

VI recuperar e preservar os documentos sob sua custodia, independentemente do suporte;

VIL realizar o controle automatizado dos documentos sob a responsabilidade da secdo;

VIIL. controlar a devolugao de documentos que tenham sido solicitados a secao;

IX. realizar outras atribuigdes inerentes a competéncia da secao.

SECAO DE DIVULGACAO DA MEMORIA INSTITUCIONAL:

I. planejar, coordenar, controlar e executar ag¢des relacionadas a divulgacdo da Memoria
Institucional do TST;

II. realizar eventos e exposi¢des com vistas a difusdo e valorizacdo de documentos de carater
historico;

III. fomentar a pesquisa de temas relacionados a historia e a evolucao do Direito do Trabalho e da
Justica do Trabalho;

IV. planejar e executar as a¢des do Programa de Historia Oral do TST;

V. gerir, organizar e desenvolver o Memorial do TST;

VI. gerir, organizar e desenvolver a pagina do programa "Memoria Viva do TST", no sitio do
Tribunal,;

VII. realizar outras atribuigdes inerentes a competéncia da secao.

SECAO DE PRESERVACAO DA MEMORIA INSTITUCIONAL:

I. planejar, coordenar, controlar e executar agdes relacionadas a preservacdo arquivistica dos
documentos judiciais e administrativos, fisicos e digitais, produzidos pelo TST;

II. gerir, organizar e desenvolver, em parceria com a Coordenadoria de Documenta¢ao(CDOC), o
Laboratorio de Restauragao de Documentos do TST;

I1. realizar estudos visando microfilmagem e/ou digitalizagdo de documentos;

IV. organizar, descrever e prover meios de recuperacdo para os documentos de carater historico,
independentemente de seu suporte;

V. gerir e desenvolver repositorio eletronico destinado ao compartilhamento e difusao de
documentos de carater permanente;

VI. atender pesquisas e realizar estudos relativos a historia e desenvolvimento do acervo arquivistico
do TST;

VILI. realizar outras atribuigdes inerentes a competéncia da secao.
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