CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO

ATO N° 20/TST.CSJT.GP.SE, DE 17 DE SETEMBRO DE 2009

Disp0e sobre os procedimentos a
serem observados para a
implantacdo, no ambito da Justica
do Trabalho, da numeragdo Unica
de processos instituida pela
Resolucao n.° 65 do Conselho
Nacional de Justica, de 16 de
dezembro de 2008.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO E DO
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO, no uso de suas atribuicbes
constitucionais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de definir os procedimentos
uniformes a serem adotados para a implantacao, no ambito da Justica do Trabalho,
da numeragao Unica de processos instituida pela Resolucdo n.° 65 do Conselho
Nacional de Justica, de 16 de dezembro de 2008, bem como as razdes constantes
da proposta de regulamentacao encaminhada pelo MEMO N© 120/2009 - SEJUD, de
3 de setembro de 2009,

RESOLVE:

regulamentar, no dmbito da Justica do Trabalho, a implantagdo da
numeracao Unica de processos instituida pela Resolucdo n.° 65 do Conselho
Nacional de Justica, de 16 de dezembro de 2008.

CAPITULOT y
DA NUMERACAO UNICA DE PROCESSOS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1. A numeragdao Unica de processos no ambito do Poder
Judiciario, instituida por intermédio da Resolucdo n.° 65 do Conselho Nacional de
Justica, de 16 de dezembro de 2008, observard a estrutura NNNNNNN-
DD.AAAA.]J.TR.O000, composta de 6 (seis) campos obrigatorios.

Art. 2.0 O campo NNNNNNN, com 7 (sete) digitos, identifica o
numero do processo por unidade de origem (OOQQ), a ser reiniciado a cada ano,
facultada a utilizacdo de funcionalidade que oculte a visibilidade dos zeros a
esquerda e/ou torne desnecessario o seu preenchimento para a localizacdo do
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processo.

Paragrafo Unico. Os dois ultimos digitos do campo NNNNNNN devem
ser preenchidos conforme as seguintes diretrizes:

I - na primeira autuacdo do processo, independentemente da
instdncia em que a acgdo for ajuizada, os dois Ultimos digitos do campo NNNNNNN
devem ser preenchidos com zero (00);

IT - os recursos, incidentes e outros procedimentos originados de um
processo principal, quando autuados em apartado, receberdo o numero do
principal, observando-se, quanto ao preenchimento dos dois Ultimos digitos do
campo NNNNNNN, o seguinte:

a) nas Varas do Trabalho, serdo utilizados os nimeros 01 a 39;

b) nos Tribunais Regionais do Trabalho, 40 a 69;

c) no Tribunal Superior do Trabalho, 70 a 84.

Art. 3.° O campo DD, com 2 (dois) digitos, identifica o digito
verificador, cujo calculo de verificacdo deve ser efetuado pela aplicacdo do
algoritmo Mdédulo 97 Base 10, conforme Norma ISO 7064:2003, nos termos das
instrucdes constantes do Anexo VIII da Resolugcdo n.° 65 do Conselho Nacional de
Justica.

Art. 4.° O campo AAAA, com 4 (quatro) digitos, identifica o ano do
ajuizamento da acao.

Art. 5.° O campo J, que identifica o segmento do Poder Judiciario em
que o processo foi originado, deve ser preenchido com o nimero 5 (cinco).

Art. 6.° O campo TR, com 2 (dois) digitos, identifica o tribunal,
observando-se:

I - nos processos originarios do Tribunal Superior do Trabalho, o
campo TR deve ser preenchido com zero (00);

II - nos processos originarios do Conselho Superior da Justica do
Trabalho, o campo TR deve ser preenchido com o nimero 90 (noventa);

III - nos processos originarios das Varas do Trabalho ou de Tribunal
Regional do Trabalho, o campo TR deve ser preenchido com os numeros 01 a 24,
observadas as respectivas regioes.

Art. 7.° O campo 0000, com 4 (quatro) digitos, identifica a unidade
de origem do processo, observadas as seguintes diretrizes:

I - os Tribunais Regionais do Trabalho devem codificar as suas
respectivas varas do trabalho OOOO com utilizagdo dos nimeros 0001 (um) a 8999
(oito mil novecentos e noventa e nove);

IT - nos processos de competéncia originaria dos tribunais, o campo
0000 deve ser preenchido com zero, facultada a utilizacdo de funcionalidade que
oculte a sua visibilidade e/ou torne desnecessario o seu preenchimento para a
localizagdo do processo.

Paragrafo Unico. Os Tribunais Regionais do Trabalho devem
disponibilizar a relagdo das Varas do Trabalho (OOOQ) nos seus respectivos sitios
na rede mundial de computadores (internet).

CAPITULO II
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DO PRAZO E DA FORMA DE IMPLANTACAO

Secgao I
Do Prazo de Implantagdo

Art. 8.° Os orgdos da Justica do Trabalho devem implantar a
numeracdo Unica dos processos até o dia 31 de dezembro de 2009, observado o
disposto no presente Ato.

Secgao II
Da Forma de Implantagdo — Processos Novos

Art. 9.° A partir da data da implantacdo, todos os processos judiciais
protocolados (processos novos), inclusive os de competéncia originaria dos
tribunais, devem ser cadastrados de acordo com a numeracgdo Unica de processos.

Paragrafo Unico. Os tribunais ndo poderdo repetir ou reaproveitar o
nimero de um processo, nem mesmo nas hipdteses de cancelamento de
distribuicdo ou de redistribuigao.

Secgao III
Da Forma de Implantacdo — Processos em Tramitacao

Art. 10. Os processos em tramitacdo na data da implantacdo da
numeracdo Unica devem receber um novo numero, observado o Capitulo I deste
Ato, que convivera com o numero original durante todo o seu curso.

§ 1.0 A numeracdo de que trata o caput deve ser atribuida
preferencialmente de forma automatica ou, na impossibilidade, registrada
manualmente nos sistemas até a remessa dos autos em recurso externo.

§ 2.9 E facultativo o registro da numeracdo de que trata o caput nos
processos que, na data da implantacdao, estiverem arquivados (baixados) ou,
embora em tramitacdao, nao forem objeto de recurso externo.

§ 3.9 E facultativo o lancamento da numeracdo de que trata o caput
na etiqueta e na capa do processo.

§ 4.9 Os processos em tramitacdo nao registrados nos sistemas
processuais até a data da implantacdo da numeragdo Unica devem ser cadastrados
com o numero original e com a numeragao de que trata o caput.

§ 5.9 Na hipdotese do paragrafo anterior, se, no momento do
cadastramento, ndo existir mais a unidade de origem do processo no primeiro grau
de jurisdicdo (OO00), o numero de que trata o caput deve ser gerado com o cddigo
da unidade de origem (O0O0OO0) na qual tramitara.

§ 6.9 Os sistemas dos tribunais devem possibilitar a consulta aos
processos pelo niumero original e pela numeragao de que trata o caput deste artigo.

Secao IV
Da Forma de Implantagao - Redistribuicdo de Processos

/‘\ Biblioteca Digital
o — Tribunal Superior do Trabalho
Fonte: Boletim Interno [do] Tribunal Superior do Trabalho, Brasilia, DF, n. 38, 25 set. 2009, p. 2-4.

Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 320, 21 set. 2009. Caderno do Conselho
Superior da Justica do Trabalho, p. 1-3.



Art. 11. Na hipdétese de redistribuicdo do processo para o6rgdo
jurisdicional pertencente a outro tribunal, este deve atribuir novo numero ao
processo, observado o Capitulo I deste Ato.

§ 1.9 Na hipotese do caput deste artigo, o novo 6rgao de tramitacao
deve possibilitar a consulta ao processo também pelo nimero original.

§ 2.9 Nao sera atribuido novo numero quando o processo for
redistribuido para 6rgao jurisdicional pertencente ao mesmo tribunal, ainda que
identificado por outra unidade de origem (OOO0OOQ), mas a redistribuicdo deve ser
registrada no movimento/andamento do processo.

§ 3.° Na situacdo descrita no § 2.°, serd obrigatorio o registro da
nova Vara do Trabalho na capa do processo.

CAPITULO IIT 3
DAS CONSULTAS AS INFORMAGOES PROCESSUAIS

Art. 12. Os tribunais devem instituir critérios de consulta que
facilitem o acesso as informacgGes processuais.

§ 1.9 E vedada a disponibilizacdo de consulta as informacdes
processuais pelo nome do trabalhador.

§ 2.9 A consulta pelo nimero processual pode ser simplificada de
modo a tornar desnecessaria a digitacao de alguns campos para a identificacdo do
processo, mantida a obrigatoriedade dos 2 (dois) primeiros (NNNNNNN e DD).

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 13. A administracdo e a geréncia das acdes relacionadas a
uniformizagdo dos numeros dos processos da Justica do Trabalho caberdo ao
Comité Gestor a ser instituido e regulamentado pela Presidéncia do Conselho
Superior da Justica do Trabalho.

Art. 14. Os 6rgdos da Justica do Trabalho deverdo instituir Grupos
Gestores para a administracdo e a geréncia das acbes relacionadas a numeragao
Unica dos processos no ambito de sua atuagdo, facultada a delegacdo de tais
atribuicdes as respectivas Corregedorias.

Art. 15. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo.

Brasilia, 17 de setembro de 2009.

Ministro MILTON DE MOURA FRANCA
Presidente do Tribunal Superior do Trabalho e
do Conselho Superior da Justica do Trabalho
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