TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO

ORDEM DE SERVICO N° 3/SETIN, DE 18 DE SETEMBRO DE 2019

Institui procedimento de revisio do
inventario de soffwares licenciados que
estio sob a responsabilidade da
Secretaria de Tecnologia da
Informacao e Comunicagdo do
Tribunal Superior do Trabalho.

O SECRETARIO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO, no uso de suas atribuigdes legais e regulamentares,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir procedimento de revisio do inventario de softwares
licenciados que estdo sob a responsabilidade da Secretaria de Tecnologia da Informacio e
Comunicag¢ao — SETIN do Tribunal Superior do Trabalho.

§ 1° Software licenciado ¢ aquele em que o direito de uso esta associado a
aquisi¢ao, a locagao ou a subscri¢ao de licenga.

§ 2° Software livre ou equivalente em que ndo ¢ necessaria a aquisi¢do,
locagao ou subscri¢do de licenga nao esta contemplado no escopo desta norma.

Art. 2° As diretrizes referentes ao procedimento de revisao de que trata o
art. 1° sao:

I — sera executado obrigatoriamente por todas as unidades vinculadas a
SETIN que tenham softwares licenciados sob a sua responsabilidade;

II — produzira inventario com as seguintes informac¢oes minimas;

a) nome do software;

b) fabricante ou fornecedor;

¢) tipo e/ou c6digo das licencas vinculadas, quando houver;

d) versoes, quando houver;

e) identifica¢ao dos processos administrativos em que constam os contratos
e/ou as aquisicoes relacionadas;

f) data(s) da aquisi¢dao e/ou do contrato;

@) vigéncia: “perpétua”, se adquirida para uso por tempo indefinido, ou a
data da vigéncia, se estabelecida contratualmente;

h) quantidade de licen¢as adquiridas ou locadas, se couber;



1) quantidade de licengas em uso, se couber;

j) unidade responsavel por sua gestao;

IIT — o documento do inventario respeitara o0 modelo definido no anexo;

IV - sera executado anualmente no meés de agosto e o inventario
encaminhado a SETIN pelas coordenadorias e assessorias até o dia 30 daquele més;

Paragrafo unico. Caso solicitado, a Coordenadoria de Suporte Técnico aos
Usuarios — CSUP e a Coordenadoria de Infraestrutura Tecnologica - CITEC fornecerdo
relatério dos softwares em uso com utilizagio de ferramenta para levantamento

automatizado, observadas as limitacoes da solucio.

Art. 3° Caso o procedimento de revisiao indique o uso de licengas além do
quantitativo previsto, a unidade responsavel adotara medidas para seu saneamento.

Art. 4° O atendimento as solicitagoes dos usuarios para concessao de acesso
e/ou uso de software licenciado observard os quantitativos de licencas adquiridas, locadas

ou subscritas.

Art. 5% Esta Ordem de Servigo entrara em vigor na data de sua publicacao.

HUMBERTO MAGALHAES AYRES

Este texto ndo substitui o publicado no Boletim Interno do Tribunal Superior do Trabalho.



PODER JUDICIARIO
JUSTIGA DO TRABALHO
TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO

ANEXO DA ORDEM DE SERVICO SETIN N° 3/2019

Modelo do inventario de softwares licenciados

Nome do | Fabricante Tipo ou Versao Processo Data da Vigéncia Qtd. Qtd. Unidade
software codigo da administrativo | aquisiciio e/ou | (perpétuaoua | adquirida/ | em uso responsavel
licenca do contrato data da locada (informar a segao/
vigéncia coordenadoria ou
contratual) assessoria)

Boletim Interno n® 37, de 20/9/2019.





