TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
PRESIDENCIA

ATO CDEP.SEGPES.GDGSET.GP N° 31, DE 24 DE JANEIRO DE 2017.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO,
no uso de suas atribui¢oes legais e regimentais estabelecidas nos incisos XXI e XXXIII do
art. 35 do Regimento Interno, ad referendum do ()rgio Especial, tendo em vista o
constante do Processo Administrativo TST n°® 502.606/2008-2,

RESOLVE:

Alterar a Resolugao Administrativa n® 500, de 12 de margo de 1998, para
incluir a Carreira Judiciaria de Analista Judiciario, Area de Apoio Especializado,
Especialidade Engenharia Civil (Engenheiro Civil), bem assim as atribui¢des para o cargo
de provimento efetivo da referida Carreira, conforme anexo.

Ministro IVES GANDRA DA SILVA MARTINS FILHO
Presidente do Tribunal Superior do Trabalho

) JusLaboris

7 N7/ N\ Biblioteca Di

Fonte: Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 2156, 26 jan. 2017. Caderno Administrativo [do]
Tribunal Superior do Trabalho, p. 1.
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ANFB(E.)-.DO ATO CDEP.SEGPES.GDGSET.GP N° 31, DE 24 DE JANEIRO DE 2017.

1. IDENTIFICAGAO DO CARGO

CARREIRA: Analista Judiciario
AREA: Apoio Especializado
ESPECIALIDADE: Engenharia Civil

2. DESCRICAO SUMARIA

Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, organizacédo, coordenacgéo,
supervisdo, assessoramento, estudo, pesquisa e execugdo de tarefas que envolvam a implementacdo, a
auditoria, o0 acompanhamento e a fiscalizagdo de obras, reparos, reformas, consultorias, alteracdes de leiautes
nas estruturas prediais e manutencdo na area de Engenharia Civil, bem como a elaboracdo de laudos,
pareceres, informacgdes e relatorios técnicos.

3. DESCRIGAO ESPECIFICA

= Propor, elaborar, especificar, planejar operacionalmente, coordenar, acompanhar, monitorar, fiscalizar e
avaliar projetos, obras e servigos de Engenharia Civil;

= Elaborar, analisar e acompanhar cronogramas fisico-financeiros de obras;

= Acompanhar, fiscalizar e gerenciar contratos de projetos, obras e servigos de Engenharia
Civil;

= Emitir pareceres ou propor a contratagao de consultor para determinar as condig¢oes, os
métodos e as exigéncias técnicas para a execugao dos projetos de obras e reformas em
assuntos correlatos a area de atuagao;

= Promover a execucgao de servicos de manutencgao preventiva e corretiva, inclusive com a
criagao de rotinas;

= Acompanhar e fiscalizar, na area de atuagao, atividades de engenharia e manutengéo
predial executadas por terceirizados;

= Realizar vistorias em iméveis do Orgdo em assuntos correlatos & Engenharia Civil;

= Especificar materiais para aquisigdo, execugao de obras e servicos de Engenharia Civil;

Elaborar orcamentos relativos a obras e servigos de Engenharia Civil;

Analisar e atestar as notas fiscais relativas aos servigos em Engenharia Civil executados por empresas;

Acompanhar e fiscalizar a demanda e o consumo de agua e energia elétrica;

Fornecer dados estatisticos acerca das atividades desenvolvidas;

Apresentar relatérios periddicos e/ou a pedido em assuntos correlatos a Engenharia Civil;

Prestar assisténcia em assuntos técnicos relacionados a area de atuagéo;

Realizar pesquisas e estudos relacionados a area de atuagao, visando ao desenvolvimento de projetos

para melhoria das instalagdes prediais;

= Analisar e instruir processos administrativos e elaborar pareceres, laudos e relatérios referentes a area
de atuagao;

= Acompanhar e analisar a legislagao e as inovagdes relacionadas a area de atuagao;

= Analisar, elaborar, atualizar e propor melhorias em normas e procedimentos pertinentes a area de
atuacéo;

= Colaborar na fiscalizagao das condicdes de higiene e seguranga dos locais de trabalho;

= Desempenhar quaisquer outras atividades, por determinagao superior, compativeis com o exercicio do
cargo.

4. ESPECIFICAGOES

ESCOLARIDADE: Diploma, devidamente registrado de curso de nivel superior de graduagéo em Engenharia
] Civil, fornecido por instituicéo de ensino superior reconhecida pelo MEC.
REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE: Registro no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia.

RESPONSABILIDADES: Informagdes sigilosas, documentos, materiais, bens patrimoniais, preservacdo de
acervos e equipamentos.

APTIDOES: Atengao concentrada, raciocinio espacial e abstrato, habilidade escrita e verbal, memaria,
exatidao e raciocinio abstrato.
REQUISITOS FISICOS:  Concentragdo visual e auditiva, destreza manual e locomog&o.




