TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
SECRETARIA-GERAL JUDICIARIA

ATO N° 342/SEJUD.GP, DE 27 DE JULHO DE 2010 (*)

Regulamenta o  processo judicial
cletronico no ambito do Tribunal
Superior do Trabalho.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO,
no uso de suas atribui¢oes legais e regimentais,

Considerando a Instru¢ao Normativa n.° 30, que regulamenta, no ambito da
Justica do Trabalho, a Lei n.° 11.419, de 19 de dezembro de 2006;

Considerando o Ato Conjunto TST/CSJT n.° 10, de 28 de junho de 2010,
que regulamenta a transmissaio de pegas processuais, por meio eletronico, entre os
Tribunais Regionais do Trabalho e o Tribunal Superior do Trabalho e di outras
providéncias,

RESOLVE:

DA TRAMITAGAO DO PROCESSO ELETRONICO NO TST

Art. 1.° Os processos judiciais que ingressarem no Tribunal Superior do
Trabalho, a partir de 2 de agosto de 2010, tramitardo em meio eletronico.

Art. 2.° O processo judicial eletronico, para os fins deste Ato, sera formado
pelos arquivos enviados pelos Tribunais Regionais do Trabalho, na forma prevista no Ato
Conjunto TST/CSJT n.° 10/2010, peticoes e documentos apresentados pelas partes, atos
processuais praticados nesta Corte e pareceres emitidos pelo Ministério Publico do
Trabalho.

Art. 3.° Os atos processuais praticados pelos Ministros e servidores do TST
serao assinados eletronicamente, nos termos da Lei n.° 11.419/2006.

Art. 4.° As pegas processuais apresentadas pelas partes continuardo a ser
protocoladas pelos meios hoje disponiveis, até o desenvolvimento de ferramentas
eletronicas especificas.
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Art. 5.° As peti¢des apresentadas em meio fisico, vinculadas a processos
eletronicos, serao digitalizadas pela Coordenadoria de Cadastramento Processual e
mantidas em guarda proviséria por um ano, podendo ser retiradas pelas partes apos o sexto
meés.

§ 1° Transcorrido o prazo de um ano de sua apresentacao, as peticoes serdo
eliminadas. (com redacdo dada pelo Ato n° 559/SEJUD.GP, de 30 de novembro de 2010)

§ 2° As pecas em meio fisico apresentadas pelas partes da tribuna das salas
de sessoes, vinculadas a processos eletronicos, serdo encaminhadas a Coordenadoria de
Cadastramento Processual para os procedimentos descritos no ‘caput’ e no § 1°. (com

redacio dada pelo Ato n° 559/SEJUD.GP, de 30 de novembro de 2010)

Art. 6.° A remessa do processo eletronico ao TRT de origem para
diligéncias ou baixa definitiva obedecera ao disposto no Ato Conjunto TST/CS|T n.°
10/2010, de 28 de junho de 2010.

DA VISUALIZACAO DOS PROCESSOS POR USUARIOS EXTERNOS

Art. 7.° A visualizagao dos processos eletronicos é um servigo disponivel no
sitio do TST a advogados e procuradores, mediante cadastro, e, nao possui efeito de
intimacao.

Art. 8.° Sdo considerados usuarios externos os advogados, procuradores e
demais representantes judiciais dos entes publicos.

Paragrafo anico. As procuradorias poderao indicar servidores para acessar o
sistema de visualizagao de processos eletronicos.

Art. 9.° Os procuradores do Ministério Publico do Trabalho deverio
anexar, por meio eletronico, o seu parecer.

Paragrafo unico. Os pareceres anexados aos processos serdo assinados
eletronicamente, na forma da Lei n.° 11.419/2006.

Art. 10. As secretarias dos 6rgaos judicantes e a Coordenadoria de Recursos
manterdo, em suas dependéncias, terminais de computadores disponiveis para visualizagao
do processo eletronico, sendo facultada a gravagao da integra do processo em dispositivo
eletronico.

Paragrafo unico. A visualizacao dos processos eletronicos que tramitam em

segredo de justica estara disponivel apenas as partes e aos seus procuradores constituidos
no feito.

DO CADASTRO DE ADVOGADOS

Art. 11. O cadastro de advogado regularmente inscrito na OAB sera
realizado com o preenchimento de formulario disponivel no sistema de visualizagdo de
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pecas, no sitio do TST (www.tst.jus.bt). (com redacdo dada pelo Ato n® 415/SEJUD.GP,
de 1° de setembro de 2010)

§ 1° A validagdo é realizada mediante o comparecimento do usuario a
Secretaria Judiciaria do TST, munido do original dos documentos indicados no formulario,
vedada a possibilidade da validagdo por despachante ou procurador. (com redacio dada
pelo Ato n° 415/SEJUD.GP, de 1° de setembro de 2010)

§ 2° O usuario que preencher o cadastro utilizando o certificado digital
(ICP-Brasil) fica dispensado da validagcao presencial. (com redacao dada pelo Ato n°
415/SEJUD.GP, de 1° de setembro de 2010)

§ 3° Validado o cadastro, o advogado sera credenciado e receberd, no
endereco eletronico indicado no formulario, o login e a senha para acesso ao sistema. (com
redacido dada pelo Ato n° 415/SEJUD.GP, de 1° de setembro de 2010)

DO CADASTRO DE PROCURADORES E SERVIDORES AUTORIZADOS

Art. 12. As procuradorias deverdo encaminhar previamente a Secretaria
Judiciaria, por meio do endereco eletrénico segjud@;st.jus.br, a relagio de procuradores e
de servidores autorizados a realizar o cadastro com os dados constantes da tabela contida
no Anexo deste Ato. (Redacdo dada pelo Ato n. 19/ SEGJUD.GP, de 3 de fevereiro de 2027)

Art. 13. O cadastro de procuradores e de servidores autorizados sera
realizado com a inser¢ao do respectivo CPF em campo especifico do sistema de
visualizagao de pegas disponivel no sitio do TST.

Paragrafo dnico. Apos a validagao do cadastro pela Secretaria Judiciaria, o
procurador ou o servidor autorizado sera credenciado e, recebera, no endereco eletronico
corporativo indicado, o login e a senha para visualizagdo dos processos.

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 14. Os esclarecimentos sobre o conteudo ilegivel de pecas digitalizadas
ou a sua auséncia no arquivo eletrénico, desde que comprometam a analise do processo,
deverao ser solicitados, via Malote Digital, pelas Secretarias dos Orgﬁos Judicantes,
Secretaria da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho, Secretaria Judiciaria ou
Coordenadoria de Recursos, por determinagao dos Ministros, ao Tribunal que mantém a
guarda dos processos fisicos. (com redacio dada pelo Ato n° 559/SEJUD.GP, de 30 de
novembro de 2010)

Art. 15. As intimagoes pessoais, exigidas por forca de lei, serdo realizadas
pelo meio hoje disponivel até o desenvolvimento de ferramenta propria para intimagao
eletronica.

Paragrafo unico. As pecas a que se refere o caput serao digitalizadas e
anexadas ao processo eletronico pela unidade responsavel pela expedicao do oficio.
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Art. 16. As alteragdes no cadastro de advogados, procuradores e servidores
das procuradorias deverdo ser comunicadas a Secretaria Judiciaria do TST por meio do
endereco eletronico segiud@tst.jus.br (Redacao dada pelo Ato n. 19/SEGJUD.GP, de 3 de

feverezro de 2027)

Art. 17. Os feitos pendentes na data do inicio de vigéncia deste Ato
continuarao a tramitar em autos fisicos, permitida a sua conversio para meio eletronico,
mediante a digitalizacdo dos autos.

§1° Realizada a conversdao, o processo passa a tramitar exclusivamente em
meio eletronico.

§2° A conversao devera ser certificada nos autos eletronicos e nos fisicos.

§3° Os processos fisicos em tramitacio no TST que forem incluidos no
fluxo eletronico serao devolvidos ao TRT de origem e aqueles relativos a competéncia
originaria desta Corte serdo arquivados.

§ 4° O processo fisico que tramite conjuntamente com O Processo
eletronico devera ser digitalizado e incluido no fluxo eletronico pelas Secretarias dos
Orgios Judicantes, Secretaria da Corregedoria- Geral da Justica do Trabalho ou
Coordenadoria de Recursos, mediante despacho dos Ministros. (com redacdo dada pelo
Ato n° 559/SEJUD.GP, de 30 de novembro de 2010)

Art. 18. Os casos nao previstos neste Ato deverdo ser submetidos,
formalmente, a apreciacao da Presidéncia do Tribunal.

Art. 19. Este Ato entra em vigor em 2 de agosto de 2010 e revoga o Ato n.°
677/TST.SEJUD.GP, de 4 de novembro de 2009.

Publique-se.

Brasilia, 27 de julho de 2010.

Ministro MILTON DE MOURA FRANCA
Presidente do Tribunal Superior do Trabalho

(*) Republicado para corregio de erro material (Processo Administrativo n° 502.660/2019-
3)
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Anexo 1 - Ato

2756/2019 - Terga-feira, 02 de Julho de 2019

Tribunal Superior do Trabalho

ANEXO

DADOS DE PROCURADORES e SERVIDORES (art. 12)

CPF NOME SEXO E-MAIL (corporativo) TELEFONE
000.000.000-00 | Nome do Procurador M/F | ...l @orgdo.gov.br (XX) XXXX=XXXX
000.000.000-00 Nome do Servidor M/F | ...l @drgdo.gov.br (XX) XXXX=XXXX

Fonte: Diario Eletronico da Justica do Trabalho, 29 jul. 2010.






