Boletim Interno

ATO N° 567/GDGSET.GP, DE 15 DE SETEMBRO DE 2009 (*)

Estabelece normas para aquisicdo, locacdo e uso de veiculos no ambito do Tribunal
Superior do Trabalho e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO, no uso de suas
atribuicoes legais e regimentais, estabelecidas nos incisos X e XXXIIl do art. 35 do
Regimento Interno, e

Considerando o disposto na Resolucdo n° 83, de 10 de junho de 2009 do Conselho

Nacional de Justica;

Considerando a necessidade de uniformizacdo e normatizacdo do uso e aquisicdo de
veiculos oficiais no ambito do Tribunal Superior do Trabalho,

RESOLVE:

Capitulo |

Das disposigbes gerais
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Art. 1° Este Ato estabelece normas e procedimentos relativos a aquisi¢ao, alienacéo,
locacao, conducao, utilizacdo, manutengao e controle de veiculos da frota oficial do
Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 2° Os veiculos pertencentes ao Tribunal Superior do Trabalho classificam-se nos
seguintes grupos:

| - Grupo A - veiculos de representagao, que tem por finalidade o transporte do
Presidente, Vice-Presidente, Corregedor-Geral e demais ministros do Tribunal Superior
do Trabalho; (Redacéo dada pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

1. (Suprimido pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

2. (Suprimido pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

Il - Grupo B - veiculos de transporte institucional de uso compartilhado, que tem por
finalidade o transporte, em objeto de servigo, dos Juizes convocados, dos ocupantes
de cargo em comisséao nivel CJ-4 e de outras autoridades a critério da Presidéncia do
TST, mediante autorizacdo expressa desta ou da Diretoria-Geral da Secretaria;
(Redacao dada pelo Ato n® 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

1. (Suprimido pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

2. (Suprimido pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

[l - Grupo C - veiculos de servigo, subdivididos nas seguintes categorias: (Redacao
dada pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

a) de materiais e documentos em geral, que tem por finalidade o transporte de carga e
documentos para atendimento das necessidades do Tribunal; (Redacdo dada pelo Ato
n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

1. (Suprimido pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

2. (Suprimido pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)
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b) de servidores em servigco, que tem por finalidade o transporte de servidores no
desempenho de atividades externas de interesse da Administracdo, quando nao for
possivel a utilizacdo do transporte por aplicativo, contratado pelo Tribunal; (Alterado
pelo Ato GDGSET.GP n° 141, de 13 de margo de 2026)

1. (Suprimido pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

2. (Suprimido pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

IV — (Suprimido pelo Ato n°® 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

1. (Suprimido pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

2. (Suprimido pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

V — (Suprimido pelo Ato n°® 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

1. (Suprimido pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

2. (Suprimido pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

c) de transporte médico, que tem por finalidade o transporte de servidores e
magistrados, acompanhados de profissional de saude, em socorro médico
(ambulancias); (Incluido pelo Ato GDGSET.GP n° 141, de 13 de marco de 2026)

d) de transporte coletivo, que tem por finalidade o transporte de servidores,
colaboradores e estagiarios do Tribunal, ou autoridades e participantes de seminarios,
cursos ou eventos promovidos pela Administracdo, em traslado predeterminado pelo
TST; (Incluido pelo Ato n°® 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

e) de policiamento ostensivo, que tem por finalidade servir ao policiamento ostensivo
nas areas e adjacéncias do Tribunal, nos demais locais que se fizer necessario, e ao
desempenho das atividades da policia judicial. (Incluido pelo Ato n° 418/GDGSET.GP,
de 12 de julho de 2023)

Art. 3° Os numeros de identificagdo dos veiculos de representacdo n&o serao
alterados, salvo se em decorréncia de exigéncia do 6rgao de transito competente.

Paragrafo unico. Havera atualizagdo dos numeros das placas dos veiculos de
representagdo quando modificada a ordem de antiguidade dos ministros, procedendo-
se as devidas comunicagdes ao 6rgao de transito.
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Art. 4° E vedado o uso de placa nao-oficial em veiculo oficial ou de placa oficial ou
reservada em veiculo particular.

Capitulo Il

Do uso dos veiculos oficiais

Art. 5° Os veiculos oficiais de transporte institucional serdo utilizados exclusivamente
no desempenho da fungéo publica pelos respectivos usuarios, inclusive nos trajetos da
residéncia ao TST e vice-versa.

Paragrafo unico. Os veiculos a que se refere o caput poderdo ser utilizados para
transporte a locais de embarque e desembarque, em viagens a servigo, salvo se o
usuario requerer ajuda de custo para tal fim.

Art. 6° E vedado o uso dos veiculos oficiais, inclusive locados, salvo os de
representacao:

| — aos sabados, domingos, feriados e recessos forenses ou em horario fora do
expediente do TST, exceto para os servigos de plantdo e para o desempenho de
outros servigos inerentes ao exercicio da funcao publica;

Il — em qualquer atividade estranha ao servigo judiciario, ndo compreendida nesta
proibicdo a utilizagcdo de veiculo oficial para transporte:

a) para atividades de formacéo inicial ou continuada de magistrados promovidas ou
reconhecidas formalmente por escola nacional ou do respectivo tribunal;

b) a eventos institucionais, publicos ou privados, em que o usuario comparega para
representar oficialmente o respectivo 6rgéo judiciario;

c) a estabelecimentos comerciais e congéneres sempre que seu usuario se encontrar
no estrito desempenho de funcao publica;

Il — no transporte de pessoas nao vinculadas aos servigos judiciarios, ainda que
familiares de agente publico.
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Art. 6°-A. E vedada a concessdo de verba destinada ao custeio de abastecimento ou
manutencdo de veiculos particulares de magistrados e servidores bem como o
fornecimento de combustivel para o mesmo fim. (Incluido pelo Ato n° 418/GDGSET.
GP, de 12 de julho de 2023)

Paragrafo unico. Nao se compreende na presente vedagao: (Incluido pelo Ato n° 418
/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

| — a fixacdo de limites mensais, nao cumulativos e em montante razoavel condizente
com as necessidades do servico, de gastos de abastecimento e manutengdo dos
veiculos oficiais; (Incluido pelo Ato n°® 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

Il — a indenizacao de transporte ou ajuda de custo devida em razdo de deslocamento
eventual ou remogado ou movimentagao, no interesse da administragcdo, de magistrado
ou servidor, inclusive oficial de justica. (Incluido pelo Ato n°® 418/GDGSET.GP, de 12 de
julho de 2023)

Art. 7° O uso da ambulancia fica condicionado a requisicado da Secretaria de Saude —
SESAUD. (Redagao dada pelo Ato n°® 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

Paragrafo unico. A SESAUD devera conferir, diariamente, todos os equipamentos de
uso médico existentes na ambulancia para permitir a sua pronta utilizacdo em
emergéncia. (Redacgao dada pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

Art. 8° O controle de uso dos veiculos do Grupo A sera de responsabilidade da
respectiva autoridade e o dos grupos B e C sera de responsabilidade da unidade de
logistica e transporte, vinculada a Secretaria de Administragdo - SEA. (Redagéo dada
pelo Ato GDGSET.GP n° 141, de 13 de mar¢o de 2026)

Art. 9° A utilizacao de veiculos para o transporte de servidores em servico, a que se
refere a alinea “b” do inciso Ill do art. 2° deste Ato, por gabinetes e demais unidades do
Tribunal ocorrera, exclusivamente, por meio do preenchimento do formulario eletrénico
‘Agendamento de Transporte’, disponivel na intranet do Tribunal, na aba ‘Servigos’,
com antecedéncia minima de 30 minutos do embarque. (Alterado pelo Ato GDGSET.
GP n° 141, de 13 de margo de 2026)

§ 1° O formulario devera ser assinado pelo servidor titular da unidade ou por seu
substituto, devendo conter o itinerario que sera cumprido e a finalidade do
deslocamento. (Incluido pelo Ato n° 141/GDGSET.GP, de 13 de mar¢o de 2026)
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§ 2° E vedada a utilizagdo de veiculo a que se refere o caput sem o preenchimento e
assinatura, pelo titular da unidade requisitante ou seu substituto, do formulario
eletrénico ‘Agendamento de Transporte’. (Incluido pelo Ato n° 141/GDGSET.GP, de 13
de marco de 2026)

“Art. 9°-A A utilizacado dos veiculos para a finalidade a que se refere o art. 9° observara
as seguintes diretrizes:(Incluido pelo Ato GDGSET.GP n° 141, de 13 de margo de 2026)

| — decorridos 15 minutos do horario programado para o embarque do passageiro, 0
veiculo retornara a garagem, devendo o titular da unidade requisitante providenciar
novo agendamento de transporte;(Incluido pelo Ato GDGSET.GP n° 141, de 13 de
margo de 2026)

Il — o veiculo ficara a disposi¢cao do passageiro no local de destino durante o tempo
maximo de 30 minutos, devendo o motorista retornar ao TST decorrido esse prazo;
(Incluido pelo Ato GDGSET.GP n° 141, de 13 de margo de 2026)

[Il — o transporte podera ser agendado para o dia seguinte ou, quando houver feriado,
para o proximo dia util; (Incluido pelo Ato GDGSET.GP n°® 141, de 13 de margo de
2026)

IV — é vedado o transporte de passageiro de sua residéncia para o Tribunal, assim
como do Tribunal para a sua residéncia, salvo no caso em que estiver a servico em
horarios desprovidos de transporte publico; (Incluido pelo Ato GDGSET.GP n° 141, de
13 de margo de 2026)

V — é expressamente proibido fumar e transportar substancias e materiais que possam
causar danos no interior do veiculo.” (Incluido pelo Ato GDGSET.GP n° 141, de 13 de
margo de 2026)

Art. 10. Os veiculos de servico pertencentes ao TST somente poderdo circular em
objeto de servigo e nos limites territoriais do Distrito Federal.

Paragrafo unico. O uso de veiculos fora dos limites estabelecidos neste artigo podera
ocorrer em situagdes excepcionais e com autorizagao do Diretor-Geral da Secretaria.

Art. 11. Os veiculos oficiais do TST, ao término da circulagao diaria e durante os fins de
semana e feriados, serdo recolhidos a garagem do TST, n&o se admitindo sua guarda
em residéncia de magistrados, de servidores ou de seus condutores.
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Paragrafo unico. Nos deslocamentos a servico em que o inicio ou o término da jornada
diaria ocorra em horarios que nao disponha de servigo regular de transporte publico, o
veiculo devera ser recolhido a garagem do TST e o condutor, mediante solicitacao
formal da respectiva unidade, sera conduzido a sua residéncia, preferencialmente por
meio do servico de aplicativo contratado pelo Tribunal, ou, alternativamente, por
motorista plantonista. (Redagédo dada pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de
2023)

Art. 11-A. Sem prejuizo da fiscalizagao exercida pelas autoridades da policia de
transito, qualquer cidaddo podera comunicar o uso irregular de veiculo oficial a
Presidéncia ou a Ouvidoria do Tribunal. (Incluido pelo Ato n°® 418/ GDGSET.GP, de 12
de julho de 2023)

Paragrafo unico. O TST, quando comunicado do uso irregular de veiculos oficiais,
promovera a abertura de expediente administrativo para apuragdo e adocao das
medidas para ressarcimento do erario, quando for o caso, e punicao dos responsaveis,
se comprovado o dolo ou culpa do agente condutor do veiculo ou do agente publico
conduzido, assegurados o contraditério e a ampla defesa. (Incluido pelo Ato n° 418
/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

Art. 11-B. As acgbes especificas para racionalizagao dos gastos com as frotas de
veiculos oficiais comporao os Planos de Logistica Sustentavel do TST. (Incluido pelo
Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

§ 1° Sao ag¢des minimas, entre outras, para racionalizagao da frota: (Incluido pelo Ato
n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

| — promogao de uso compartilhado dos veiculos destinados ao transporte institucional;
(Incluido pelo Ato n°® 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

Il - convénio de cooperagdo com outros 6rgaos e entidades da Administragdo Publica
Federal, Estadual ou Municipal, para compartiihamento de suas frotas para o
atendimento racional e econémico de suas necessidades; (Incluido pelo Ato n° 418
/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

[l — implementagao de contratagao de servigos de transporte por demanda (quildmetro
rodado) para redugao dos veiculos de servigos, quando tecnicamente viavel; (Incluido
pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)
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IV - avaliagdo da substituicdo de veiculos de servigos destinados a logistica por
contratagdes especificas; (Incluido pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de
2023)

V — avaliagao da substituicdo de veiculos de servigos destinados a transporte e entrega
de documentos, materiais € pequenas cargas por servicos contratados. (Incluido
pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

§ 2° As avaliagbes de substituicdo de veiculos oficiais de servigcos por outras
modalidades de servigos de transporte decorrerdo de estudos técnicos com
comparativos de possiveis solugdes, considerando as regulamentagdes aplicadas no
municipio de prestacdo do servico, mediante parecer de viabilidade técnica para
implementagcao da solugdao mais vantajosa. (Incluido pelo Ato n°® 418/GDGSET.GP, de
12 de julho de 2023)

§ 3° A implementacao de contratagdes de servigos de transporte por demanda sera
baseada em servicos de intermediacdo e agenciamento de transporte terrestre de
pessoal, com a disponibilizagado de solugao tecnoldgica, que possibilite a operacéo e a
gestdo das solicitagbes, bem como o acompanhamento dos atendimentos por
relatérios gerenciais. (Incluido pelo Ato n°® 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

§ 4° Os veiculos de servigos destinados as atividades de seguranca institucional e de
suporte a emergéncias de saude, bem como outros servigos considerados pelo TST
inviaveis a esse modelo de prestagcdao de servigcos ndo serdo atendidos pela
contratagao por demanda (quildmetro rodado). (Incluido pelo Ato n°® 418/GDGSET.GP,
de 12 de julho de 2023)

§ 5° Aplicam-se as contratagdes de servigcos de transporte por demanda, no que
couber, as demais disposi¢cdes deste ATO. (Incluido pelo Ato n°® 418/GDGSET.GP, de
12 de julho de 2023)

Capitulo Il

Da conducao dos veiculos
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Art. 12. Os veiculos oficiais serdao conduzidos por motoristas especialmente
designados e capacitados para este fim.

Art. 13. Os condutores de veiculos oficiais serdo submetidos, periodicamente, a cursos
de reciclagem cujos temas abordardo as normas gerais de transito, circulacao,
conduta, seguranca e outros temas correlatos. (Redacdo dada pelo Ato n° 418
/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

Art. 14. Aos condutores de veiculos oficiais cabera a responsabilidade do pagamento
das multas correspondentes as infragées por eles praticadas na direcao dos veiculos
oficiais do TST.

Paragrafo unico. O servidor, reconhecendo a responsabilidade pelo cometimento da
infragdo de transito, podera autorizar o desconto em sua folha de pagamento nos
termos do art. 46, § 1°, da Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990. (Incluido pelo Ato
n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

Art. 14-A. O condutor de veiculo oficial é responsavel pelos prejuizos resultantes de
negligéncia, impericia, imprudéncia, omissdo ou abusos praticados. (Incluido pelo Ato
n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

Art. 14-B. Nos danos causados a terceiros, o Tribunal providenciara o pagamento dos
prejuizos, desde que provado o nexo de causalidade entre a conduta do autor e o dano
efetivo, cabendo, posteriormente, exigir do condutor ou da empresa prestadora de
servigo, nos termos do contrato, o ressarcimento da importancia despendida. (Incluido
pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

§ 1° O Tribunal se eximira do dever de indenizar os danos resultantes de caso fortuito
e forga maior, fatos de terceiros e de culpa exclusiva da vitima. (Incluido pelo Ato n°
418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

§ 2° Caso o condutor do veiculo seja servidor, devera ser instaurada apuragao de
responsabilidade, na forma prevista pela legislacdo vigente. (Incluido pelo Ato n° 418
/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

§ 3° O ressarcimento aos cofres publicos da importancia desembolsada pelo Tribunal
podera ser feito mediante desconto em folha de pagamento, na forma da lei. (Incluido
pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)
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§ 4° Em se tratando de dano causado por motorista de empresa com a qual o Tribunal
mantenha contrato de prestagcdo de servigos, o valor referente ao prejuizo sera
descontado da fatura mensal. (Incluido pelo Ato n°® 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de
2023)

Capitulo IV

Da aquisicao e alienacao da frota oficial

Art. 15. A aquisicao e locagao de veiculos oficiais ficardo sempre condicionadas as
efetivas necessidades do servigo, a compatibilidade do dispéndio com o planejamento
estratégico do TST, a dotagdo orgcamentaria prévia correspondente e a observancia
das normas de licitagcdo, bem como as demais normas pertinentes. (Redagdo dada
pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

Art. 16. A renovacao parcial ou total da frota podera ser efetivada em razédo da
antieconomicidade decorrente de:

| — uso prolongado, desgaste prematuro ou manutengao onerosa;
Il — obsoletismo proveniente de avangos tecnoldgicos;
[l — sinistro com perda total ou;

IV — histérico de custo de manutencgao e estado de conservacido que torne possivel a
previsdo de que os custos de manutengdo atingirdo, em breve prazo, percentual
antieconémico.

Paragrafo unico. Para fins de antieconomicidade a manuteng@o onerosa caracteriza-se
quando o valor gasto em manutengdo do automovel for igual ou superior a 50%
(cinquenta por cento) do valor de mercado do veiculo, tendo por base a tabela Fipe; e
o uso prolongado na forma definida pela Presidéncia para cada categoria de veiculo.
(Incluido pelo Ato n° 418/GDGSET.GP, de 12 de julho de 2023)

Capitulo V
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Boletim Interno

Das disposic¢des finais e transitérias

Art. 17. A cessao a outros o6rgaos da administragcéo publica e a alienagao a terceiros de
veiculos oficias atenderdao as normas em vigor sobre a gestdo e administragao de
recursos materiais e patrimoniais.

Art. 18. A Diretoria-Geral da Secretaria, com o apoio da Secretaria de Tecnologia da
Informacéao, otimizara o Sistema de Controle de Veiculos, visando aos controles e
solicitagdes de uso de veiculos previstos neste Ato.

Art. 19. Até o dia 31 de janeiro de cada ano o Tribunal divulgara no Diario da Justica,
bem assim, em espaco permanente e de facil acesso na pagina do TST na Internet, a
lista dos veiculos oficiais utilizados, a indicagdao das quantidades e sua respectiva
classificacao.

Paragrafo unico. O TST divulgara a primeira listagem, nos termos do caput, até 31 de
outubro de 2009.

Art. 19-A. Aplica-se o disposto neste ato, no que couber, aos veiculos do TST em
objeto de servigo vinculado ao CSJT e a ENAMAT. (Incluido pelo Ato n° 418/GDGSET.
GP, de 12 de julho de 2023)

Art. 20. Os casos omissos neste Regulamento serédo resolvidos pelo Presidente do
Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 21. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga todas as
disposicdes em contrario.

(*) Republicado nos termos do Art. 2° do ATO GDGSET.GP N° 141, DE 13 DE
MARCO DE 2026.

VIEIRA DE MELLO FILHO
Ministro Presidente
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