TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
PRESIDENCIA

ATO N° 166/SEPROD.GDGCA.GP, DE 15 DE MAIO DE 2001

Regulamenta o acesso aos servicos da
Internet e da Intranet no ambito do
Tribunal Superior do Trabalho.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO,
no uso de suas atribui¢oes legais e regimentais,

Considerando a necessidade de regulamentar os servigos oferecidos pelo
TST para acesso a rede mundial de computadores Internet, sua forma de obtencido e as
restricOes 2 sua utilizacao;

Considerando o crescente numero de servicos oficials governamentais
oferecidos por intermédio da Internet, bem como diversos servi¢os de utilidade publica em
geral;

Considerando que o setvigo de correio eletronico (ou "e-mail") possibilita a
troca de mensagens entre usuarios cadastrados em todo o mundo, por intermédio de
enderecos especificos;

Considerando que a Intranet constitui veiculo de divulga¢ao institucional
interna das unidades do TST, de interesse de todos os magistrados e servidores ativos e
inativos,

RESOLVE:

Art. 1° O acesso aos servicos www e de correio eletronico (e-mail) da
Internet, em computadores do Tribunal, far-se-a na forma do presente Ato.

§ 1° Os servigos de correio eletronico (e-mail) e o acesso as paginas www da
Internet serdo facultados aos Ex™ Strs. Ministros, Assessores, Chefes de Gabinete,
Diretores, Assistentes 4 ¢ 5 e Chefes de Setor.

§ 2% Os servigos de correio eletronico (e- mail) e o acesso a paginas www
poderio ser estendidos a servidores nao relacionados no § 1° deste artigo, mediante
solicitagao de seus superiores imediatos, por meio de memorando dirigido a Secretaria de
Processamento de Dados, com justificativa.
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§ 3° A solicitagdo de que trata o § 2° devera ser previamente aprovada pelo
Ex."™ Senhor Presidente, Vice-Presidente, Corregedor-Geral, demais Ministros, Secretario-
Geral da Presidéncia e Diretores-Gerais de Coordena¢iao Judiciaria ou Administrativa, de
acordo com a lotacao do servidor.

Art. 2° O acesso a Internet destina-se as atividades pertinentes aos servigos
realizados no TST, sendo vedado o seu uso para assuntos particulares.

§ 1° Sao vedados os acessos a websites ou quaisquer outros servigos:

I - de contetido considerado ofensivo, ilegal ou impréprio;

1T - do tipo chat, bate-papo e troca de mensagens em tempo real; e

IIT - que apresentem vulnerabilidade de seguranga ou possam comprometer
de alguma forma a integridade da rede de computadores do TST.

§ 2° A Secretaria de Processamento de Dados registrara no servidor da rede
os enderecos acessados e usuarios.

Art. 3° Os servicos de correio eletronico sao destinados as atividades do
Tribunal, sendo proibido o seu uso para assuntos particulares.

§ 1° Sao vedados envios e recebimento de mensagens eletronicas:

I - de contetido considerado ofensivo, ilegal ou impréprio;

IT - que excedam o tamanho de 722KB (setecentos e vinte e dois kilobytes),
exceto nos casos necessarios, autorizados pelo Presidente, Vice-Presidente, Corregedor-
Geral, demais Ministros, Sectretirio-Geral da Presidéncia e Diretores-Gerais de
Coordenagao Judiciaria ou Administrativa, conforme a unidade administrativa interessada.

§ 2° A Secretaria de Processamento de Dados registrard o envio e
recebimento de mensagens eletronicas no ambito do TST.

Art. 4° A denominacao do endereco de correio eletronico serd composta a
partir do primeiro prenome e ultimo sobrenome do servidor, em letras minusculas, sem
acentos, cedilhas ou caracteres especiais, separados pelo sinal de ponto e acrescidos do
sufixo "@tst.jus.br".

Paragrafo unico. Em situagoes justificadas, as porg¢des iniciais dos enderegos
de correio eletronico poderdao ser compostas segundo outra ordem dos nomes do servidor
ou por suas abreviagoes.

Art. 5° As unidades administrativas poderio ter contas de correio
eletronico, observada no endereco eletronico a sigla usualmente utilizada no TST.

Paragrafo dnico. As contas de que trata este artigo serao de uso dos
responsaveis pelas unidades, admitindo-se a designacao de servidores para opera-las.

Art. 6° Mediante solicitacio a Secretaria de Processamento de Dados,
poderao ser criados grupos de enderecos de correio eletronico que reunam duas ou mais
contas individuais.

Art. 7° A Secretaria de Processamento de Dados ficara responsavel pela
administracao dos recursos computacionais envolvidos, incluindo nimero de usuarios,
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desempenho do canal de comunicagdao, espaco de armazenamento, distribuicdo de
enderecos e seguranca da rede.

Art. 8° A Secretaria de Processamento de Dados bloqueard as operacoes de
copia de arquivos da Internet (download) e o envio ou recep¢ao de mensagens eletronicas
com programas de computador anexados (arquivos com extensao ".exe").

Paragrafo tunico. Em situagdes excepcionais, mediante justificativa da
unidade interessada, a copia de arquivos da Internet, bem como o envio e recebimento de
mensagens com programas de computador anexados poderdo ser autorizados pelo
Presidente, Vice-Presidente, Corregedor-Geral, demais Ministros, Secretario-Geral da
Presidéncia e Diretores-Gerais de Coordenagao Administrativa ou Judiciaria, dentro de sua
area de competéncia.

Art. 9° A Intranet constituira meio de divulgacao de informacdes
institucionais do TST e de suas unidades administrativas, possuindo /Znks oficiais de 6rgaos
governamentais.

§ 1° O acesso a Internet sera facultado aos magistrados e servidores ativos e
inativos do TST.

§ 2° O acesso a Intranet podera ser efetuado remotamente a partir de
computadores que estejam fora das dependéncias do Tribunal, com senhas individuais e
intransferfveis fornecidas pela Secretaria de Processamento de Dados.

§ 3° O acesso a Intranet por parte dos servidores inativos sera condicionado
ao uso de senha especifica, oficialmente solicitada a Diretoria-Geral de Coordenacao
Administrativa e fornecida pela Secretaria de Processamento de Dados.

§ 4° Cada unidade administrativa sera responsavel pela alimentagio,
atualizacdo e divulgagdo do respectivo conteudo na Intranet, devendo manter a precisio,
corregao e boa apresentacao das informagoes.

§ 5° Cabe a Secretaria de Processamento de Dados:

I - viabilizar os recursos técnicos e computacionais necessarios a0 acesso as
paginas da Intranet;

II - definir os padrdes de /ay-out e navegagdo a serem utilizados pelas
unidades administrativas na criagao de suas paginas;

IIT - treinar e orientar os servidores que criardo e atualizardo paginas na
Intranet.

Art. 10. Cabe a chefia imediata do usuario verificar a observancia das
disposi¢oes deste Ato no ambito de sua unidade, comunicando a autoridade superior as

irregularidades.

§ 1° O descumprimento deste Ato sera apurado mediante sindicancia ou
processo administrativo disciplinar.

§ 2° O servidor que utilizar indevidamente os setvigos de que trata este Ato
estarda sendo sujeito, além das sancdes previstas em Lei, a suspensdao ou cassagao do acesso
a internet ou correio eletronico no TST.
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Art. 11. Fica revogado o ATO.STST.GDGCA.GP.N° 571/98, de 18 de
novembro de 1998.

Art. 12. O presente Ato entra em vigor a partir da data de sua publicagao.
ALMIR PAZZIANOTTO PINTO

Ministro Presidente do
Tribunal Superior do Trabalho
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