TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
PRESIDENCIA

ATO N° 359/SEAD.GDGCA.GP, DE 15 DE OUTUBRO DE 1999

Institui formulario de requisicdo de servicos
reprogréaficos.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais, no uso de suas atribuicbes legais e
regimentais, considerando o disposto no art. 126 do Regulamento Geral e a
necessidade de estabelecer normas de controle para requisicdo de servigos
reprograficos,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o formulario de requisicdo de servicos reprograficos,
na forma de talonéarios, constituidos de 100 (cem) folhas cada, os quais serédo
fornecidos pela Secretaria Administrativa.

Paragrafo unico. As solicitacbes de reproducdo de documentos e
demais servicos reprograficos serdo atendidas por meio de apresentacdo das
requisicdes, que deverdo ser entregues, no setor de Reprografia, devidamente
preenchidas pela Unidade solicitante e assinadas por servidor ocupante de func¢éo
comissionada FC-8 ou superior.

Art. 2° O Servico de Som, com base no controle das requisicoes
entregues, devera apresentar, mensalmente, a cada Unidade Administrativa
usuaria dos servigcos reprograficos, relatério contendo quantidade de cépias e
demais servicos solicitados pela referida Unidade ao Setor de Reprografia.

Paragrafo Unico. O Servico de Som deverd, ainda, proceder ao
controle da quantidade de cdpias tiradas nas maquinas fotocopiadoras existentes
em algumas Unidades Administrativas, também apresentando relatérios as
respectivas Unidades.
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