TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
PRESIDENCIA

ATO N° 303/SRAP.SERH.GDGCA.GP, DE 6 DE OUTUBRO DE 2006

Dispoe sobre os procedimentos para
elaboragao e publicacao de matérias no
Boletim Interno do Tribunal Superior
do Trabalho.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO,
no uso de suas atribui¢Oes legais e regimentais,

Considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos para envio
de matérias a serem publicadas no Boletim Interno do TST; e

Considerando a necessidade de adotar medidas para racionalizar o trabalho
e otimizar os recursos disponiveis na elaboragao do Boletim Interno do TST,

RESOLVE:

Art. 1° O Boletim Interno do Tribunal Superior do Trabalho destina-se a
divulgacao dos atos da Administracio, bem assim dos fatos e ocorréncias atinentes a vida
funcional dos servidores deste Tribunal.

Art. 2° O Boletim Interno do TST sera editado e disponibilizado na zntranet
pelo Setor de Publicagio e Anotagao, sob a coordenagao do Servico de Administragao de

Pessoal, vinculado 2 Secretaria de Recursos Humanos.

§ 1° O Boletim Interno sera editado, semanalmente, no ultimo dia atil da
semana cotrrente.

§ 2° Os Boletins serdo numerados obedecendo ordem seqliencial, com
inicio a partir da primeira edi¢ao de cada ano.

§ 3% A edigao inicial anual circulara na primeira sexta-feira de expediente do
ano.

§ 4° O dltimo Boletim Interno do ano sera editado no ultimo dia de
expediente.

Art. 3° As matérias a serem publicadas devem ser enviadas, por meio do
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correio eletronico interno, ao Setor de Publicacio e Anotacdo, observando-se o horario
limite das 19h do dia anterior a circulacao do Boletim Interno.

§ 1° Os originais das matérias encaminhadas, por meio eletronico, deverao
estar disponiveis no SRAP até as 12h da data de circula¢ao do Boletim Interno.

§ 2° Juntamente com o arquivo texto de cada matéria deve ser encaminhado
um arquivo .pdf assinado.

§ 3° A inobservancia do disposto no caput deste artigo implicara a inclusao
das matérias no Boletim Interno subsequente.

§ 4° A matéria nao sera publicada se for encaminhada em desacordo com os
§§ 1° e 2° deste artigo.

Art. 4° Serdo publicadas edi¢Ges especiais a critério da Diretoria-Geral de
Coordenacio Administrativa deste Tribunal.

Art. 5° As matérias serdo publicadas de acordo com a ordem numérica
dentre os expedientes enviados ao Setor de Publicagdo e Anotagio, até o momento da
preparagao do Boletim Interno.

Art. 6° A responsabilidade pelo conteddo dos documentos a serem
publicados cabe, exclusivamente, as Unidades emissoras.

Art 7° Ao Setor de Publicacio e Anotacio incumbe a editoracio, a
veiculagio do Boletim Interno via znfranet e a distribuigdo via impressa tio-somente aos
Gabinetes de Ministro.

Art. 8° As alteragoes das matérias enviadas e ainda nao publicadas devem
ser encaminhadas por meio de outro documento, contendo a integra do texto alterado,
constando o nome do arquivo, o nimero do ato ¢ a expressio "TEXTO MODIFICADO".

Paragrafo unico. A alteragao de que trata o caput devera ocorrer no prazo
estabelecido no § 1° do art. 3°.

Art. 9° As retificacbes em documentos ja publicados no Boletim Interno,
em virtude de incorrecio ou alteragdo, devem ser redigidas e autorizadas pela Unidade
emissora.

Art. 10 Publicam-se no Boletim Interno as seguintes matérias:

I — Atos de designacao e dispensa de servidores para exercer fungoes
comissionadas;

IT - Atos de nomeagao e exoneragao de servidores para exercer cargos em
COmissao;

IIT - Atos de demissao de servidores;

IV - Atos de designacao e dispensa de servidores para exercer o encargo de
substituto legal e eventual de titulares de fung¢des comissionadas e de cargos em comissao;

V — Atos de designagao para viagens a servico;

VI — Apostilas;

VII — Portarias de elogio, lotagao, remogao, constitui¢do de comissoes,
grupos de trabalho e junta médica;
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VIII — Expedientes relativos a concessao de vantagens, direitos,
indenizacdes e gratificagoes;

IX — Ordens de Servico;

X — Matérias administrativas consideradas de interesse geral;

XI — Outras decisdes concernentes a vida funcional dos servidores.

§ 1° Salvo nos casos de atos, portarias e ordens de servigo, os documentos
serdo publicados em resumo, apresentado preferencialmente pela Unidade emissora,

contendo os elementos essenciais a sua identificagao, vigéncia e eficacia.

§ 2° Os expedientes constantes dos incisos deste artigo serao publicados,
salvo expressa vedagao pela autoridade responsavel pela Unidade emissora.

§ 3° O atos a que se referem os incisos I, II e III deste artigo deverao ser
publicados no Diario Oficial da Unido.

Art. 11. Os documentos que entram em vigor a partir da publicagdo no
Diario Oficial da Uniao ou no Diario da Justica s6 deverdo constar do Boletim Interno

apos a sua publicacdo pela Imprensa Nacional.

Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-Geral de
Coordenacao Administrativa deste Tribunal.

Art. 13. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Ministro RONALDO JOSE LOPES LEAL
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