TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
PRESIDENCIA

ATO N°293/GP, DE 23 DE ABRIL DE 2013 (*)

Regulamenta a gestio do conteido do
Portal do Tribunal Superior do
Trabalho, institui o seu Comité Gestor
e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO, no
uso de suas atribui¢oes legais e regimentais,

considerando o Portal do Tribunal Superior do Trabalho e a necessidade
institucional de aprimorar a comunicag¢ao com os publicos interno e externo do Tribunal;

considerando a necessidade de descentralizar e disciplinar a gestio do
conteudo do Portal do Tribunal Superior do Trabalho, mediante o estabelecimento de
responsabilidades pela manutengao e atualizagao das paginas da internet e intranet;

RESOLVE:

DO PORTAL INTERNET E INTRANET

Art. 1° O Portal é um instrumento de divulgacio de informagdes nos
ambientes de internet e intranet do Tribunal Superior do Trabalho - TST, em consonancia
com as disposi¢des deste Ato.

§ 1° O Portal estrutura-se em paginas de informagdes relativas a produtos e
servicos disponibilizados pelo TST, tendo como diretriz principal o atendimento dos
interesses e necessidades dos usuirios da internet e da intranet, bem como da sociedade,

inclusive por meio dos 6rgaos controladores e fiscalizadores. (Redagdo dada pelo ATO
GP N° 415/2020)

§ 2° A pagina “Transparéncia e prestacio de contas”, que contara com
chamada na pégina inicial do Portal do TST, reunira, além de outros, informacdes e
documentos relativos a prestagao de contas, em face do Tribunal de Contas da Unido —
TCU, a teor do Ato TST.GP n°® 324, de 13 de agosto de 2020, no item de menu “Prestacao
de Contas — TCU”. (Incluido pelo ATO GP N° 415/2020)
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DA GESTAO DO PORTAL DO TST

Art. 2° Para os fins deste Ato entende-se por:

I — Conteudo: arquivos ou textos inseridos no Portal;

II - Unidade Gestora: unidade do Tribunal responsavel por produzir,
revisar, aprovar e divulgar os conteudos sob sua responsabilidade no Portal;

IIT - Autor: servidor da unidade gestora responsavel pela producio de
conteudos;

IV — Editor: servidor da unidade gestora responsavel por revisar, aprovar e,
mediante autorizagao do Gestor de Conteudo, divulgar no Portal;

V — Gestor de Conteudo: magistrado ou servidor responsavel pela
supervisao, no ambito da Unidade Gestora, dos contetdos e das atividades relativas ao
Portal.

Art. 3° A gestio do Portal é realizada de forma descentralizada pelas
Unidades Gestoras, responsaveis, respectivamente, pelas areas de conteudo da internet e da
intranet indicadas no Anexo I e no Anexo II deste Ato. (Redacio dada pelo ATO GP N°
415/2020)

§ 1° As Unidades Gestoras farao constar sua denominagao e seus contatos
na parte inferior das areas de conteudo sob sua responsabilidade. (Redagdo dada pelo
ATO GP N° 415/2020)

§ 2° Compete as Unidades Gestoras verificar a validade e promover as
atualizagdes necessarias dos conteudos sob sua responsabilidade, nos meses de janeiro,
com analise anual, no que for cabivel, bem como nos meses de abril, julho e outubro,
atinente a cada trimestre, até o dltimo dia util do més. (Redagio dada pelo ATO GP N°
415 /2020)

§ 3° No que se refere a prestagao de contas, compete as Unidades Gestoras
produzir, revisar, aprovar e divulgar, na pagina “Transparéncia e prestagao de contas” do
TST, na internet, no item de menu “Prestacio de Contas — TCU”, as informagdes e os
documentos sob sua responsabilidade, na forma e nos prazos previstos no Ato TST.GP n°
324/2020. (Redagdo dada pelo ATO GP N° 415/2020)

§ 4° (Revogado pelo ATO GP N° 20/2022)

Art. 4° Cada Unidade Gestora deverd indicar a Presidéncia do TST, no
prazo de 5 dias, a contar da publicacao deste Ato:

I - dois servidores, no minimo, para atuarem como autores de conteudo;

IT - um servidor para atuar como editor de conteudo, bem como o seu
substituto; e substituto.

IIT — um servidor para atuar como Gestor de Conteudo, bem como o seu

Art. 5% A Secretaria de Tecnologia da Informac¢ao e Comunicagao — SETIN
sera responsavel pela disponibilizagao, manutengao e evolugao da ferramenta tecnoldgica

do Portal na internet e intranet, bem como pela seguranca da informagao. (Redagido dada
pelo ATO GP N° 415/2020)

Art. 6° Os padroes, regras e procedimentos para o gerenciamento de
conteudos estao definidos no Manual do Portal do TST, disponibilizado permanentemente
na intranet, pagina “informatica”.
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Paragrafo unico. Cabe a Secretaria de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao — SETIN a atualizacio do Manual do Portal do TST. (Redagdo dada pelo
ATO GP N° 415/2020)

Art. 7° Os wusuarios da internet e da intranet poderdo encaminhar
manifestagoes de elogios, duvidas, sugestoes e reclamages referentes ao Portal do TST por
meio de formulario eletronico acessivel pelo “Fale com o TST”.

DO COMITE GESTOR DO PORTAL

Art. 8° E instituido o Comité Gestor do Portal do TST (CGPORT), com o
objetivo de gerenciar as informagdes e estrutura dos servicos nos ambientes de internet e
intranet, assim como o seu padrao visual e forma de apresentagao.

Art. 9° O Comité Gestor tera a seguinte composicao: (Alterado pelo art. 1°
do ATO TST.GP N° 337, de 5 de junho de 2023)

I - o Secretario-Geral da Presidéncia, que o coordenara;

II - o Diretor-Geral da Secretaria do TST;

III - o Secretario-Geral Judiciario;

IV- o Secretario de Comunicacio Social;

V- o Secretario de Tecnologia da Informagao e Comunicagio;
VI - o Assessor-Chefe da Ouvidoria do TST.

Paragrafo tnico. A Secretaria de Comunicagao Social prestara apoio técnico
a0 CGPORT e secretariara as reunides. (Incluido pelo art. 1° do ATO TST.GP N° 337,
de 5 de junho de 2023)

Art. 10. Sao atribuicbes do CGPORT:

I — garantir a adequacio do Portal do TST aos requisitos legais e as
necessidades do TST;

IT — definir as agdes de aperfeicoamento do Portal do TST;

IIT — elaborar propostas que contemplem especificagdo, aquisi¢ao,
implantagao, manutengao, suporte e treinamento relativos ao aperfeicoamento do Portal do
TST;

IV — colaborar com a equipe técnica de Tecnologia da Informacio na
definicdo das premissas e estratégias a serem utilizadas no desenvolvimento, homologacio,
implanta¢iao, manutengao e demais agoes necessarias a operagao do Portal do TST;

V — indicar usuarios para compor as a¢oes de analise de negbcio e
levantamento de requisitos;

VI — receber, discutir e gerar demandas que envolvam a integracio do
Portal do TST com outros sistemas, internos ou externos, atribuindo-lhes prioridade de
atendimento;

VII — propor regulamentacdo relativa do Portal do TST e as suas
comunica¢coes com outros sistemas;

VIII - estabelecer prioridades para a execugdo dos aperfeicoamentos
aprovados do Portal do TST.

Art. 11° Para desenvolvimento das suas atividades o Comité Gestor podera
solicitar informagdes e apoio das Unidades deste Tribunal, em especial da Secretaria de
Comunicagdo Social - SECOM, da Secretaria de Tecnologia da Informagao e Comunicagio
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- SETIN e das Gestoras de Conteudo, observadas as respectivas areas de atuagio.
(Redagio dada pelo ATO GP N° 415/2020)

Paragrafo unico. Comissao de Acessibilidade, Diversidade e Inclusao podera
opinar sobre os assuntos atinentes as suas atribui¢Oes institucionais, notadamente sobre a
compatibilizacdo da estrutura e conteddo do Portal com as necessidades das pessoas com
deficiéncia. (Alterado pelo art. 1° do ATO TST.GP N° 337, de 5 de junho de 2023)

Art. 12. Os casos omissos serao resolvidos pelo Comité Gestor do Portal do

TST.

Art. 13. O Comité Gestor do Portal do TST se reunira por convocagao do
Coordenador. (Redagdo dada pelo ATO GP N° 227/2014)

Art. 14. Ficam revogados os Atos GP N° 759/2011 e TST.GP N°

544/2012.

Art. 15. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagio.

(*) Republicado por for¢a do disposto no art. 4° do ATO TST.GP N° 337, de 5 de
junho de 2023.

Este texto ndo substitui o original publicado no Boletim Interno do Tribunal Superior do Trabalho.
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ANEXOIDO ATO GP N°293/2013 (*)

Transparéncia e prestacao de contas

Unidades

Contetido sob a sua responsabilidade

Escopo

SESAUD/CSAC

- Todo contetido da pagina do TST-Saude.

Internet e Intranet

GDGSET

- Pdgina principal Servigos/Transparéncia e Prestacdo de Contas.

Internet e Intranet

SEA

- Pégina Servicos/Transparéncia e Prestagdo de Contas/Frota de Veiculos
e Lei Complementar n°® 131/2009; e
- Pégina Legislag¢do e Termos de Cooperagao.

Internet

SEA e SEGPES

- Pagina Servicos/Transparéncia e Prestacdo de Contas: Lei n°
12.017/2009 e Resolu¢ao CNJ n° 102/2009.

Internet

SEA/DICONT

- Pégina Servicos/Transparéncia e Prestagcdo de Contas/Resoluciio CNJ
n° 102/2009.

Internet

SECG

- Pagina Institucional/Corregedoria e seus contetdos.

Internet

SECOM

- Paginas principais Inicio e Noticias;

- Todos os contetidos da pagina principal de Noticias;

- Pagina Servigos/Sessoes ao Vivo;

- Pégina Servicos/Audio das Sessdes;

- Pégina Intranet (acessada pelo botao Intranet na pagina Inicio);
- Agenda da semana;

- Matérias tematicas;

- Pégina da Radio TST;

- Pagina da sala de imprensa; e

- Pagina da TV TST.

Internet e Intranet

SEGJUD

- Paginas principais de Servigos Processuais e todos os seus conteidos;
- Portal do Advogado (e todos os seus conteidos, exceto os especificos
do CSIJT);

- Pagina Servicos/Calendérios do TST; e

- P4gina Institucional/Orgéos.

Internet e Intranet

SEGJUD/CDOC

- Pagina principal Legislagdo e seus contetidos;
- Todo o contetido do site Biblioteca; e
- Biblioteca Digital.

Internet

SEGJUD/CDOC

- Pagina Servi¢os/Consulta legislacio;
- Pagina Servigos/Didrio Oficial; e
- Pagina Servigos/Biblioteca.

Intranet
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- Pdgina Institucional/Memoria Viva e seus contetdos.

SEGJUD/CGEDM Internet
SEGJUD/CGEDM - Pégina Servicos/Consulta legislagao/Politica de gestdo documental.
Intranet

SEGJUD/CJUR

- Pagina principal Jurisprudéncia e todos os seus contetdos. Internet e Intranet
SEGIUD/ CPE . TodAos‘ os contetdos da pdgina Servicos/Servicos processuais/Processo Internet

Eletronico.

- Pdginas principais Institucional e Servigos;
SEGP - Pgina Institucional/Estrutura Administrativa; e

- Pagina Institucional/Justica do Trabalho. Internet
SEGP/SEGGE - Pégina Institucional/Gestdo Estratégica. Internet e intranet

Unidades Gestoras de Metas
Estratégicas

- Pagina Servicos/Gestdo Estratégica do TST/Inicio/Andlises de
Desempenho.

Internet e Intranet

- Pdgina Institucional/Ordem do Mérito.

SEGP/ACEPRES Internet
SEGP/ACEPRES - Pégina Servidor/Aniversariantes do més. Intranet
SEPJD/CESTAT
- Pégina Servicos/Estatistica e seus contetidos. Internet e Intranet
OUVIDORIA . P:ilg%na Se'rvi'gos/Cont.ato;'e )
- Pagina principal Ouvidoria e todos os seus contetidos. Internet
SEGPES R Pejlg%na Se.rviflor/Banc.o de formularios; Intranet
- Pagina Principal Servidor.
- Pagina Servidor/Cursos, palestras e eventos;
- Pagina Servidor/Mural do Servidor;
SEGPES/CDEP . Pejlg%na Serv%dor/Sust.entabil%daAde §01idéﬁa;
- Pagina Servidor/Ensino a Distancia; Intranet
- Pagina Servidor/Programas e acdes; e
- Pagina Servidor/Sele¢do Interna.
- Pagina Servigos/Concursos e seus contetidos; e
SEGPES/CIF - Pagina Servicos/Boletins Internos. Internet
- Pagina Servidor/Legislagdo de pessoal.
SEGPES/CLEP Intranet
- Pagina Servidor/Pagamento.
SEGPES/DIPPP Intranet
- Pagina Servidor/Mural do servidor/Restaurante.
DGSET/SEGPES/CAAD Intranet
- Pagina principal Informatica e todos os seus contetidos.
SETIN Intranet

(*) Republicado por forga do disposto no art. 4° do ATO TST.GP

2023.
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ANEXO II DO ATO GP N°293/2013 (*)

Transparéncia e Prestacao de Contas/Prestacao de Contas — TCU

Unidades Contetdo sob sua responsabilidade Escopo
- Link para a pdgina da Estratégia (objetivos, metas, indicadores de
SEGP/SEGGE desempenho, resultados etc.). Internet e intranet
- Link da pdgina da Estatistica.
CESTAT Internet e intranet
- Informagdes acerca do cumprimento da missdo do TST, principalmente
no que se refere a uniformizagdo Jurisprudencial; e )
SEGIUD - Link da pdgina da Jurisprudéncia. Internet e intranet
- Acdes de supervisao, controle e correigio.
DGSET Internet e intranet
- Link para a pagina Estrutura Administrativa.
SEGP Internet e intranet
- Iniciativas (programas, projetos, acoes, obras e atividades).
SEGP, DGSET e SEGJUD Internet e intranet
- Gestdo Orcamentdria
. Execugio orcamentdria e financeira; e
DGSET/SEA/COFIN A . . Internet e intranet
. Repasses ou transferéncias de recursos financeiros.
DGSET/SEA/CLCON - Licitagdes e contratos. Internet e intranet
- Remuneragdes e subsidios.
DGSET/SEGPES Internet e intranet
- Contato da autoridade de monitoramento; e
OUVIDORIA - Link da Ouvidoria. Internet e intranet
- Informacdes sobre a gestdo de riscos.
SETIN Internet e intranet
- Demonstragdes contdbeis e notas explicativas.
DGSET/SEA/DICONT Internet e intranet
DGSET/SEGPES - Rol de responsaveis. Internet e intranet
- A tacdo da G ; .
SEGP/SEGGE pres/er.l agao ca f)vernanga ¢ Internet e intranet
- Relatérios de Gestido — TCU.
- Contetidos das paginas dos Comités.
Coordenadores dos Comités Internet e intranet
SEAUD - Auditoria: certificados, outras informagdes e documentos. Internet e intranet
ENAMAT - Link da Enamat. Internet e intranet
CSIJT - Link do CSJT. Internet e intranet

(*) Republicado por forga do disposto no art. 4° do ATO TST.GP N° 337, de 5 de junho de
2023.
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