TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
PRESIDENCIA

ATO N°293/GP, DE 23 DE ABRIL DE 2013 (*)

Regulamenta a gestio do conteido do
Portal do Tribunal Superior do
Trabalho, institui o seu Comité Gestor
e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO, no
uso de suas atribuigoes legais e regimentais,

considerando o Portal do Tribunal Superior do Trabalho e a necessidade
institucional de aprimorar a comunica¢ao com os publicos interno e externo do Tribunal;

considerando a necessidade de descentralizar e disciplinar a gestio do
conteudo do Portal do Tribunal Superior do Trabalho, mediante o estabelecimento de
responsabilidades pela manutencio e atualizagao das paginas da internet e intranet;

RESOLVE:

DO PORTAL INTERNET E INTRANET

Art. 1° O Portal ¢ um instrumento de divulgacdo de informagdes nos
ambientes de internet e intranet do Tribunal Superior do Trabalho - TST, em consonancia
com as disposi¢des deste Ato.

§ 1° O Portal estrutura-se em paginas de informagoes relativas a produtos e
servicos disponibilizados pelo TST, tendo como diretriz principal o atendimento dos
interesses e necessidades dos usudrios da internet e da intranet, bem como da sociedade,
inclusive por meio dos 6rgaos controladores e fiscalizadores. (Redacao dada pelo Ato GP

n°® 415/2020)

§ 2° A pagina “Transparéncia e prestagdo de contas”, que contard com
chamada na pégina inicial do Portal do TST, reunira, além de outros, informacdes e
documentos relativos a prestacio de contas, em face do Tribunal de Contas da Unido —
TCU, a teor do Ato TST.GP n°® 324, de 13 de agosto de 2020, no item de menu “Prestacao
de Contas — TCU”. (Incluido pelo Ato GP n° 415/2020)
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DA GESTAO DO PORTAL DO TST

Art. 2° Para os fins deste Ato entende-se por:

I — Conteddo: arquivos ou textos inseridos no Portal;

II - Unidade Gestora: unidade do Tribunal responsavel por produzir,
revisar, aprovar e divulgar os conteudos sob sua responsabilidade no Portal;

IIT - Autor: servidor da unidade gestora responsavel pela producao de
conteudos;

IV — Editor: servidor da unidade gestora responsavel por revisar, aprovar e,
mediante autorizagdo do Gestor de Conteido, divulgar no Portal;

V — Gestor de Conteudo: magistrado ou servidor responsavel pela
supervisao, no ambito da Unidade Gestora, dos conteudos e das atividades relativas ao
Portal.

Art. 3° A gestaio do Portal ¢é realizada de forma descentralizada pelas
Unidades Gestoras, responsaveis, respectivamente, pelas areas de conteudo da internet e da
intranet indicadas no Anexo I e no Anexo II deste Ato. (Redacio dada pelo Ato GP n°
415/ 2020)

§ 1° As Unidades Gestoras fardo constar sua denominag¢ao e seus contatos
na parte inferior das areas de conteido sob sua responsabilidade. (Redacio dada pelo Ato
GP n° 415/ 2020)

§ 2° Compete as Unidades Gestoras verificar a validade e promover as
atualizagdes necessarias dos conteudos sob sua responsabilidade, nos meses de janeiro,
com analise anual, no que for cabivel, bem como nos meses de abril, julho e outubro,
atinente a cada trimestre, até o ultimo dia util do més. (Redacio dada pelo Ato GP n° 415/
2020)

§ 3° No que se refere a prestagdo de contas, compete as Unidades Gestoras
produzir, revisar, aprovar e divulgar, na pagina “Transparéncia e prestacio de contas” do
TST, na internet, no item de menu “Prestacio de Contas — TCU”, as informagdes e os
documentos sob sua responsabilidade, na forma e nos prazos previstos no Ato TST.GP n°
324/2020. (Redacao dada pelo Ato GP n° 415/ 2020)

L dod i stetido-nao-atualizadas: (Revogado pelo Ato GP n® 20/2022)

Art. 4° Cada Unidade Gestora devera indicar a Presidéncia do TST, no
prazo de 5 dias, a contar da publicagiao deste Ato:

I - dois servidores, no minimo, para atuarem como autores de conteudo;

II - um servidor para atuar como editor de contetido, bem como o seu

substituto; e
III — um servidor para atuar como Gestor de Contetido, bem como o seu
substituto.

Art. 5% A Secretaria de Tecnologia da Informagao e Comunicagao — SETIN
sera responsavel pela disponibilizacao, manutencdo e evolugao da ferramenta tecnoldgica

do Portal na internet e intranet, bem como pela seguranca da informacao. (Redaciao dada
pelo Ato GP n° 415/2020)
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Art. 6° Os padrdes, regras e procedimentos para o gerenciamento de
conteudos estdo definidos no Manual do Portal do TST, disponibilizado permanentemente
na intranet, pagina “informatica”.

Paragrafo unico. Cabe a Secretaria de Tecnologia da Informagao e
Comunica¢ao — SETIN a atualizagio do Manual do Portal do TST. (Redaciao dada pelo
Ato GP n° 415/2020)

Art. 7° Os usuarios da internet e da intranet poderao encaminhar
manifestagoes de elogios, duvidas, sugestoes e reclamagoes referentes ao Portal do TST por
meio de formulario eletronico acessivel pelo “Fale com o TST”.

DO COMITE GESTOR DO PORTAL

Art. 8° E instituido o Comité Gestor do Portal do TST (CGPORT), com o
objetivo de gerenciar as informagdes e estrutura dos servicos nos ambientes de internet e
intranet, assim como o seu padrdo visual e forma de apresentagao.

Art. 9° O Comité Gestor tera a seguinte composi¢ao: (redacao dada pelo
Ato GP n° 227/2014)

I — o Secretario-Geral da Presidéncia, que o coordenara;

II — o Secretario de Comunicacao Social;

IIT — o Secretario de Tecnologia da Informacao e Comunicagao.

IV — o Secretario de Comunicagio Social;

V — o Secretario de Tecnologia da Informacao e Comunicac¢iao; (Redacio
dada pelo ATO GP. N° 415/2020)

VI — o Secretario de Gestiao de Pessoas;

VII — o Secretario de Administracao;

VIII — o Coordenador da Coordenadotia de Documentacao — CDOC.

Art. 10. Sao atribuicoes do CGPORT:

I — garantir a adequacio do Portal do TST aos requisitos legais e as
necessidades do TST;

IT — definir as agoes de aperfeicoamento do Portal do TST;

III' — elaborar propostas que contemplem especificagdo, aquisigao,
implantag¢ao, manuten¢ao, suporte e treinamento relativos ao aperfeicoamento do Portal do
TST;

IV — colaborar com a equipe técnica de Tecnologia da Informacgio na
defini¢do das premissas e estratégias a serem utilizadas no desenvolvimento, homologa¢ao,
implantag¢ao, manutencao e demais agoes necessarias a operagao do Portal do TST;

V' — indicar usuarios para compor as agoes de analise de negbcio e
levantamento de requisitos;

VI — receber, discutir e gerar demandas que envolvam a integragao do
Portal do TST com outros sistemas, internos ou externos, atribuindo-lhes prioridade de
atendimento;

VII — propor regulamentagao relativa do Portal do TST e as suas
comunicag¢ées com outros sistemas;

VIII - estabelecer prioridades para a execu¢ao dos aperfeicoamentos
aprovados do Portal do TST.

Art. 11° Para desenvolvimento das suas atividades o Comité Gestor podera
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solicitar informagdes e apoio das Unidades deste Tribunal, em especial da Secretaria de
Comunicacao Social - SECOM, da Secretaria de Tecnologia da Informagdao e Comunicagao
- SETIN e das Gestoras de Conteudo, observadas as respectivas areas de atuagao. (Redacdo
dada pelo Ato GP n° 415/2020)

Paragrafo tnico. Comissao Permanente de Acessibilidade e Inclusao podera
opinar sobre os assuntos atinentes as suas atribui¢des institucionais, notadamente sobre a

compatibiliza¢ao da estrutura e conteddo do Portal com as necessidades das pessoas com
deficiéncia. (Redacio dada pelo Ato GP n° 415/2020)

Art. 12. Os casos omissos serao resolvidos pelo Comité Gestor do Portal do

TST.

Art. 13. O Comité Gestor do Portal do TST se reunira por convocac¢ao do
Coordenador. (redacio dada pelo Ato GP n°® 227/2014)

Art. 14. Ficam revogados os Atos GP N°® 759/2011 e TST.GP N°
544/2012.

Art. 15. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

(*) Republicado em virtude do disposto no art. 2° do ATO GP N° 20 ,
de 28 de janeiro de 2022.

Este texto ndo substitui o original publicado no Boletim Interno do Tribunal Superior do Trabalho.
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