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Assunto: Normativos Internos

ATO GDGSET.GP N° 521, DE 16 DE SETEMBRO DE 2026

Altera o Ato n° 295/TST.SIS.GP, de 28 de julho de 2020,
que dispbe sobre os procedimentos de seguranga para
acesso, circulagao e permanéncia nas dependéncias do
Tribunal Superior do Trabalho.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO, no uso de suas atribui¢coes legais e
regimentais,

Considerando o Processo Administrativo SElI n® 6007452/2026-00,

RESOLVE

Art. 1° O Ato n°® 295 TST.SIS.GP, de 28 de julho de 2020 passa a vigorar com as seguintes
alteracgoes:

§ 1° A Coordenadoria de Policiamento — COPOL ficara responsavel pela confecgéo,
distribuicao e controle dos crachas.

§ 2° A Coordenadoria de Informagdes Funcionais — CIF emitira a autorizagdo para confecgéo
do cracha de servidor, estagiario e adolescente aprendiz, bem assim devera remeter a COPOL
os crachas destes nos casos de demissao, exoneragao, retorno ao 6rgao de origem do
servidor, disponibilidade e falecimento, conforme o caso.


https://hdl.handle.net/20.500.12178/175390
https://hdl.handle.net/20.500.12178/175390

§ 5° Cabera a COPOL adotar as providéncias cabiveis quando da perda, do extravio, de
qualquer ocorréncia ou irregularidade relacionada com a utilizagdo de crachas sob sua
responsabilidade de controle.”

§ 4° Fica dispensado o pagamento da segunda via, no caso de desgaste natural comprovado
pela COPOL.

§ 6° O valor fixado como indenizagdo ao erdrio para emissdo de 22 via de crachas de
identificagdo por perda, extravio ou ndo devolugdao quando obrigatéria, sera definido de
acordo com o custo de aquisi¢ao do dispositivo, a ser informado pela COPOL.”

“Art.22 E de responsabilidade dos Gabinetes de Ministro e das unidades administrativas
manter, sob a sua responsabilidade, as chaves dos ambientes a estes atribuidos, com cépia
reserva na COPOL.

§ 1° As copias reservas das chaves dos Gabinetes de Ministro e das unidades administrativas
serao mantidas em claviculario, sob a responsabilidade da COPOL, e somente poderdao ser
utilizadas para empréstimo em situagdes excepcionais ou de emergéncia.

§ 3° Sera concedido o empréstimo de chaves mediante identificacdo do servidor solicitante
no sistema de controle da COPOL, que constara:

§ 4° As unidades do Tribunal deverao informar por escrito, a COPOL, quando houver restri¢cao
ao empréstimo das chaves, bem como os dias e horarios que poderdao ser retiradas pelas
pessoas autorizadas pela chefia da unidade.

§ 5° As unidades deverao fornecer a COPOL cépia de chave, sempre que houver mudancga de
endereco, troca ou mudanga do segredo da fechadura.”

“Art. 25. O usuario de vagas privativas devera manter atualizados os dados do seu veiculo
junto a COPOL.”

Art. 2° O Anexo do Ato n° 295 TST.SIS.GP, de 28 de julho de 2020 passa a vigorar com as
alteragdes constantes do Anexo do presente Ato.

Art. 3° Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.
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VIEIRA DE MELLO FILHO

Ministro Presidente





