BOLETIM INTERNO

Publicado em 31/08/2026
TST - Presidéncia

Assunto: Normativos Internos

ATO TST.SEGJUD.GP N° 461, DE 24 DE AGOSTO DE 2026

Altera o Cddigo de Classificacdo e a Tabela de
Temporalidade de Documentos Administrativos do
Tribunal Superior do Trabalho.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO, no uso de suas atribui¢cées legais e
regimentais,

Considerando o § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal, que atribui a Administragdo Publica
a gestdao da documentagao governamental e a adogao de providéncias para franquear a
consulta aos documentos publicos a quantos deles necessitem;

Considerando o art. 20 da Lei n.° 8.159/1991, que estabelece a competéncia dos érgaos do
Poder Judiciario Federal para proceder a gestao de documentos produzidos no exercicio de
suas fungdes;

Considerando a Resolugdo n.° 14/2001, do Conselho Nacional de Arquivos, que aprova o
Cddigo de Classificagao e a Tabela de Temporalidade de Documentos como instrumentos a
serem utilizados na area-meio da administracéo publica;

Considerando o Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario, do Conselho Nacional de
Justica, que estabelece como parédmetro para o Judiciario o Codigo de Classificagdo e a
Tabela de Temporalidade elaborados pelo Programa Nacional de Gestdao Documental e
Memoria do Poder Judicidrio - Proname;

Considerando a Resolucdo n° 324/2020, do Conselho Nacional de Justi¢a, que institui
diretrizes e normas de Gestdo de Memodria e de Gestdo Documental e dispde sobre o
Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do Poder Judiciario — Proname;

Considerando o Ato Conjunto TST.CSJT.GP.SG.CGDOC n° 37/2021, que institui a Politica de
Gestdao Documental e de Gestdo de Memodria da Justica do Trabalho, em observancia as
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diretrizes e normas do Programa Nacional de Gestao Documental e Memodria do Poder
Judicidrio - Proname;

Considerando a Resolucdo n.° 522/2023, do Conselho Nacional de Justi¢a, que institui o
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao de Processos e Documentos
do Poder Judiciario e disciplina a obrigatoriedade da sua utilizacdo no desenvolvimento e na
manutencdo de sistemas informatizados para as atividades judiciarias e administrativas no
ambito do Poder Judiciario;

Considerando o artigo 63, inciso IV, do Regimento Interno do TST, que estabelece que cabe a
Comissao de Documentagao e Meméria propor a politica de gestdo documental do Tribunal,
opinando sobre a manutengdo do acervo, modernizagao e automatizagdo da Coordenadoria
de Gestao Documental;

Considerando o artigo 63, inciso V, do Regimento Interno do TST, que estabelece que cabe a
Comissao de Documentagao e Memoria propor alteragdes na Tabela de Temporalidade e no
Plano de Classificagao;

Considerando a necessidade de revisdao do instrumento de classificagdo, de avalicao e de
destinagcdo de documentos de arquivo da area administrativa, em vigor desde 2013,

RESOLVE

Art. 1° Alterar o Codigo de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos
Administrativos do Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 2° A Tabela de Temporalidade e de Destinacao de Documentos Administrativos - TTDDA
€ o instrumento basico que possibilita a correta avaliagao e destinacdo dos documentos de
arquivo.

Art. 3° Os documentos recebidos e/ou produzidos pelo Tribunal Superior do Trabalho
cumprem as seguintes fases expressas na Tabela de Temporalidade, que orientam a
destinagcao de documentos arquivisticos: corrente, intermediario e permanente.

§1° Consideram-se documentos na fase corrente aqueles em curso, vinculados aos objetivos
imediatos para os quais foram produzidos ou recebidos, e que se conservam nas unidades
em razao de sua vigéncia e da frequéncia de uso.

§2° Consideram-se documentos na fase intermedidria aqueles originarios de arquivos
correntes, de uso pouco frequente, que aguardam sua destinagdo final (eliminagdo ou
recolhimento ao arquivo permanente).
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§3° Consideram-se documentos na fase permanente aqueles custodiados em carater
definitivo, em razao do seu valor histdrico, probatério ou informativo.

Art. 4° A Tabela de Temporalidade de Documentos Administrativos atendera aos documentos
e processos fisicos e digitais e deverd ser incorporada aos sistemas produtores e
gerenciadores de documentos arquivisticos.

Paragrafo unico. Cabera as unidades responsaveis pelo desenvolvimento e manutengao dos
sistemas do TST, em conjunto com a Coordenadoria de Gestdao Documental e Memdria, a
insergao, no que for indispensavel, o Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de
Gestao de Processos e Documentos do Poder Judiciario - MoReg-Jus, nos sistemas de
processos e documentos utilizados em atividades judiciais e administrativas no ambito do
TST.

Art. 5° Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao e revoga-se o Ato SEGJUD.GP n.°
062, de 23 de fevereiro de 2018.

(*) Republicado por virtude de erro material

VIEIRA DE MELLO FILHO

Ministro Presidente
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APRESENTAGAO

O Plano de Classificacdo de Documentos - PCD ¢é o instrumento arquivistico que
identifica e organiza em classes as fungbes e as atividades desempenhadas por uma
instituicdo e os documentos que sdo produzidos em razdo delas. A classificagcdo tem
como objetivo demonstrar a producédo organica dos documentos de arquivo e permitir a
compreensao do contexto em que séo produzidos, de modo que facilite a organizacao
fisica e légica e a recuperacéo rapida e eficiente deles.

O PCD da area-meio do Tribunal Superior do Trabalho foi elaborado a partir da
identificacdo das competéncias das unidades de trabalho do tribunal (por meio da analise
do Manual de Organizagao do TST); da identificagdo dos tipos documentais produzidos
pelas unidades de trabalho do Tribunal; e da analise do plano de classificagao vigente do
TST, dos planos de classificagdo de outros tribunais (para fins de referéncia) e dos tipos
de processos encontrados no SEI.

Finalizadas as analises, as classes foram estabelecidas de acordo com as fungoes,
subfuncdes e as atividades reconhecidas, o que resultou em uma classificagdo em quatro
niveis: macrofungdo (fungdo administrativa), funcdo (gestdo institucional, gestdo de
pessoas; gestdo de bens, materiais e servigos; gestdo orgamentaria e financeira; gestao
de tecnologia da informagao e gestdo da atividade judicial) subfungcao e atividades, que
estdo subdivididas dentro das subfungdes.

Ja a Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD é o instrumento arquivistico
que estabelece os prazos de guarda dos documentos nas fases corrente e intermediaria e
determina a destinacao final (eliminagdo ou Guarda Permanente) de acordo com a
frequéncia de consulta, a legislacdo aplicavel e os valores identificados: primario e
secundario.

A TTD é fundamental para garantir a preservagdo permanente dos documentos
que possuem valor secundario e a eliminagao legal dos documentos que devem ter essa
destinagdo. Aléem de promover o melhor aproveitamento dos espagos de guarda, o que
consequentemente reduz os custos com os servigos de armazenamento e manutencao. A
TTD do TST esta estruturada em cinco colunas: cédigo; fungdo/ subfuncéo/ atividade;

prazos de guarda; destinacao final e observagoes.



PLANO DE CLASSIFICAGAO

00 - FUNGAO ADMINISTRATIVA

Esta classe engloba os documentos relativos a area-meio do Tribunal Superior do
Trabalho, as fungdes e atividades que dao suporte a area-fim do Tribunal Superior do
Trabalho.

01 GESTAO INSTITUCIONAL

As subdivisbes desta classe englobam o conjunto de documentos relativos a
administragao e organizacgéao interna do TST.

01.01 Desenvolvimento de Politicas e Normatizagcao de Gestao Institucional

01.01.01 Elaboragao de politicas de gestao institucional
Inclui-se a politica de Gestao de Riscos.

01.01.02 Normatizagao e regulamentacao da gestao institucional

Incluem-se atos, regimentos, estatutos, regulamentos, e
organogramas do TST.

01.02 Planejamento Organizacional

01.02.01 Ampliagao da justica trabalhista

Incluem-se documentos relativos a proposta de criagdo de Varas
Trabalhistas e Tribunais Regionais do Trabalho.

01.02.02 Desenvolvimento de processos de trabalho
Incluem-se documentos relativos ao mapeamento de processos.

01.02.03 Gerenciamento de risco

Incluem-se o Plano de gestéo de riscos do TST e o Plano de
Integridade do TST.

01.02.04 Planejamento estratégico institucional

Inclui-se o Plano de Integridade do TST e outros planos
institucionais.

01.02.05 Registro das atividades institucionais
Incluem-se os relatérios anuais de atividades administrativas do TST.

01.02.06 Registro nos o6rgaos competentes, habilitagao juridica e
regularidade fiscal

Incluem-se documentos relativos ao Cadastro Geral de Contribuinte
(CGC), Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e inscrigdo em divida
ativa.



01.02.07 Encaminhamento de documentos para publicagdo em veiculos
de comunicagao oficiais

Incluem-se publicagcdes no Diario Oficial da Unido - DOU e no Diario
Eletrénico da Justica do Trabalho - DEJT.

01.03 Composicao Institucional

01.03.01 Formacgao de lista para preenchimento de vaga no TST

Incluem-se documentos relativos a escolha de magistrados para
composi¢ao do TST.

01.03.02 Indicagcao, convocacao e designacao de Magistrado para
composicdo de Orgao Especial e Turmas

Incluem-se documentos relativos & composicdo de Orgdo Especial e
Turmas.

01.03.03 Eleicao de Presidente, Vice-Presidente e Corregedor-Geral.

Incluem-se a Ata da Sessao Extraordinaria do Tribunal Pleno em que
foi realizada a eleicao.

01.03.04 Convocacgao de Magistrado

Incluem-se documentos relativos a convocag¢ao de magistrado e de
juiz auxiliar.

01.04 Relacionamento Institucional

01.04.01 Formalizagao de acordos institucionais

Incluem-se ajuste, convénio, protocolo de intengdes, ajuste, termo de
cooperacgao técnica, termo de execugao descentralizada e termo de parceria
celebrado com outras instituigdes.

01.04.02 Apresentacao e acompanhamento de proposigao legislativa.
Incluem-se documentos relativos a proposta e acompanhamento de
projetos de lei.

01.05 Administragdo de Orgdos Colegiados de Competéncia Administrativa

01.05.01 Criagao de comissoes, comités e grupos de trabalho.

Incluem-se documentos que formalizam a constituicdo das
comissdes, comités e grupos de trabalho.

01.05.02 Registro dos trabalhos desenvolvidos.

Incluem-se atas e memoarias de reunido das comissoes, comités e
grupos de trabalho.



01.06 Administragdao Socioambiental

01.06.01 Planejamento, implementagcdao e monitoramento de ac¢oées
socioambientais

Incluem-se o plano de logistica sustentavel - PLS e o relatério de
desempenho da estratégia.

01.06.02 Planejamento, implementagao e monitoramento de agdes de
acessibilidade e inclusao

Inclui-se o relatério anual das agdes desenvolvidas para a promocao
da acessibilidade e inclus&o no orgéo.

01.07 Assessoramento Juridico

01.07.01 Analise dos instrumentos administrativos

Incluem-se pareceres juridicos e documentos relativos a analise de
editais, de contratos e de normas.

01.07.02 Representacao extrajudicial

Incluem-se documentos relativos a solucédo de conflitos em que o TST
seja parte, por meio de mediacéo, conciliagdo, arbitragem e outras técnicas
de resolucéo.

01.07.03 Representacao Judicial

Incluem-se documentos relativos as agdes defendidas pelo setor
juridico do TST em processos administrativos e judiciais nos quais o tribunal
seja parte.

01.08 Servigo de informagao ao Cidadao e Ouvidoria

01.08.01 Consolidagao dos atendimentos

Incluem-se os documentos relativos aos registros de atendimentos,
como o relatorio anual de atividades da ouvidoria.

01.08.02 Avaliagao de satisfacao dos usuarios

Incluem-se documentos relativos as pesquisas de satisfagdo dos
usuarios.

01.08.03 Pedido de acesso a informacao e requisicoes de LGPD

Incluem-se documentos relativos aos pedidos de acesso a
informagdes publicas, institucionais e administrativas. Assim como, o0s
requerimentos de titulares de dados pessoais com base na Lei Geral de
Protecéo de Dados (LGPD).

01.08.04 Registro de manifestagoes e solicitagées de cidadaos

Incluem-se documentos relativos ao registro de denuncias,
reclamacgoes, sugestdes, elogios e as solicitagdes de providéncia.



01.09 Comunicagao Social

01.09.01 Desenvolvimento de agoes Institucionais

Incluem-se documentos relativos a comunicacéo institucional e a
elaboragdo de campanhas institucionais - editoracdo, diagramacao e
producao grafica de obras e eventos institucionais, como cartazes, folders,
filipetas, banners e pegas para midias digitais.

01.09.02 Administragao do portal institucional

Incluem-se documentos relativos a administracdo da extranet e da
intranet do TST.

01.09.03 Producao de conteudo jornalistico da radio e da TV
institucional

Incluem-se documentos relativos a cobertura de eventos
institucionais, entrevistas e reportagens realizadas pela radio e TV
institucional.

01.09.04 Acompanhamento de midia - clipping
Incluem-se a coleta de publicagdes relacionadas a justiga do trabalho,
clipping.

01.09.05 Producao de releases jornalisticos
Incluem-se documentos relativos a redagao de releases jornalisticos.

01.09.06 Agradecimentos, convites, congratulagoes e felicitacoes

Incluem-se a confirmagéo e a comunicacao de impossibilidade de
comparecimento.

01.09.07 Divulgacao de comunicados e informes gerais internos

Incluem-se documentos relativos a divulgacdo de informagbes de
interesse geral no ambito do TST.

01.09.08 Relagao com a imprensa
Incluem-se documentos relativos ao credenciamento de jornalistas.

01.10 Realizacao de Eventos e Solenidades

01.10.01 Planejamento e realizagcdo de eventos e solenidades
institucional

Incluem-se a ata da sess&o solene, registro de discurso e o livro de
presenca.

01.10.02 Registro de visita institucional

Incluem-se documentos relativos a autorizacdo de realizagcdo de
eventos.
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01.10.03 Divulgacao de eventos internos e externos

Incluem-se documentos relativos a informes sobre realizagao de
eventos internos e externos.

01.11 Assuntos Transitorios Relativos a Gestao Institucional

01.11.01 Solicitagdo e encaminhamento de correspondéncias de conteudos
Rotineiros.

Incluem-se cartas, memorandos, e-mails, oficios e declara¢gdes
prestando ou solicitando informacgdes rotineiras.

02 - GESTAO DE PESSOAS

As subdivisbes desta classe englobam o conjunto de documentos relativos a vida
funcional dos magistrados, servidores e estagiarios.

02.01 Desenvolvimento de Politicas e Normatizagao de Pessoal

02.01.01 Elaboracgao de politicas de gestao de pessoas
Inclui-se a politica de governanga de pessoas do TST.

02.01.02 Normatizagao e regulamentagao da gestao de pessoas

Incluem-se normativos e manuais relativos a gestdo de pessoas,
como o manual de descrigéo e especializagado de cargos.

02.02 Administragcao de Cargos, Fungoes e Trabalhos

02.02.01 Criacao, classificagdao, transformacao, e remuneragao de
cargos e funcgoes

Incluem-se documentos relativos a reestruturagédo de cargos, fung¢des
€ a remuneragao.

02.02.02 Planos e projetos de trabalho referentes a gestao de pessoas

Incluem-se documentos relativos ao programas de integracédo do
servidor, o programa de desenvolvimento e ambientacéo.

02.02.03 Publicagdo de matérias de pessoal no Boletim Interno
Incluem-se os originais dos documentos publicados no BI.

02.03 Concurso Publico e Processo de Selegao

02.03.01 Planejamento e realizagao de concurso publico

Incluem-se documentos relativos a constituicdo de banca
examinadora, edital, exemplar unico de prova, gabarito, resultado e recurso.

02.03.02 Selecao interna
Incluem-se documentos relativos ao processo de selecao.
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02.04 Registro Funcional

02.04.01 Assentamento Funcional

Incluem-se documentos relacionados aos registros funcionais dos
servidores e a inclusao e exclusdo de dependentes.

02.04.02 Cadastro e atualizacao de dados

Incluem-se documentos relativos ao cadastro e recadastramento de
servidores ativos, aposentados, pensionistas e dependentes.

02.04.03 Identificagcao funcional

Incluem-se documentos relativos a emissao e recolhimento de
identificacao funcional.

02.05 Provimento, Movimentagao e Vacancia

02.05.01 Provimento e designagao para fungao de confianga

Incluem-se documentos relativos a nomeacéao, posse, readaptacéo,
promog¢ao, reversdo, reintegracdo, recondugdo, aproveitamento de
candidato aprovado em outros concursos publicos do Poder Judiciario e a
designacgao para fungao de confiancga.

02.05.02 Disponibilidade e Aproveitamento

Incluem-se documentos relativos ao processo de disponibilidade e
aproveitamento.

02.05.03 Desligamento e vacancia

Incluem-se documentos relativos ao processo de demissao,
exoneragao, falecimento, posse de servidor em cargo inacumulavel.

02.05.04 Remocgao, redistribuicao e permuta

Incluem-se documentos relativos aos processos de remocgao,
redistribuicio e permuta.

02.05.05 Substituicao
Incluem-se documentos relativos ao processo de substituicio.

02.05.06 Requisicao e cessao
Incluem-se documentos relativos ao processo de requisicdo e cessao.

02.05.07 Lotacgao
Incluem-se documentos relativos ao processo de lotacao.
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02.06 Beneficios

02.06.01 Afastamentos

Incluem-se documentos relativos ao afastamento para curso de
formacdo, para depor, para estudo ou missido no exterior, para exercer
mandato eletivo, para ministrar curso ou proferir palestra em outro 6rgao ou
entidade, para participacédo em juri, para servigo eleitoral, para servir a outro
orgao ou entidade, para servir como jurado.

02.06.02 Licengas

Incluem-se documentos relativos Licenga adotante, licenga gestante,
licenca para atividade politica, licengca para capacitacdo, licenca para
competicdo desportiva, licenga para desempenho de mandato classista,
licenca para servico militar, licenga para tratamento da prépria saude,
licenga para tratar de interesses particulares, licenga por acidente em
servigo, licenga por afastamento do conjuge, licenga por doenga em pessoa
da familia, licenca paternidade, licenga-prémio por assiduidade.

02.06.03 Concessoes

Incluem-se documentos relativos a concessao de auséncia em razao
de casamento, para alistamento ou recadastramento eleitoral, para doacao
de sangue, por falecimento de familiar e de horario especial.

02.06.04 Auxilios

Incluem-se documentos relativos ao auxilio-acidente, auxilio-
alimentacdo, auxilio-doenca, auxilio funeral, auxilio-moradia, auxilio-
natalidade, auxilio pré-escolar, auxilio-reclusdo, auxilio-saude, auxilio-
transporte e salario-familia.

02.06.05 Adicionais

Incluem-se documentos relativos a adicional de férias e abono
pecuniario; adicional noturno; adicional de insalubridade, de periculosidade
ou de atividades penosas; adicional de qualificacdo; adicional por servico
extraordinario e adicional por tempo de servigo.

02.06.06 Gratificagoes

Incluem-se documentos relativos, gratificacdo natalina, gratificacéo
por cargo em comissao, gratificagdo por encargo de curso e concurso.

02.06.07 Indenizagoes e reembolso de despesa
Incluem-se documentos relativos a ajuda de custo e indenizagao de

transporte.

02.07 Jornada de Trabalho

02.07.01 Controle de frequéncia

Incluem-se documentos relativos a frequéncia, ao horario de
expediente e ao controle de escala e plantao.
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02.07.02 Regime de teletrabalho
Incluem-se documentos relativos a realizag&o de teletrabalho.

02.07.03 Controle de férias
Incluem-se documentos relativos a marcacao e alteracao de férias.

02.08 Capacitacao e Aperfeicoamento

02.08.01 Planejamento e realizacao de ag¢odes internas de capacitagao

Incluem-se o plano de agdes de educacéao, o plano de curso, relatorio
final, exemplar unico de material didatico, relagao de participantes, avaliagao
do curso.

02.08.02 Selecao e concessao de bolsas de estudo

Incluem-se documentos relativos ao processo de concessao de bolsa
de estudo para servidores.

02.08.03 Inscricao em curso

Incluem-se documentos relativos a inscricdo em curso de capacitacao
e a emissao de certificados.

02.08.04 Participagao em eventos externos de capacitagao

Incluem-se documentos relativos a participagdo em eventos
promovidos por outras instituicoes.

02.09 Desempenho Funcional

02.09.01 Reconhecimento funcional: elogio, prémio, medalha

Incluem-se documentos relativos ao reconhecimento mediante a
concesséo de medalhas, diploma de honra ao mérito e elogios.

02.09.02 Avaliagao de desempenho funcional

Incluem-se documentos relativos ao processo de avaliacdo de
desempenho funcional.

02.09.03 Avaliagcao e homologacao de estagio probatoério

Incluem-se documentos relativos ao processo de avaliagcdo e
homologacéo de estabilidade.

02.09.04 Progressao e promogao funcional

Incluem-se documentos relativos ao processo de progressao e de
promogao funcional.

02.10 Viagem a Servigo

02.10.01 Emissao de passagens e diarias

Incluem-se documentos relativos a autorizagdo de viagem,
passagem, diaria, ajuda de custo e ressarcimento de despesa.
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02.11 Relacionamento com entidade representativa de classe

02.11.01 Relacionamento com sindicato

Incluem-se  documentos relativos a negociagdes sindicais,
movimentos reivindicatérios, greves e paralisagdes.

02.11.02 Relacionamento com conselho ou associagao profissional

Incluem-se documentos relativos ao relacionamento com conselho
profissional e associacoes.

02.12 Aposentadoria e Pensao

02.12.01 Concessao de aposentadoria e pensao vitalicia
Incluem-se os processos de aposentadoria e de pensao vitalicia.

02.12.02 Averbacgao do tempo de servigo
Inclui-se a certidao de tempo de contribuicao.

02.12.03 Concessao de abono permanéncia

Incluem-se documentos relativos a solicitagdo e concessao de abono
permanéncia.

02.12.04 Recadastramento de aposentados e pensionistas

Incluem-se documentos relativos ao recadastramento e atualizacao
de dados dos aposentados e pensionistas.

02.13 Previdéncia Complementar

02.13.01 Adesao e desligamento do 6rgao a previdéncia complementar

Incluem-se documentos relativos a adesao e desligamento do 6rgao a
previdéncia complementar.

02.13.02 Adesdo e desligamento do magistrado e do servidor a
previdéncia complementar

Incluem-se documentos relativos a adesdo e desligamento do
magistrado e servidor a previdéncia complementar.

02.14 Estagio Estudantil

02.14.01 Planejamento e implementagao do programa de estagio
Incluem-se documentos relativos a planos e avaliagdo de estagio.

02.14.02 Relacao com o estagiario

Incluem-se o relatdrio final de atividades e o controle de frequéncia
do estagiario.
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02.14.03 Pedido de desligamento e solicitagao de estagiario

Incluem-se documentos relativos ao pedido de desligamento, a
solicitagao de estagiario e a renovacgao de estagio.

02.15 Assisténcia a Saude

02.15.01 Desenvolvimento de agées de qualidade de vida e saude no
trabalho

Incluem-se documentos relativos ao planejamento e implementagéo
dos programas de saude.

02.15.02 Acompanhamento médico, odontolégico e psicossocial
Incluem-se os prontuarios meédico, odontologico e psicossocial

02.15.03 Adesao, migragao e cancelamento do plano de saude do TST

Incluem-se documentos relativos a contratacdo, migragdo e
cancelamento do plano.

02.15.04 Inclusao e exclusao de beneficiario
Incluem-se documentos relativos a alteragao de cadastro de beneficiarios

02.15.05 Autorizacao e acompanhamento procedimentos médicos,
tratamento e internagao
Incluem-se documentos relativos a tratamento fora do domicilio.

02.15.06 Pagamento da rede credenciada

Incluem-se as guias de atendimento e os documentos relacionados
ao processamento de faturas.

02.15.07 Reembolso de despesas farmacéuticas, médicas e
odontolégicas

Incluem-se documentos relativos a comprovacdo de despesa para
reembolso.

02.15.08 Credenciamento de profissionais, clinicas, hospitais e
laboratoérios

Incluem-se documentos relativos ao cadastro e credenciamento de
profissionais, clinicas, hospitais e laboratérios.

02.16 Seguranca do Trabalho

02.16.01 Prevencao de acidente de trabalho. Comissao de acidente de
trabalho - CIPA

Incluem-se documentos relativos a constituicdo e a atuagao da
Comissao de acidente de trabalho - CIPA, aos planos de prevencao de
acidente e a apuracao de acidentes.
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02.16.02 Inspecao de seguranga e saude do trabalho.

Incluem-se o laudo técnico de inspecéao e a informagao técnica do
local de trabalho.

02.17 Apuracao de Responsabilidade Disciplinar

02.17.01 Instauracao de Processo administrativo disciplinar

Incluem-se a portaria de instauracéo, o inquérito administrativo e os
Relatérios.

02.17.02 Instauracao de Sindicancia
Incluem-se documentos relativos a apuragao da denuncia.

02.18 Administracao do Bergario

02.18.01 Registro de atividades do bergario
Incluem-se os relatorios de atividades.

02.18.02 Pasta individual do bebé

Incluem-se o termo de concordancia, a ficha de controle
interno.

02.18.03 Solicitagao de vaga no bergario
Inclui-se o formulario de inscricao.

02.19 Pagamento de Pessoal

02.19.01 Pagamento de magistrado e servidor

Incluem-se a folha de pagamento, a ficha financeira e documentos
relativos a incorporagéo de vantagens, quintos e décimos.

02.19.02 Desconto de pensao alimenticia

Incluem-se documentos relativos ao descontos de pensao alimenticia
em folha de pagamento.

02.19.03 Conversao em pecunia de banco de horas, de licenga-prémio e
de férias

Incluem-se documentos relativos a transformacao de banco de horas,
de licenga-prémio e de férias em pagamento em dinheiro.

02.19.04 Descontos em folha de pagamento

Incluem-se documentos relativos aos descontos de assisténcia
médica complementar, de contribuigdo sindical, de plano de seguridade
social, de imposto de renda, por decisdo judicial, de ressarcimento ou
indenizagao ao erario.

17



02.19.05 Aplicacao do teto constitucional

Incluem-se documentos relativos ao cumprimento do teto
constitucional.

02.19.06 Consignacao em folha de pagamento

Incluem-se documentos relativos a autorizagao, alteragao e quitagcao
do contrato.

02.19.07 Demonstrativo de pagamento
Incluem-se contracheque e o espelho de aviso de crédito.

02.19.08 Imposto de renda retido na fonte - IRRF
Inclui-se a declaracao de anual do imposto de renda de pessoa fisica.

02.20 Recolhimento de Encargos Patronais e Informagoées Sociais

02.20.01 Contribuicao para o plano de seguridade social

Incluem-se os documentos relativos a contribuicdo patronal para a
seguridade social dos servidores.

02.20.02 Recolhimento do fundo de garantia por tempo de servigo —
FGTS
Incluem-se documentos relativos ao pagamento do FGTS.

02.20.03 Recolhimento - Programa de Formagao do Patrimoénio do
Servidor Publico (PASEP) / Programa de Integragao Social (PIS)
Incluem-se documentos relativos ao PASEP e ao PIS.

02.20.04 Relatério anual de informagodes sociais — RAIS
Incluem-se documentos relativos a elaboragao e envio do relatério.

02.20.05 Recolhimento do imposto de renda - IRRF
Incluem-se documentos relativos ao imposto de renda.

02.20.06 Contribuicao sindical do empregador
Incluem-se documentos relacionados ao pagamento sindical.

02.21 Assuntos Transitorios Relativos a Gestao de Pessoas

02.21.01 Solicitacao e encaminhamento de correspondéncias de
conteudos rotineiros

Incluem-se cartas, memorandos, e-mails, oficios e declaragdes
prestando ou solicitando informacgdes rotineiras.
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03 - GESTAO DE BENS, MATERIAIS E SERVIGOS

As subdivisdes desta classe englobam documentos relativos a aquisigao,
gestado e controle de bens, materiais e servigos.

03.01 Desenvolvimento de Politicas e Normatizacao de Bens, Materiais e
Servigos

03.01.01 Elaboragcdao de politicas de gestiao de bens, materiais e
servigos
Inclui-se a politica de governanga de contratagdes.

03.01.02 Normatizagao e regulamentacao da gestao de bens, materiais
e servigos

Incluem-se normativos e manuais relativos a gestao de bens,
materiais e servigos.

03.02 Administragao de Aquisigdes e Contratos

03.02.01 Aquisicao de bens moveis e de materiais de consumo

Incluem- se documentos relativos a licitagdo, dispensa de licitacao,
inexigibilidade, preparagdo ou adesdo a ata de registro de prego e
aquisicdes por meio doagao, cessao, comodato, empréstimo, incorporagao,
leasing e permuta, de materiais de consumo e permanente, como livros e
perioddicos.

03.02.02 Aquisicao de servigo especializado e terceirizado

Incluem- se os processos de licitacdo, de dispensa de licitacdo e de
inexigibilidade, emissao de atestado de capacidade técnica.

03.02.03 Acompanhamento e fiscalizagcdo de aquisicoes e de
contratacoes

Incluem-se documentos relativos a encargos trabalhistas, controle da
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria e inscrigdo em divida ativa,
prorrogacao e alteragcao contratual.

03.02.04 Apuracao de irregularidade no contrato

Incluem-se documentos relativos a inobservancia de contrato e a
aplicacao de penalidade.

03.03 Administragao de Materiais de Consumo
03.03.01 Alienagao e desfazimento de material de consumo

Incluem-se documentos relativos a cessao, doagcédo e outras formas
de desfazimento de materiais de consumo.
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03.03.02 Inventariagcao de materiais de consumo

Incluem-se documentos relativos a inventario de materiais de
consumo.

03.03.03 Autorizagao de saida de material
Incluem-se documentos relativos a autorizagédo de saida de material.

03.03.04 Controle de estoque

Incluem-se o relatério de movimentagcdo de almoxarifado - RMA e as
solicitacdes de fornecimento e recolhimento de materiais.

03.04.Administragdo de bens moéveis

03.04.01 Inventariacao de bens méveis
Incluem-se documentos relativos a inventario de bens moveis.

03.04.02 Alienagao e desfazimento de bens moveis

Incluem-se documentos relativos a cessao, doacao e outras formas
de desfazimento de bens moveis.

03.04.03 Movimentacao de bens moéveis

Incluem-se o termo de responsabilidade, o termo de movimentagao, e
o relatorio de movimentagao de bens moéveis — RMBM.

03.04.04 Recolhimento de bens méveis ao depésito

by

Incluem-se documentos relativos a solicitacdo e realizagdo de
recolhimento de bens moveis.

03.05 Administracao de Veiculos

03.05.01 Aquisicao de veiculos

Incluem-se documentos relativos a aquisi¢cao de veiculo por meio de
compra, doagao, cessao, comodato, empréstimo, incorporagao, leasing e
permuta.

03.05.02 Alienagao de veiculos

Incluem-se documentos relativos a cessao, doacao e outras formas
de desfazimento de veiculos.

03.05.03 Infragao de transito

Incluem-se notificagdes de transito e multas.
03.05.04 Manutengao e conservagao de veiculo

Incluem-se documentos relativos a manutencgao corretiva e preventiva
de veiculos.

03.05.05 Ocorréncia de acidente de transito

Incluem-se o boletim de ocorréncia e outros documentos relativos a
acidente de transito com veiculo do TST.
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03.05.06 Cadastro, licenciamento e emplacamento

Incluem-se documentos relativos ao credenciamento, emplacamento
e licenciamento, incluido o documento original do veiculo.

03.05.07 Controle de uso de veiculo

Incluem-se a solicitacdo de uso de veiculo, o controle de
quilometragem e de consumo de combustivel.

03.06 Administracao de Bens Imoveis

03.06.01 Aquisicao de imével
Incluem-se documentos relativos ao processo de aquisicdo de imovel.

03.06.02 Alienagao de imovel

Incluem-se documentos relativos a venda, doagdo, permuta e
transferéncia de imoéveis.

03.06.03 Cessao, concessao ou permissao de uso de espaco fisico
Inclui-se termos de cessao de espaco.

03.06.04 Inventariagao de bens iméveis
Incluem-se documentos relativos a inventario de bens moveis.

03.06.05 Registro e regularizagao de imoével
Inclui-se a escritura do imével.

03.06.06 Tombamento de bens imoéveis
Incluem-se documentos relativos ao tombamento de imdveis do TST.

03.06.07 Construgao e reforma de edificagoes

Incluem-se projetos técnicos, memorial descritivo, plantas de
arquitetura e engenharia.

03.06.08 Locagao, arrendamento e comodato

Incluem-se documentos relativos ao aluguel, arrendamento e
comodato de iméveis.

03.06.09 Manutencgao predial

Incluem-se documentos relativos aos servigos de limpeza,
dedetizacdo e desinfestacido, de pequenos reparos em mobiliarios e
iméveis.

03.06.10 Fornecimento de servigos publicos essenciais

Incluem-se documentos relativos ao fornecimento de agua,
esgotamento sanitario e servigos de telecomunicacoes.
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03.07 Administragao de Servigos

03.07.01 Controle do servigo de copa

Incluem-se documentos relativos ao empréstimo de material de
copa/cozinha, ao servigo de lanche e ao servigo de garcom, agua e
café.

03.07.02 Controle de servigos reprograficos
Inclui-se documentos relativos a solicitagao de servigos reprograficos.

03.08 Prevencao de Incéndio

03.08.01 Planejamento e implementagao de projetos de prevengao de
incéndios

Incluem-se documentos relativos a elaboracdo de planos de
prevencao de incéndios.

03.08.02 Inspecao e manutencao do sistema de prevengao e combate a
incéndio

Incluem-se documentos relativos a instalagdo e manutencéo dos
equipamentos de prevengao e combate a incéndio.

03.08.03 Ocorréncia de sinistros relacionados a incéndios.
Incluem-se documentos relativos ao registro e apuragao de incéndios.

03.09 Seguranca Institucional

03.09.01 Planejamento de atividades de segurancga
Incluem-se documentos relativos ao planejamento de atividades a
serem executadas pela segurancga.

03.09.02 Controle de entrada e saida de pessoas, de veiculos e de bens
patrimoniais

Incluem-se documentos relativos ao registro da entrada e saida de
Pessoal.

03.09.03 Apuracao de ocorréncia de seguranga

Incluem-se documentos relativos ao registro de ocorréncia de
extravio, furto ou roubo de bens patrimoniais.

03.09.04 Seguranca de magistrados, de servidores, de autoridades em
visita ao TST, de instalag6es e adjacéncias.

Incluem-se documentos relativos a solicitagdo e a realizagdo de
agdes de seguranca.

03.09.05 Controle e caugao de armas, munigoes, equipamentos

Incluem-se documentos relativos ao gerenciamento de armas,
municdes e equipamentos.
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03.09.06 Controle do porte de arma institucional

Incluem-se o certificado de registro, a autorizagcao de porte e o termo
de responsabilidade.

03.10 Assuntos Transitérios Relativos a Gestao de Bens, Materiais e Servigos

03.10.01 Solicitagado e encaminhamento de correspondéncias de
conteudos rotineiros

Incluem-se cartas, memorandos, e-mails, oficios e declaragdes
prestando ou solicitando informacgdes rotineiras.

04 - GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

As subdivisdes desta classe englobam o conjunto de documentos relativos a
gestao, planejamento e controle dos recursos financeiros do TST.

04.01 Desenvolvimento de Politicas e Normatizagao da Gestdao Orgcamentaria
Financeira

04.01.01 Elaboracao de politicas de gestao orgcamentaria e financeira

Incluem-se a politica de governanga de contratagdes e a politica de
governancga orcamentaria.

04.01.02 Normatizacao e regulamentacao da gestdo orgcamentaria e
financeira

Incluem-se normativos e manuais relativos a gestdo orcamentaria e
financeira, como o manual de classificagdo da despesa do TST.

04.02 Programagao Orcamentaria e Financeira

04.02.01 Elaboracgao de projetos de leis orgamentarias

Incluem-se os documentos relativos ao processo de elaboragao da
Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO, da Lei Orgamentaria Anual - LOA e
do Plano Plurianual — PPA.

04.02.02 Elaboracao da proposta orgamentaria

Incluem-se os documentos relativos ao processo de elaboragao da
proposta orcamentaria.

04.02.03 Solicitagao de créditos adicionais

Incluem-se documentos relativos a créditos especial, extraordinario
ou suplementar.

04.02.04 Detalhamento de despesa

Incluem-se os documentos relativos a elaboragcdo e a alteragdo do
quadro de detalhamento da despesa.

23



04.02.05 Previsao orgamentaria

Incluem-se documentos relativos ao levantamento de despesas e
receitas previstas para compor a proposta or¢camentaria.

04.03 Execugao Or¢camentaria e Financeira

04.03.01 Descentralizagao de recursos

Incluem-se documentos relativos a transferéncia, repasse ou
destaque de recursos.

04.03.02 Programacgao or¢gamentaria e financeira

Inclui-se o cronograma de desembolso e documentos relacionados a
limites de empenho (contingenciamento).

04.03.03 Pagamento de despesa

Incluem-se documentos relativos ao pagamento de pessoal; de
despesas contratuais e ordinarias; dos servicos de saude; de impostos,
tributos e taxas (IPTU, IPVA, COFINS, CSLL); e ao processamento de
empenhos, de reforgos, de anulagdes das despesas autorizadas.

04.03.04 Suprimento de fundos
Incluem-se documentos relativos a suprimento de fundos.

04.04 Controle Contabil

04.04.01 Elaboragao de demonstrativos contabeis

Incluem-se balanco patrimonial, o balancete e outros demonstrativos
contabeis.

04.04.02 Elaboracao do relatério de gestao fiscal
Inclui-se o relatério de gestéo fiscal.

04.04.03 Administragao de conta bancaria

Incluem-se documentos relacionados a abertura, a movimentacéo e
ao encerramento da conta corrente bancaria, bem como aqueles referentes
as assinaturas autorizadas, as ordens bancarias e aos extratos de contas.

04.04.04 Conciliagao contabil

Incluem-se documentos relativos a conciliagdo bancaria, o livro diario
e o livro razao.

04.05 Controle interno e prestacao de contas
04.05.01 Auditoria

Incluem-se os planos de auditoria e outros documentos relacionados
a auditoria da execugao patrimonial, contabil, orgamentaria e financeira.
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04.05.02 Prestacao de contas e Tomada de Contas
Inclui-se o Relatério de Gestéo.

04.06 Assuntos Transitorios Relativos a Gestao de Orgamento e Finangas

04.06.01 Solicitacao e encaminhamento de correspondéncias de
conteudos rotineiros.

Incluem-se cartas, memorandos, e-mails, oficios e declaragdes
prestando ou solicitando informacgdes rotineiras.

05 - GESTAO DA INFORMAGAO E DOCUMENTAGAO

As subdivisdes desta classe englobam o conjunto de documentos relativos a
gestdo da documentacéao arquivistica e bibliografica, de objetos museoldgicos e da
memoria institucional do TST.

05.01 Politicas de Gestao e Normatizagao

05.01.01 Elaboragao de politicas de gestao da informagao e
documentacgao

Incluem-se as politicas de gestdo de documentos, de material
bibliografico e da meméria institucional.

05.01.02 Normatizagao e regulamentacdo da gestao da informagao e
documentagao

Incluem-se normativos e manuais relativos a gestdo da informacéao e
documentagéo.

05.02 Documentagao Arquivistica

05.02.01 Aquisicao de acervo arquivistico
Incluem-se documentos relativos a doagao de acervo.

05.02.02 Diagnéstico da situagao Arquivistica
Incluem-se documentos relativos a diagndésticos arquivisticos do TST.

05.02.03 Elaboragdao e atualizagdo de instrumentos de gestao
arquivistica

Incluem-se o Plano de Classificagcdo e a Tabela de Temporalidade e
Destinacao de Documentos.

05.02.04 Transferéncia de documentos para arquivo intermediario e
recolhimento ao arquivo permanente

Incluem-se a guia de transferéncia de documentos e termo de
recolhimento.
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05.02.05 Avaliacao e eliminagao de Documentos

Incluem-se a listagem, o edital e o termo de eliminagcdo de
documentos.

05.02.06 Descrigao do acervo
Incluem-se os instrumentos de pesquisa: guia, inventario e catalogos.

05.02.07 Histérico de andamento processual

Incluem-se documentos relativos ao registro do andamento
processual.

05.02.08 Consulta e empréstimo de documentos

Incluem-se documentos relativos ao registro de pesquisas e
empréstimos de documentos.

05.02.09 Protocolo: recepgao, autuacao, cadastro, tramitacao e
expedicao de documentos e processos

Incluem-se documentos relativos ao servigo de entrega expressa -
SEDEX, malote e mala oficial e guias de andamento processual, de
expedicado e de remessa.

05.02.10 Assessoramento técnico arquivistico

Incluem-se documentos relativos a solicitagao de orientacao técnica
sobre gestao de documentos.

05.03 Documentacao Bibliografica

05.03.01 Inventariagao do acervo bibliografico

Incluem-se os inventarios do acervo bibliografico, o livro tombo e
termo de doacéo.

05.03.02 Editoracao e normalizagao bibliografica de publicagoes
institucionais

Incluem-se documentos relativos a editoragao de livros a ao cadastro
das publicagdes editadas pelo TST junto aos 6rgaos responsaveis pela
padronizagdo internacional de numeracdo de titulos de livros (ISBN —
International Standard Book Number) e de periddicos (ISSN — International
Standard Serial Number).

05.03.03 Publicagao da revista eletrénica

Incluem-se documentos relativos a elaboracdo e publicagdo da
revista eletrbnica do TST.

05.03.04 Administracao da Biblioteca Digital

Incluem-se documentos relativos a indexagao e disponibilizagédo dos
atos normativos do TST.
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05.03.05 Processamento técnico

Incluem-se documentos relativos a catalogagédo, classificagéo,
indexacao do acervo.

05.03.06 Referéncia e circulagao

Incluem-se documentos relativos ao cadastro de usuario, empréstimo
e devolucdo de material bibliografico.

05.04 Documentacao Museolégica

05.04.01 Aquisicao de objeto museologico
Inclui-se o certificado de doagao de objetos.

05.04.02 Inventariacao do acervo museoloégico

Incluem-se os inventarios do acervo museologico e os livros de
tombo.

05.04.03 Classificagao e catalogacao do acervo museolégico
Incluem-se o catalogo de objetos museoldgicos.

05.04.04 Empréstimo de objeto museolégico
Inclui-se o formulario de empréstimo dos objetos museoldgicos.

05.05 Divulgacao e Preservagao da Meméria Institucional

05.05.01 Planejamento e execuc¢ao de agoes de divulgacao da memoria
institucional

Incluem-se documentos relativos ao Programa de Histéria Oral do
TST.

05.05.02 Realizacao de exposigoes

Incluem-se documentos relativos ao desenvolvimento de exposi¢des
temporarias e permanentes.

05.05.03 Preservacgao e conservagao de documentos

Incluem-se documentos relativos a conservacao preventiva e curativa
dos documentos, como solicitacdo de higienizagdo, encadernagao e
restauracao.

05.06 Assuntos Transitorios Relativos a Gestio da Informagcao e
Documentagao

05.06.01 Solicitagdo e encaminhamento de correspondéncias de
conteudos rotineiros

Incluem-se cartas, memorandos, e-mails, oficios e declaragdes
prestando ou solicitando informacgdes rotineiras.
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06 - GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

As subdivisdes desta classe englobam o conjunto de documentos relativos

ao desenvolvimento e gestdo de sistemas e de recursos tecnologicos.

06.01 Normatizagao e politicas de Gestao de Tecnologia da Informagao

06.01.01 Elaboracao de politicas de tecnologia da informagao

Incluem-se documentos relativos as politicas de governanga, de
gestdo de servico de TI; de seguranga da informacéo e de gestdo de
continuidade de servigos de TI.

06.01.02 Normatizagcao e regulamentagcao da gestao de tecnologia da
informacgao

Incluem-se documentos relativos ao Plano Diretor de Tecnologia da
Informagao e Comunicagéao (PDTIC).

06.02 Desenvolvimento e Implantacao de Projetos de TI

06.02.01 Desenvolvimento de planos, projetos de Tl

Incluem-se o plano diretor de tecnologia da informacdo e
comunicagao (PDTIC) e o plano de dados abertos do TST.

06.02.02 Desenvolvimento e implantagao de sistemas

Incluem-se documentos relativos ao desenvolvimento e implantagao
de sistemas desenvolvidos pelo TST.

06.02.03 Gerenciamento do portfélio de projetos de sistemas
administrativos, de internet e de intranet

Incluem-se os portfélios de projetos administrativos, de internet e de
intranet.

06.03 Atendimento e Suporte aos Usuarios

06.03.01 Gerenciamento de acesso a sistema e recursos de TI

Incluem-se documentos relativos ao cadastramento de senhas e
acesso a sistemas.

06.03.02 Instalagao, desinstalagao e manutencao de equipamentos e
sistemas de informatica

Incluem-se documentos relativos a solicitagao de servico e registro de
atendimentos ao usuarios.
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06.04 Administragao da Infraestrutura Tecnolégica

06.04.01 Gerenciamento de banco de dados

Incluem-se documentos relativos a especificagdes de bens e servigos
relacionados a implantagao, utilizacao e disponibilizagcao dos sistemas de
bancos de dados, sistemas de pesquisa textual e sistemas de
gerenciamento de conteudo corporativo.

06.04.02 Gerenciamento de redes

Incluem-se documentos relacionados a administragcdo de sistemas
gerenciadores de bancos de dados, sistemas de pesquisa textual e sistemas
de gerenciamento de conteudo corporativo instalados nos centros de dados
do TST e da Justica do Trabalho (JT).

06.04.03 Gerenciamento de infraestrutura

Incluem-se documentos relativos ao planejamento, implantagao,
gerenciamento e monitoramento dos recursos de infraestrutura tecnologica
do TST.

06.05 Ciéncia e Analise de Dados

06.05.01 Desenvolvimento e implantacao de solugcoes referentes a
analise de dados

Incluem-se documentos relativos ao uso de inteligéncia artificial e a
criacao de consultas, relatérios e painéis gerenciais ‘ad hoc.’.

06.06 Seguranc¢a da Informacgao
06.06.01 Auditoria de TI

Incluem-se documentos relativos a auditoria dos processos de
governanca e de gestao de tecnologia da informag¢ao e comunicacéo (TIC).

06.06.02 Gerenciamento de seguranga cibernética

Incluem-se documentos relativos ao monitoramento do ambiente
tecnoldgico, a analise de vulnerabilidade e a resposta a incidentes.

06.07 Assuntos Transitérios Relativos a Tecnologia da Informagao

06.07.01 Solicitagdo e encaminhamento de correspondéncias de
conteudos rotineiros

Incluem-se cartas, memorandos, e-mails, oficios e declaragdes
prestando ou solicitando informacgdes rotineiras.
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07 - GESTAO DA ATIVIDADE JUDICIAL

As subdivisdes desta classe englobam documentos que estdo diretamente

vinculados as atividades judiciarias, mas que possuem carater administrativo.

07.01 Normatizacao e Politicas de Gestao Judicial

07.01.01 Elaboracgao de politicas de gestao judicial

Incluem-se as politicas judiciarias de interesse do TST e da Justica
do Trabalho de Primeiro e Segundo Graus.

07.01.02 Normatizagao e Regulamentagao da gestao judicial

Incluem-se normativos e manuais relativos a gestao da atividade
Judicial.

07.02 Processamento Judicial

07.02.01 Registro de audiéncias e sessoes
Incluem-se as atas e notas taquigraficas de audiéncias e sessdes.

07.02.02 Decisao de julgamento

Incluem-se cdpias e segundas vias de certiddes de julgamento,
relatorios, votos, ementas e acérdaos.

07.02.03 Elaboracgao de pauta de julgamento
Incluem-se a pauta de julgamento e papeleta de julgamento.

07.02.04 Substabelecimento, credenciamento ou descredenciamento
de representante de advogado
Incluem-se documentos relativos ao credenciamento de advogados.

07.02.05 Solicitagao providéncias para o andamento processual
Incluem-se solicitagdes para preferéncia de julgamento.

07.02.06 Processamento de precatério e de requisicido de pequeno
valor - RPV

Incluem-se documentos relativos ao pagamento de precatoério e de
RPV.

07.02.07 Processamento de peticao
Incluem-se as peticbes nao passiveis de juntada aos autos.

07.02.08 Intimagao de entidade publica ou partes de processos

Incluem-se as intimagdes produzidas fisicamente e convertidas para o
meio eletrénico.
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07.03 Sistematizagao e Divulgacgao de Jurisprudéncia

07.03.01 Tratamento e divulgacgao de jurisprudéncia

Incluem-se documentos relativos ao tratamento para divulgacao de
sumulas, enunciados, orientagdes jurisprudenciais, precedentes normativos
do TST e ao informativo do TST.

07.03.02 Analise, descrigcao, indexagao e pesquisa em acordaos

Incluem-se documentos relativos a publicagao e divulgacao de
Acordaos.

07.04 Controle Estatistico da Producgao Judiciaria

07.04.01 Consolidacao estatistica da producao judiciaria das Varas
Trabalhistas, dos TRTs e do TST

Inclui-se os relatorios de producido estatistica e os relatérios de
processos autuados.

07.05 Inspecao e Correicao do Servigo Judiciario

07.05.01 Correicao

Incluem-se documentos relativos a correi¢ao ordinaria, extraordinaria,
geral ou parcial.

07.05.02 Inspegao

Incluem-se documentos relativos a Inspeg¢ao permanente, periddica,
ordinaria, extraordinaria, geral ou parcial.

07.05.03 Provimento

Inclui-se o ato de carater normativo externo com a finalidade de
esclarecer e orientar a execugao dos servi¢os judiciarios.

07.05.04 Recomendagao

Inclui-se o ato que recomenda a adogédo de medidas preventivas e
procedimentos que visam ao aperfeicoamento e regularidade da prestagéo
dos servigos judiciarios.

07.05.05 Sindicancia

Incluem-se os documentos relativos ao procedimento investigativo
sumario - sindicancia.

07.06 Assuntos Transitorios Relativos a Gestao Judicial

07.06.01 Solicitagdo e encaminhamento de correspondéncias de
conteudos rotineiros

Incluem-se cartas, memorandos, e-mails, oficios e declaragdes
prestando ou solicitando informacgdes rotineiras.
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TABELA

e

DE TEMPORALIDADE

"4

PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO
00.00 FUNGCAO ADMINISTRATIVA
01 GESTAO INSTITUCIONAL
’ As subdivisdes desta classe englobam o conjunto de documentos relativos a administragédo e organizagao interna do TST
01.01 Desenvolvimento de Politicas e Normatizagao de Gestao Institucional
01.01.01 Elaboragao de politicas de gestao institucional Vigéncia 4 anos Guarda Permanente
01.01.02 !\lor_mat_zagao e regulamentagao da gestédo Vigéncia 4 anos Guarda Permanente
institucional
01.02 Planejamento Organizacional
01.02.01 Ampliacéo da justica trabalhista 1 ano 4 anos Guarda Permanente
01.02.02 Desenvolvimento de processos de trabalho 1 ano 4 anos Guarda Permanente
01.02.03 Gerenciamento de risco 1 ano 4 anos Guarda Permanente
01.02.04 Planejamento estratégico Institucional 1 ano 4 anos Guarda Permanente
01.02.05 Registro das atividades institucionais 1 ano 4 anos Guarda Permanente
01.02.06 _Re’gllstro nos orgaos .competentes, habilitagao Vigéncia 1 ano Eliminacao
juridica e regularidade fiscal
01.02.07 Encaminhamento de documentos para 1 ano 9 anos Eliminacgo

publicacdo em veiculos de comunicagao oficiais
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO

01.03 Composigao Institucional
Formagao de lista para preenchimento de vaga

01.03.01 no TST 1 ano 4 anos Guarda Permanente
Indicagéo, convocagdo e designagdo de

01.03.02 Magistrado para composigdo de Orgdo Especial 1 ano 4 anos Guarda Permanente
e Turmas
Eleicdo de Presidente, Vice-Presidente e

01.03.03 Corregedor — Geral 1 ano 4 anos Guarda Permanente

01.03.04 Convocagdo de Magistrado 1 ano 4 anos Guarda Permanente

01.04 Relacionamento Institucional

01.04.01 Formalizagao de acordos institucionais 1 ano 4 anos Guarda Permanente
Apresentagao e acompanhamento de proposi¢ao

01.04.02 legislativa 1 ano 4 anos Guarda Permanente

01.05 Administragdo de Orgaos Colegiados de Competéncia Administrativa

01.05.01 Criagao de comité, comissdo ou grupo de 1 ano 4 anos Guarda Permanente
trabalho

01.05.02 Registro dos trabalhos desenvolvidos 1 ano 4 anos Guarda Permanente
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PRAZOS DE GUARDA

cODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO

01.06 Administracao Socioambiental
Planejamento, implementagdo e monitoramento

01.06.01 de agbes de sustentabilidade 1 ano 4 anos Guarda Permanente

01.06.02 PlaneJNamento, |mp_le_r_nenta9a_o € njonltoramento 1 ano 4 anos Guarda Permanente
de agdes de acessibilidade e inclusao

01.07 Assessoramento Juridico

01.07.01 Analise dos instrumentos administrativos 1 ano 4 anos Guarda Permanente

01.07.02 Representaggo extrajudicial 1 ano 4 anos Guarda Permanente

01.07.03 Representacdo Judicial 1 ano 4 anos Guarda Permanente

01.08 Servigo de informagao ao Cidadao e Ouvidoria

01.08.01 Consolidagao dos atendimentos 1 ano 4 anos Guarda Permanente

01.08.02 Avaliagao de satisfagdo dos usuarios 1 ano 4 anos Eliminacgo
Pedido de acesso a informacgao e requisi¢cdes de

01.08.03 LGPD 1 ano 4 anos Eliminacao
Registro de manifestacdes e solicitagbes de

01.08.04 cidadaos 1 ano 4 anos Eliminacao
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO

01.09 Comunicacgao Social

01.09.01 . L 1 ano 4 anos Guarda Permanente
Desenvolvimento de agdes institucionais

01.09.02 Administragéo do portal institucional Vigéncia 4 anos Guarda Permanente

01.09.03 Pro;luggo .de conteudo jornalistico da radio ¢ da 1 ano 4 anos Guarda Permanente
TV institucional

01.09.04 Acompanhamento de midia — clipping 1 ano 6 anos Eliminacao

01.09.05 Produgédo de releases jornalisticos 1 ano 6 anos Eliminagao

01.09 Comunicacgao Social

01.09.06 Agradecimentos, convites, felicitagdes, pésames 1 ano 1 ano Eliminacgo

01.09.07 !3|vulgagao de comunicados e informes gerais 1 ano 1 ano Eliminacgo
internos

01.09.08 Relagao com a imprensa 1 ano 1 ano Eliminacao
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO
01.10 Realizagao de Eventos e Solenidades
Planejamento e realizacdo de eventos e
01.10.01 solenidades institucionais 1 ano 4 anos Guarda Permanente
01.10.02 Registro de visita institucional 1 ano 4 anos Guarda Permanente
01.10.03 Divulgacao de eventos internos e externos 1 ano 4 anos Eliminac&o
01.11 Assuntos transitorios relativos a gestao institucional
01.41.01 |>olicitacdo e encaminhamento  de| 4., 4 anos Eliminag&o
correspondéncias de conteudos rotineiros
02 GESTAO DE PESSOAS
’ As subdivisdes desta classe englobam o conjunto de documentos relativos a vida funcional dos magistrados, servidores e estagiarios.
02.01 Desenvolvimento de Politicas e Normatizagao de Pessoal
02.01.01 Elaboragao de politicas de gestao de pessoas Vigéncia 4 anos Guarda Permanente
Normatizacdo e regulamentacdo da gestdo de
02.01.02 pessoas Vigéncia 4 anos Guarda Permanente
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO

02.02 Administracao de Cargos, Fungoes e Trabalhos
02.02.01 Criagao, ~ classificagfio, trﬂansformagao, e 1 ano 4 anos Guarda Permanente

remuneracgéo de cargos e fungdes

Planos e projetos de trabalho referentes a gestéao
02.02.02 de pessoal 1 ano 4 anos Guarda Permanente

Publicacdo de matérias de pessoal no Boletim
02.02.03 Interno 1 ano 4 anos Guarda Permanente
02.03 Concurso Publico e Processo de Sele¢ao
02.03.01 . o _ 1 ano 4 anos Guarda Permanente

Planejamento e realizagdo de concurso publico
02.03.02 Selecgdo interna 1 ano 9 anos Eliminagao
02.04 Registro Funcional
02.04.01 Assentamento Funcional Ate 0 100 anos Eliminacao Assentamento de Ministro € de

desligamento Guarda Permanente
L Até o Lo
02.04.02 Cadastro de atualizacdo de dados . 100 anos Eliminagao
desligamento

02.04.03 |Identificag&o funcional Até o 1 ano Eliminagao

desligamento
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO
02.05 Provimento, Movimentacao e Vacancia
Provimento € designagcdo para fungdo de Até o S
02.05.01 confianga desligamento 100 anos Eliminagéo
02.05.02 Disponibilidade e Aproveitamento Até o 100 anos Eliminacao
o desligamento
Desligamento e Vacancia Até o oo

02.05.03 desligamento 100 anos Eliminacao
02.05.04 Remocao, redistribuicao e permuta 1 ano 56 anos Eliminagao
02.05.05 Substituicdo 1 ano 56 anos Eliminacao
02.05.06 Requisi¢do e cessao 1 ano 56 anos Eliminacao
02.05.07 Lotacao 1 ano 56 anos Eliminacao
02.06 Beneficios

02.06.01 Afastamentos 1 ano 56 anos Eliminagao
02.06.02 Licengas 1 ano 56 anos Eliminacao
02.06.03 Concessobes 1 ano 56 anos Eliminacao
02.06.04 Auxilios 1 ano 56 anos Eliminacao
02.06.05 Adicionais 1 ano 56 anos Eliminagao
02.06.06 Gratificagoes 1 ano 56 anos Eliminacao
02.06.07 Indenizacgées 1 ano 56 anos Eliminacao
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO
02.07 Jornada de Trabalho
02.07.01 Controle de frequéncia 1 ano 56 anos Eliminacao
02.07.02 Regime de teletrabalho 1 ano 56 anos Eliminacao
02.07.03 Controle de férias 1 ano 6 anos Eliminacao
02.08 Capacitacao e Aperfeicoamento
Planejamento e realizagdo de ages internas de
02.08.01 capacitacao 1 ano 4 anos Guarda Permanente
02.08.02 Selecao e concessao de bolsas de estudo 1 ano 56 anos Eliminaggo
02.08.03 | Mscrigdo em curso 1ano 9 anos Eliminagao
02.08.04 Participagdo em eventos externos de capacitagao 1 ano 4 anos Eliminagao
02.09 Desempenho Funcional
02.09.01 Reconhecimento funcional: elogio, prémio, 1 ano 4 anos Guarda Permanente
medalha
02.09.02 Avaliacado de desempenho funcional 5 anos 95 anos Eliminacao
02.09.03 Avaliagao e homologagéo de estagio probatério 5 anos 95 anos Eliminagao
02.09.04 Progressao e promogéo funcional 5 anos 95 anos Eliminacao
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO
02.10 Viagem a Servigo
*5 anos apos a *Publicagéo das demonstragdes contabeis e
02.10.01 Emissao de passagens e diarias aprovacéo de 5 anos Eliminagdo do relatorio de gestdo - Instrugdo Normativa-
contas TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)

02.11 Relacionamento com entidade representativa de classe
02.11.01 Relacionamento com sindicato 1 ano 4 anos Guarda Permanente
02.11.02 Relacionamento com conselho ou associagao

profissional 1 ano 4 anos Guarda Permanente
02.12 Aposentadoria e Pensao
02.12.01 Concesséao de aposentadoria e penséo vitalicia 5 anos 95 anos Eliminagao
02.12.02 |Averbagdo do tempo de servigo 5 anos 95 anos Eliminacgo
02.12.03 |Concessao de abono permanéncia 5 anos 95 anos Eliminacgo
02.12.04 Recadastramento de aposentado e pensionista 5 anos 95 anos Eliminacgo
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO
02.13 Previdéncia Complementar
Adesado e desligamento do 6rgdo a previdéncia
02.13.01 complementar 1 ano 56 anos Eliminacao
02.13.02 Ade§ao e desllgaAme_nto de servidor e de 1 ano 56 anos Eliminacao
magistrado a previdéncia complementar
02.14 Estagio Estudantil
02.14.01 Plape_Jamento e implementagdo do programa de 1 ano 4 anos Guarda Permanente
estagio
02.14.02 Relagéo com o estagiario Até 0 10 anos Eliminacéo
T desligamento
Pedido de desligamento e solicitacdo de Até 0
02.14.03 estagiario desligamento 10 anos Eliminacéo
02.15 Assisténcia a Saude
Desenvolvimento de acbes de qualidade de vida
02.15.01 e saude no trabalho 1 ano 4 anos Guarda Permanente
02.15.02 Ac_ompanhamento médico,  odontolégico e 5 anos 95 anos Eliminacao
psicossocial
= ; = *5 anos apos a *Publicacdo das demonstracdes contabeis e
02.15.03 Adesao, migragao e cancelamento do plano de aprovagao de 5 anos Eliminacao do relatério de gestao - Instrugdo Normativa-

saude do TST

contas

TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
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PRAZOS DE GUARDA

cODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO
02.15 Assisténcia a Saude
* 2 % . ~ ~ P
Incluséo e exclusdo de beneficiario no plano de 5 anos apos a o Publicaggo das demonsragbes contabeis e
02.15.04 'de do TST aprovacéo de 5 anos Eliminagdo do relatério de gestéo -Instrugdo Normativa-
Saude do contas TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
Autorizagdo e acompanhamento procedimentos| *5 anos apds a *Publicacdo das demonstragdes contabeis e
02.15.05 médicos, tratamento e internacao aprovagéao de 5 anos Eliminagéo do relatério de gestdo -Instrugdo Normativa-
contas TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
*5 anos apos a *Publicagdo das demonstragdes contabeis e
02.15.06 Pagamento da rede credenciada aprovacéo de Eliminacao do relatério de gestéo -Instrugdo Normativa-
contas 5 anos TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
Reembolso de despesas farmacéuticas, médicas 5 anos apos a o "Publicagéio das demonstragdes contébels e
02.15.07 16 aprovacgédo de 5 anos Eliminacao do relatério de gestéo -Instrugdo Normativa-
e odontologicas contas TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
02.15.08 Credgnplamento ] Qe profissionais, clinicas, 1 ano 9 anos Eliminacgo
hospitais e laboratérios
02.16 Seguranga do Trabalho
02.16.01 Pr«_avengao de acidente de trabalho. Comissao de 1 ano 4 anos Guarda Permanente
acidente de trabalho - CIPA
02.16.02 Inspecao de seguranca e saude do trabalho 1 ano 4 anos Eliminagao
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PRAZOS DE GUARDA

cODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO
02.17 Apuracdo de Responsabilidade Disciplinar
02.17.01 Instauragao de processo administrativo disciplinar 5 anos 95 anos Guarda Permanente
02.17.02 Instauragéo de sindicancia 5 anos 95 anos Guarda Permanente
02.18 Administracao do Bergario
02.18.01 Registro de atividades do bergério 1 ano 4 anos Guarda Permanente
Até o
02.18.02 Pasta individual do bebé desligamento 4 anos Eliminacao
do bebé
02.18.03 Solicitagdo de vaga no bergario 1 ano 4 anos Eliminacao
02.19 Pagamento de Pessoal
02.19.01 Pagamento de magistrado e de servidor 5 anos 95 anos Eliminacao
02.19.02 Desconto de pensao alimenticia 5 anos 95 anos Eliminacao
02.19.03 |Conversdo em pecunia de banco de horas, de| 4 g 56 anos Eliminacéo
licenga-prémio e de férias
02.19.04 Desconto em folha de pagamento 1 ano 56 anos Eliminagao
02.19.05 Aplicagao do teto constitucional 1 ano 56 anos Eliminacao
02.19.06 Consignacgao em folha de pagamento Vigéncia do 7 anos Eliminacao
contrato
02.19.07 Demonstrativo de pagamento 1 ano 9 anos Eliminacéo
02.19.08 Imposto de renda retido na fonte 1 ano 6 anos Eliminacéo
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO

02.20 Recolhimento de Encargos Patronais e Informagdes Sociais

02.20.01 Contribuicao para o Plano de Seguridade Social 5 anos 95 anos Eliminagao
Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo Lo

02.20.02 de Servico — FGTS 1 ano 56 anos Eliminagao
Recolhimento - Programa de Formagao do

02.20.03 Patriménio do Servidor Publico (PASEP)/ 1 ano 9 anos Eliminacao
Programa de Integracao Social (PIS)

02.20.04 Relacdo anual de informagées sociais — RAIS 1 ano 9 anos Eliminacao

02.20.05 Recolhimento do imposto de renda 1ano 6 anos Eliminagao

02.20.06 Contribuigao sindical do empregador 1 ano 6 anos Eliminagao
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO
02.21 Assuntos transitorios relativos a gestao de pessoas
02.21.01 Solicitacdo .. © enc’amlnha_melrlto de 1 ano 4 anos Eliminacao
correspondéncias de conteudos rotineiros
GESTAO DE BENS, MATERIAIS E SERVIGOS
03.00 As subdivisdes desta classe englobam documentos relativos a aquisicdo, gestao e controle de bens, materiais e servigos
03.01 Desenvolvimento de Politicas e Normatizagado de Bens, Materiais e Servigos
03.01.01 Elabolra.g:ao de. politicas de gestao de bens, Vigéncia 5 anos Permanente
materiais e servigos
03.01.02 Normatlzaggo. e regu]amentagao da gestdo de Vigéncia 5 anos Permanente
bens, materiais e servigos
03.02 Administracao de Aquisicoes e Contratos
Aquisicao de bens moveis e de materiais AR * 2 *Publicagdo das demonstracdes contabeis e
03.02.01 quisie Vel 4l Vigéncia do 5 anos aposa Eliminacao do relatério de gestéo - Instrugdo Normativa
de consumo contrato aprovacgéo de - TCU ne 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
contas
F AN * . *Publicagdo das demonstragbes contabeis e
03.02.02 Aquisi¢ao de servico especializado e terceirizado Vigéncia do 5 anos apos a Eliminagao do relatério de gestao - Instrugdo Normativa
contrato aprovagao de

contas

- TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO
03.02 Administracao de Aquisicoes e Contratos
! ArS A P *5 anos apos a *Publicagdo das demonstracdes contabeis e
03.02.03 Qcomptantharpento e fiscalizagdo de aquisi¢oes e Vlgentmat do aprovacao de Eliminaggo do relatorio de gestao - Instrucdo Normativa
€ contratacoes contrato contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
*5 anos apos a Publ das d )
F AR = *Publicagdo das demonstragdes contabeis e
03.02.04 |Aplicacdo de penalidade Vigénciado | aprovacao de Eliminaggo do relatGrio de gestao - Instrugdo Normativa
contrato contas - TCU ne 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
03.03 Administracao de Materiais de Consumo
* A . ~ ~ . .
Alienacdo e desfazimento de materiais de 5 anos apos a L Publicagio das demonstragdes contabeis e
03.03.01 aprovacéo de 5 anos Eliminagdo do relatorio de gest&o - Instrugdo Normativa
consumo - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
contas
. o *5 anos apos a *Publicacdo das demonstragdes contabeis e
03.03.02 Inventariagdo de materiais de consumo aprovacéo de 5 anos Eliminagéo do relatorio de gest&o - Instrugdo Normativa
- TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
contas
03.03.03 Autorizagao de saida de material 1 ano 1 ano Eliminagdo
03.03.04 Eliminacs
3.03.0 Controle de estoque 1 ano 1 ano liminagao
03.04 Administragdo de Bens méveis
. _ *5 anos apos a *Publicacdo das demonstragdes contabeis e
03.04.01 Inventariacdo de bens moveis aprovacéo de 5 anos Guarda Permanente do relatorio de gest&o - Instrugdo Normativa

contas

- TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO
03.04 Administracdo de Bens Moveis
*5 anos apos a *Publicagdo das demonstragdes contabeis e
03.04.02 Alienacao e desfazimento de bens moveis aprovagao de 5 anos Eliminagéo do relatério de gestao - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
*5 anos apos a *Publicagdo das demonstracdes contabeis e
03.04.03 Movimentacao de bens méveis aprovagao de 5 anos Eliminagéo do relatério de gestao - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
03.04.04 Recolhimento de bens méveis ao depdsito 1 ano 1 ano Eliminagéo
03.05 Administracao de Veiculos
*5 anos apos a *Publicagdo das demonstracdes contabeis e
03.05.01 Aquisigcéo de veiculos aprovagéao de 5 anos Eliminagao do relatdrio de gestdo - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
*5 anos apos a *Publicagdo das demonstragdes contabeis e
03.05.02 Alienagao de veiculos aprovagao de 5 anos Eliminag&o do relatorio de gest&o - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
*5 anos apos a *Publicagdo das demonstragdes contébeis e
03.05.03 Infragéo de transito aprovacéo de 5 anos Eliminagéo do relatorio de gest&o - Instrugdo Normativa

contas

- TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
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PRAZOS DE GUARDA

cODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO
) *5 anos apos a *Publicagdo das demonstracdes contabeis e
03.05.04 Manutengéo e conservacao de veiculo aprovacéo de 5 anos Eliminagéo do relatorio de gest&o - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
*5 anos apos a
03.05.05 Ocorréncia de acidente de transito aprovagao de 15 anos Eliminagéo
contas
Marco inicial para a contagem do
03.05.06 . . 1 ano imi a :ali a
Cadastro, licenciamento e emplacamento 9 anos Eliminagao prazo de guar('ja. alienagao do
veiculo
03.05.07 Controle de uso de veiculo 1 ano 1 ano Eliminagéo
03.06 Administragdo de Bens Iméveis
L ) *5 anos apos a *Publicacdo das demonstracdes contabeis e
03.06.01 Aquisicédo de imovel aprovacéo de 5 anos Guarda Permanente do relatrio de gestéo - Instrug&o Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
) o *5 anos apos a *Publicagdo das demonstragdes contabeis e
03.06.02 Alienagéo de imével aprovacéo de 5 anos Guarda Permanente do relatorio de gestdo - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
~ ~ N *5 anos apos a “Publicaca 5 sbei
¢ao das demonstragdes contabeis e
03.06.03 Cessao’f, concessao ou permissaoc de uso de aprovacéo de 5 anos Guarda Permanente do relatorio de gest&o - Instrugdo Normativa
espago fisico contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
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PRAZOS DE GUARDA

cODIGO FUNQAO / SUBFUNQAO | ATIVIDADE - DESTINA(}AO FINAL OBSERVA(}f)ES
CORRENTE |[INTERMEDIARIO
o o *5 anos a_pés a *Publicagdo das demonstracdes contabeis e
03.06.04 Inventariagao de bens imoveis aprovagao de 5 anos Guarda Permanente do relatério de gestéo - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
_ _ _ *5 anos apos a *Publicagdo das demonstragdes contabeis e
03.06.05 Registro e regularizagdo de imovel aprovagao de 5 anos Guarda Permanente do relatério de gest&o - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
. .
. . 5 anos a~pos a *Publicagdo das demonstragdes contabeis e
03.06.06 Tombamento de bens imoveis aprovagao de 5 anos Guarda Permanente do relatério de gest&o - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
B - *5 anos apos a *Publicagdo das demonstragdes contabeis e
03.06.07 Construcao e reforma de edificagbes aprovacgéao de 5 anos Guarda Permanente do relatério de gestéo - Instrugdio Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
*5 anos apos a I B o
~ abrovacio de Publicagdo das demonstragdes contabeis e
03.06.08 Locagao, arrendamento e comodato P ¢ 5 anos Guarda Permanente do relatério de gest&o - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
03.06 Administracao de Bens Iméveis
*5 anos apos a o . o
~ ) aprovagéo de *Publicagdo das demonstragdes contabeis e
03.06.09 Manutengao predial 5 anos Eliminacéo do relatério de gestéo - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
_ _ o o *5 anos apos a *Publicagdo das demonstracdes contabeis e
03.06.10 Fornecimento de servigos publicos essenciais aprovagao de 5 anos Eliminacéo do relatorio de gestéo - Instrugéo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO
03.07 Administracao de Servicos
03.07.01 Controle do servigo de copa 1 ano 1ano Eliminagéo
03.07.02 Controle de servicos reprograficos 1 ano 1ano Eliminagéo
03.08 Prevencéao de Incéndio
03.08.01 Planejar[]ento_e jmplementagéo de projetos de 1 ano 4 anos Guarda Permanente
prevencgao de incéndios
Inspegao e manutengao do sistema de prevengao
03.08.02 e combate a incéndio 1 ano 1 ano Eliminagao
03.08.03 Ocorréncia de sinistros relacionados a incéndio Ate 3:222';350 10 anos Eliminagéo
03.09 Seguranga Institucional
03.09.01 Planejamento de atividades de seguranga 1 ano 4 anos Guarda Permanente
Controle de entrada e saida de pessoas, de Lo
03.09.02 veiculos e de bens patrimoniais 1ano 9 anos Eliminagao
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |[INTERMEDIARIO

03.09 Seguranga Institucional

03.09.03 Apuragao de ocorréncia de seguranga 1 ano 9 anos Eliminacao
Seguranga de magistrados, de servidores, de

03.09.04 autoridades em visita ao TST, de areas, 1 ano 9 anos Eliminacao
instalagdes e adjacéncias

03.09.05 Con_trole e caugdo de armas, munigdes, 1 ano 9 anos Eliminacéo
equipamentos

03.09.06 Controle do porte de arma institucional Vigéncia 5 anos Eliminagao

03.10 Assuntos transitorios relativos a gestao de bens, materiais e servigos

03.10.01 Solicitacdo .. © enc,amlnha_mento de 1 ano 4 anos Eliminacao
correspondéncias de conteudos rotineiros
GESTAO OR(;AMENTARIA E FINANCEIRA

04. As subdivisdes desta classe englobam o conjunto de documentos relativos a gestao, planejamento e controle dos recursos financeiros do
TST

04.01 Desenvolvimento de Politicas e Normatizagdo da Gestao Orgcamentaria Financeira

04.01.01 Elabora!gao de politicas de gestdo orcamentaria e Vigéncia 4 anos Guarda Permanente
financeira

04.01.02 Normatlza'g_éo e reg_ulamentagéo da gestao Vigéncia 4 anos Guarda Permanente
orgamentaria e financeira
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO
04.02 Programacgao Orgcamentaria e Financeira
04.02.01 Elaboracao de projetos de leis orcamentarias 1 ano 4 anos Guarda Permanente
04.02.02 Elaboragao da proposta orcamentaria 1 ano 4 anos Guarda Permanente
o o o *5 anos apos a *Publicacdo das demonstragdes contabeis e
04.02.03 Solicitacdo de créditos adicionais aprovacéo de 5 anos Guarda Permanente do relatdrio de gestéo - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
*5 anos apos a *Publicagdo das demonstracdes contébeis e
04.02.04 Detalhamento de despesa aprovagao de 5 anos Eliminag&o do relatério de gestéo - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
*5 anos apos a
04.02.05 Previsdo orgcamentaria aprovagéao de 5 anos Eliminagéo
contas
04.03 Execugao Orcamentaria e Financeira
_ *5 anos apos a *Publicagdo das demonstragdes contabeis e
04.03.01 Descentralizagdo de recursos aprovagéo de 5 anos Eliminagéo do relatorio de gest&o - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
*5 anos apos a *Publicagdo das demonstracdes contabeis e
04.03.02 Programacao orgamentaria e financeira aprovagao de 5 anos Eliminagdo do relatério de gestao - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
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PRAZOS DE GUARDA

cODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO
04.03 Execugao Orcamentaria e Financeira
*S anos apos a *Publicacdo das demonstragdes contabeis e
04.03.03 Pagamento de despesa aprovagéao de 5 anos Eliminagéo do relatério de gestéo - Instrugéo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
*5 anos apos a L . o
. aprovagéo de o *Publicagdo das demonstragdes contabeis e
04.03.04 Suprimento de fundos 5 anos Eliminagao do relatério de gest&o - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
04.04 Controle Contabil
*5 anos apos a L . o
. ) o aprovaggo de *Publicagdo das demonstragdes contabeis e
04.04.01 Elaboracao de demonstrativos contabeis 5 anos Guarda Permanente do relatério de gest&o - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
*5 anos apos a *Publicagdo das demonstragdes contabeis e
04.04.02 Elaboragao do relatério de gestéo fiscal aprovagao de 5 anos Guarda Permanente do relatério de gest&o - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
*S anos apos a *Publicacdo das demonstragdes contabeis e
04.04.03 Administracao de conta bancaria aprovagéao de 5 anos Eliminagao do relatdrio de gestdo - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
*5 anos apos a L . o
L . aprovagéo de *Publicagdo das demonstragdes contabeis e
04.04.04 Conciliacao contabil 5 anos Eliminacéo do relatério de gestéo - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |[INTERMEDIARIO

04.05 Controle interno e prestacido de contas
*5 anos apos a *Publicagdo das demonstracdes contabeis e
04.05.01 Auditoria aprovacéo de 5 anos Guarda Permanente do relatorio de gest&o - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
~ *5 anos apos a *Publicaca 5 sbei
¢ao das demonstragdes contabeis e
04.05.02 Prestagao de contas e Tomada de contas aprovacéo de 5 anos Guarda Permanente do relatorio de gest&o - Instrugdo Normativa
contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° e Art. 34)
04.06 Assuntos transitorios relativos a gestao de orgamento e finangas
Solicitagao e encaminhamento de Lo
04.06.01 gao . o 1 ano 4 anos Eliminacao
correspondéncias de conteudos rotineiros

GESTAO DA INFORMAGAO E DOCUMENTAGCAO

05. As subdivisdes desta classe englobam o conjunto de documentos relativos a gestdao da documentagao arquivistica, bibliografica e
museoldgica

05.01 Politicas de Gestao e Normatizagao

Elaboracgado de politicas de gestédo da informagéo
05.01.01 e documentacao Vigéncia 4 anos Guarda Permanente

Normatizagcdo e regulamentacdo da gestdo da
05.01.02 informagéo e documentacgao Vigéncia 4 anos Guarda Permanente
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO

05.02 Documentacgao Arquivistica

05.02.01 Aquisi¢ao de acervo arquivistico 1 ano 4 anos Guarda Permanente

05.02.02 Diagnostico da situagao Arquivistica 1 ano 4 anos Guarda Permanente

05.02.03 EIabE)ragao © gtuallzagao de instrumentos de 1 ano 4 anos Guarda Permanente
gestdo arquivistica

105.02.04 Transferéncia e recolhimento de documentos 1 ano 4 anos Guarda Permanente

05.02.05 Avaliagao e eliminagao de documentos 1 ano 4 anos Guarda Permanente

05.02.06 Descri¢ao do acervo 1 ano 4 anos Guarda Permanente

05.02.07 Histérico de andamento processual 1 ano 4 anos Guarda Permanente

05.02.08 Consulta e empréstimo de documentos 1 ano 4 anos Eliminacao
Protocolo:  recepgdo, autuagdo, cadastro,

05.02.09 tramitacdo e expedicdo de documentos e 1 ano 4 anos Eliminacgo
processos

05.02.10 Solicitagao de assessoramento técnico 1 ano 4 anos Eliminacgo
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO
05.03 Documentacao Bibliografica
Documentos relativos a aquisigao de
05.03.01 Inventariagéo do acervo bibliografico 1 ano 4 anos Guarda Permanente Cls?;zitgcr:fcljglsbcl;lggqr:f;?uids?ggga;est?éns
moveis
05.03.02 Edltc?rage_wo © nolrmaI]zagao bibliografica  de 1 ano 4 anos Guarda Permanente
publicac¢des institucionais
05.03.03 Publicacao da revista eletrénica 1 ano 4 anos Guarda Permanente
05.03.04 Administragédo da Biblioteca Digital 1 ano 4 anos Guarda Permanente
05.03.05 Processamento técnico 1 ano 1 ano Eliminacao
05.03.06 Referéncia e circulagcéo 1 ano 1 ano Eliminacao
05.04 Documentagao Museolégica
05.04.01 Aquisi¢cao de objeto museoldgico 1 ano 4 anos Guarda Permanente
05.04.02 Inventariagdo do acervo museologico 1 ano 4 anos Guarda Permanente
05.04.03 CIassﬁpagao e catalogacdo do acervo 1 ano 1 ano Eliminacgo
museoldgico
*Os prazos se iniciam apds a devolugéo do
Empréstimo de objeto museoldgico . . o empréstimo.
05.04.04 P ) g 1 ano 1ano Eliminagao * O Termo de compromisso de usuario deve
ser mantido no arquivo corrente até o seu
desligamento
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO
05.05 Divulgacao e Preservagcdao da Memoria Institucional
Planejamento e execucdo de acbes de
05.05.01 divulgacdo da memoéria institucional 1 ano 4 anos Guarda Permanente
05.05.02 Realizagao de exposicoes 1 ano 4 anos Guarda Permanente
05.05.03 Preservagao e conservacao de documentos 1 ano 4 anos Eliminagao
05.06 Assuntos transitorios relativos a gestao da informagao e documentacao
Solicitagao e encaminhamento de
05.06.01 correspondéncias de conteudos rotineiros 1 ano 4 anos Eliminacao
GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
06. As subdivisdes desta classe englobam o conjunto de documentos relativos ao desenvolvimento e gestao de sistemas e de recursos
tecnolégicos
06.01 Politicas de Gestdao e Normatizagao
06.01.01 Elaborag_ao e |mplem~entagao das politicas de Vigéncia 4 anos Guarda Permanente
tecnologia da informagéao
Normatizagdo e regulamentacdo da gestdo de
06.01.02 tecnologia da informacgéao Vigéncia 4 anos Guarda Permanente
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO
06.02 Desenvolvimento e Implantacao de Projetos de Tecnologia da Informacao
06.02.01 Desenvolvimento de planos e projetos de Tl 1 ano 4 anos Guarda Permanente
Documentos relativos a aquisi¢do de
06.02.02 Desenvolvimento e implantagao de sistemas 1 ano 4 anos Guarda Permanente software deverao ser classificados
como aquisicao de bens méveis
Gerenciamento do portfolio de projetos de
06.02.03 sistemas administrativos, de internet e de intranet 1 ano 4 anos Eliminagao -
06.03 Atendimento e Suporte aos Usuarios
Gerenciamento de acesso a sistema e recursos
06.03.01 de Tl 1 ano 4 anos Eliminacao
Instalacdo, desinstalagdo e manutencido de
06.03.02 equipamentos e sistemas de informética 1 ano 4 anos Eliminacao
06.04 Administracao da Infraestrutura Tecnoldégica
06.04.01 Gerenciamento de banco de dados 1 ano 4 anos Guarda Permanente
06.04.02 Gerenciamento de redes 1 ano 4 anos Guarda Permanente
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |[INTERMEDIARIO

06.05 Ciéncia e analise de Dados

Desenvolvimento e implantagdo de solugbes

06.05.01 referentes a analise de dados 1 ano 4 anos Guarda Permanente

06.06 Seguranga da Informacgao

06.06.01 A“d'tO'f'a ~de Tecnologia da  informagdo e 1 ano 4 anos Guarda Permanente
comunicagao

06.06.02 Gerenciamento de seguranca cibernetica 1 ano 4 anos Guarda Permanente

06.07 Assuntos transitérios relativos a tecnologia da informagao

06.07.01 Solicitagao e encaminhamento de 1 ano 4 anos Eliminacgo

correspondéncias de conteudos rotineiros

GESTAO JUDICIAL
07 As subdivisoes desta classe englobam documentos que estao diretamente vinculados as atividades judiciarias, mas que possuem carater
administrativo

07.01 Politicas de Gestao e Normatizagcao

07.01.01 Elaboragao de politicas de gestdo judicial 1 ano 4 anos Guarda Permanente
Normatizacdo e Regulamentacdo da gestdo

07.01.02 judicial 1 ano 4 anos Guarda Permanente
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO
07.02 Processamento Judicial
07.02.01 Registro de audiéncias e sessoes 1 ano 4 anos Guarda Permanente
07.02.02 Decisao de julgamento 1 ano 4 anos Guarda Permanente C_:ompreende a via que compde o
livro ou pasta
07.02.03 Elaboragdo de pauta de julgamento 1 ano 9 anos Eliminacao
Substabelecimento, credenciamento ou
07.02.04 descredenciamento de  representante de 1 ano 9 anos Eliminacgo
advogado
Solicitagdo de providéncias para o andamento
07.02.05 processual 1 ano 9 anos Eliminacao
- IS *5 anos apos a *Publicagdo das demonstracdes contébeis e
07.02.06 Processamento de precatorio e de requisicao de aprovagao de 5 anos Eliminacéo do relatdrio de gestéo - Instrugdo Normativa
pequeno valor - RPV contas - TCU n° 84/2020 (Art. 9° ¢ Art. 34)
07.02 Processamento Judicial
07.02.07 Processamento de peti¢ao 1 ano 4 anos Eliminagao
. o . . S § 2° do Art. 19, da Resolugdo CNJ
07.02.08 Intimagao de entidade publica ou partes 1 ano 1 ano Eliminagao n° 185 de 18/12/2013
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO FUNGCAO / SUBFUNGAO / ATIVIDADE - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO

07.03 Sistematizagao e Divulgagao de Jurisprudéncia

07.03.01 Tratamento e divulgagéo de jurisprudéncia 1 ano 4 anos Guarda Permanente
Anadlise, descricdo, indexagdo e pesquisa em

07.03.02 acordaos 1 ano 1 ano Eliminacao

07.04 Controle Estatistico da Produg¢ao Judiciaria

07.04.01 Consolidagao estatistica da produgéao judiciaria 1 ano 4 anos Guarda Permanente

07.05 Correicao e Inspecdo do Servigo Judiciario

07.05.01 Correigao 1 ano 4 anos Guarda Permanente

07.05.02 Inspecéo 1 ano 4 anos Guarda Permanente

07.05.03 Provimento 1 ano 4 anos Guarda Permanente

07.05.04 Recomendacgao 1 ano 4 anos Guarda Permanente

07.05.05 Sindicancia 1 ano 4 anos Guarda Permanente

07.06 Assuntos transitorios relativos a gestao judicial

07.06.01 Solicitacdo .. © enc,amlnha_mento de 1 ano 4 anos Eliminacao
correspondéncias de conteudos rotineiros
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TABELA DE EQUIVALENCIA
Ato n° 062 [ Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000
SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, SEGJUD.GP,
de 23/02/2018 | 00/00/2026 de 23/02/2018 | de 00/00/2026 23/02/2018 de 00/00/2026 23/02/2018 de 00/00/2026 de 23/02/2018 | de 00/00/2026
(revogado) (revogado) (revogado) (revogado) (revogado)
1.1.1 01.01.02 3.1.3 04.05.01 4.3.1 01.09.04 6.1.3 04.02.03 12.1.1 07.06.01
1.1.2 01.01.02 3.1.4 04.05.01 4.3.2 07.03.01 6.1.4 01.02.06 12.1.2 07.06.01
1.1.3 01.01.02 3.1.5 04.05.02 4.4.1 01.09.07 6.1.5 02.09.04 12.1.3 07.06.01
1.1.4 01.11.01 3.1.6 04.05.02 5.1.1 01.10.01 6.1.6 02.12.01 12.1.4 05.02.08
1.1.5 02.05.01 3.1.7 04.05.01 51.2 01.10.01 6.1.7 04.05.02 12.1.5 -
1.21 01.05.01 3.1.8 04.05.01 51.3 01.10.01 6.1.8 01.02.07 12.1.6 01.08.01
1.2.2 01.05.01 3.1.9 04.05.01 51.4 01.10.01 6.1.9 - 13.1.1 07.02.05
1.2.3 01.05.02 411 01.09.01 51.5 01.10.02 6.1.10 - 13.1.2 07.02.07
1.2.4 01.05.02 4.1.2 01.09.01 5.1.6 01.10.01 6.1.11 01.03.01 13.1.3 07.02.07
1.25 01.05.02 41.3 - 51.7 01.10.01 6.1.12 01.11.01 13.1.4 07.02.01
1.2.6 01.05.02 4.1.4 01.09.03 51.8 01.10.01 6.1.13 01.11.01 13.1.5 05.02.09
1.3.1 01.04.01 4.1.5 01.09.09 51.9 01.10.01 711 01.04.02 13.1.6 07.02.04
1.3.2 01.04.01 4.1.6 01.09.09 5.1.10 01.10.01 71.2 01.07.03 13.1.7 07.02.04
211 01.02.04 4.1.7 01.09.01 5.1.11 01.10.03 7.2.1 02.11.01/02.11.02 | 13 1.8 07.04.01
21.2 01.02.04 4.1.8 01.09.02 5.1.12 - 7.2.2 - 13.1.9 07.04.01
21.3 01.02.04 4.1.9 01.09.02 5.1.13 01.10.02 8.1.1 01.08.01 13.1.10 07.02.03
21.4 01.02.04 4.1.10 01.09.08 5.1.14 01.10.02 8.1.2 01.08.04 13.1.11 -
215 01.02.04 4.1.11 01.09.06 5.1.15 01.10.02 8.1.3 01.08.02 13.1.12 07.04.01
2.21 01.02.05 4112 01.09.08 5.1.16 01.10.01 8.1.4 01.08.01 13.1.13 07.04.01
222 01.02.05 4.2.1 05.03.02 5.1.17 01.09.06 9.11 01.11.01 13.1.14 07.04.01
2.3.1 01.06.01 422 05.03.02 5.1.18 01.09.06 9.1.2 01.11.01 13.1.15 07.02.01
2.3.2 01.06.01 4.2.3 05.03.02 5.1.19 01.09.06 9.1.3 01.11.01 13.1.16 07.06.01
2.3.3 02.15.01 424 05.03.02 5.1.20 - 9.1.4 01.11.01 13.1.17 07.06.01
3.1.1 04.04.01 4.2.5 05.03.02 6.1.1 01.02.01 11.1.1 07.01.01 13.1.18 07.06.01
3.1.2 04.05.02 4.2.6 01.02.07 6.1.2 04.02.02 11.1.2 07.03.01 13.1.19 07.02.08
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Ato n° 062 [ Ato n° 000 | Ato n° 062 [ Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000
SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, SEGJUD.GP,
de 23/02/2018 | 00/00/2026 de 23/02/2018 | de 00/00/2026 23/02/2018 de 00/00/2026 23/02/2018 de 00/00/2026 de 23/02/2018 | de 00/00/2026
(revogado) (revogado) (revogado) (revogado) (revogado)

13.1.20 07.06.01 16.1.8 - 23.2.21.3 02.06.01 23.3.2.1.8 02.06.04 23.5.3.1.2 02.19.03
13.1.21 07.06.01 17.1.1 07.06.01 23.2.21.4 02.07.03 23.3.21.9 02.06.07 23.5.3.1.3 02.06.05
13.1.22 07.06.01 17.1.2 07.06.01 23.2.3.11 02.10.01 23.3.2.1.10 02.06.04 23.5.4.1.1 02.06.04
14.1.1 07.02.01 17.1.3 07.06.01 23.2.3.1.2 02.10.01 23411 - 23.54.1.2 02.06.04
14.1.2 07.02.01 17.1.4 07.06.01 23.2.3.1.3 02.10.01 23.4.1.2 - 23.54.1.3 02.06.04
14.1.3 07.03.02 21.1.1 02.01.02 23.2.31.4 02.10.01 23.4.1.3 02.08.03 23.5.5.1.1 02.06.07
14.1.4 - 21.1.2 02.02.03 23.2.3.1.5 02.10.01 23.4.14 02.19.04 23.5.6.1.1 02.19.04
14.1.5 07.02.05 21.1.3 02.02.01 23.2411 02.09.01 235111 02.19.01 23.5.6.1.2 02.19.05
14.1.6 07.06.01 21.1.4 02.15.01 23.2.5.11 02.17.01/02.17.02 | 23.5.1.1.2 02.19.01 23.5.6.1.3 02.19.04
14.1.7 07.06.01 21.2.1 02.02.01 23.2.5.1.2 02.17.01/02.17.02 | 23.5.1.1.3 02.19.01 23.5.6.1.4 02.19.02
14.1.8 07.02.03 21.2.2 02.02.01 23.2.51.3 02.17.01/02.17.02 | 23.5.1.1.4 02.19.03 23.5.6.1.5 02.20.01
14.1.9 07.02.01 2211 02.01.02 23.3.1.11 02.15.02 23.51.1.5 02.10.01 23.5.6.1.6 02.19.06
14.1.10 - 22.1.2 - 23.3.1.1.2 02.15.05 23.5.1.1.6 - 23.5.6.1.7 02.20.03
14.1.11 07.02.03 23.1.1.11 01.03.01 23.3.1.1.3 02.19.04 23.5.1.1.7 02.06.07 23.5.6.1.8 02.19.04
14.1.12 - 23.1.1.1.2 02.05.01 23.3.1.1.4 02.15.06 23.5.1.1.8 - 23.5.6.1.9 02.19.08
14.1.13 07.03.02 231113 01.03.03 23.3.1.1.5 02.15.05 23.51.1.9 - 23.5.6.1.10 02.19.04
15.1.1 07.04.01 23.1.1.1.4 01.03.02 23.3.1.1.6 02.15.06 23.5.1.1.10 02.04.02 23.5.6.1.11 02.19.04
15.1.2 07.03.02 23.1.211 01.03.04 23.3.1.1.7 02.15.01 23.5.1.1.11 - 241111 02.05.01
15.1.3 07.04.01 23.2.1.11 02.04.01 23.3.1.1.8 - 23.5.1.1.12 02.19.06 241.11.2 02.05.01
15.1.4 07.04.01 23.211.2 02.04.01 23.3.1.1.9 02.15.04 23.5.1.1.13 - 241113 02.05.01
15.1.5 07.04.01 23.21.1.3 02.04.02 23.3.1.1.10 - 23.5.1.1.14 - 241114 02.05.01
16.1.1 07.04.01/07.04.02 | 23.2.1.1.4 02.04.01 23.3.211 02.12.01 23.5.1.1.15 02.19.04 241115 02.05.01
16.1.2 07.04.01/07.04.02 | 23.2.1.1.5 02.04.03 23.3.21.2 02.12.02 23.5.1.1.16 - 241.1.1.6 02.05.01
16.1.3 01.03.03 23.2.1.1.6 02.04.03 23.3.21.3 02.12.02 23.5.1.1.17 - 241117 02.03.01
16.1.4 07.02.06 23.211.7 02.04.03 23.3.21.4 02.12.01 235211 02.19.01 241.1.1.8 02.03.02
16.1.5 07.05.01/07.05.02 | 23.2.1.1.8 01.03.01 23.3.2.1.5 02.06.04 23.5.21.2 02.06.06 241.11.9 02.03.02
16.1.6 07.05.01/07.05.02 | 23.2.2.1.1 02.06.02 23.3.2.1.6 02.06.04 23.5.21.3 02.06.06 24.1.1.1.10 02.03.01
16.1.7 07.05.01 23.2.21.2 02.06.01 23.3.21.7 02.06.04 23.5.3.1.1 02.06.05 241.1.1.11 02.21.01
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Ato n° 062 [ Ato n° 000 | Ato n° 062 [ Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000
SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, SEGJUD.GP,
de 23/02/2018 | 00/00/2026 de 23/02/2018 | de 00/00/2026 23/02/2018 de 00/00/2026 23/02/2018 de 00/00/2026 de 23/02/2018 | de 00/00/2026
(revogado) (revogado) (revogado) (revogado) (revogado)

2411112 02.03.01 242212 02.09.03 24.2.6.1.12 02.05.04/02.05.07 | 24.3.1.1.9 02.15.01 245111 02.19.01
241.1.1.13 02.03.01 24.2.31 02.09.02 24.2.6.1.13 02.05.02 24.3.1.1.10 02.15.03 245112 02.19.01
24.1.1.1.14 02.03.01 24.2.3.2 02.09.02 24.2.6.1.14 02.05.07 24.3.1.1.11 02.15.04 245113 02.19.03
241.1.1.15 | 02.03.01 24233 02.09.02 24.26.1.15 02.05.05 24.31.1.12 02.15.03 245114 02.19.03
24.1.1.1.16 - 242411 02.06.03 24.2.6.1.16 02.05.01 24.3.2.1.1 02.12.01 245115 02.19.01
2411117 02.05.01 242412 02.07.01 2426117 02.05.03 24321.2 02.12.02 2451.1.6 02.19.01
24.1.1.1.18 - 242413 02.07.01 24.2.6.1.18 02.05.08 24.3.2.1.3 02.12.03 24511.7 02.19.01
241.1.1.19 02.03.01 242414 02.07.01 24.2.6.1.19 02.21.01 243214 02.12.01 24511.8 02.21.01
24.1.1.1.20 - 242415 02.21.01 242.7.1.1 - 24.3.2.1.5 02.06.04 245119 02.06.05
24.1.1.1.21 02.05.01 242416 02.07.01 242712 02.10.01 24.32.1.6 02.06.04 2451110 | 02.10.01
24.1.1.1.22 02.21.01 242417 02.21.01 24.2.81.1 02.09.01 24.3.21.7 02.06.04 24.51.1.11 02.06.07
24.1.1.1.23 - 24.2.4.1.8 02.07.01 24.2.8.1.2 02.09.01 24.3.2.1.8 02.06.04 2451112 02.19.04
24.1.1.1.24 02.03.01 242511 02.06.02 24.2.8.1.3 02.09.01 24.3.2.1.9 02.06.07 2451113 02.19.06
24.1.1.1.25 02.03.01 24251.2 02.06.01 242911 02.17.01/02.17.02 | 24 4 1.1 02.08.01 2451.1.14 02.19.01
24.1.1.1.26 02.03.01 24.251.3 02.06.01 24.2.9.1.2 02.17.01/02.17.02 | 24.4.1.2 02.08.01 24.5.1.1.15 02.04.02
242111 02.04.01 242514 - 24.29.1.3 02.17.01/02.17.02 | 24.4 1.3 02.08.01 24.5.1.1.16 02.05.05
242.1.1.2 02.04.02 24.251.5 02.07.03 24291.4 02.17.01/02.17.02 | 24.4 1.4 01.10.03 2451117 02.19.04
242113 02.04.01 24.2.6.1.1 02.05.01 242915 02.17.01/02.17.02 | 24.4.1.5 02.08.01 24.51.1.18 02.19.01
242114 02.04.01 24.2.6.1.2 0205.04/02.05.06/ 02.05.07 | 24.2.10.1.1 02.05.06 24416 02.08.02 24.51.1.19 02.19.01
242115 - 242613 02.05.01 2421012 |02.05.06 24417 02.08.01 2451120 |02.19.07
2421.1.6 - 242614 02.03.02 243111 02.15.01 24418 02.08.01 245211 02.19.01
242117 02.04.03 242615 02.02.02 243112 02.15.02 24.41.9 02.08.01 245212 02.06.06
242118 02.04.03 24.2.6.1.6 02.05.01 243113 02.15.05 24.4.1.10 02.08.03 245213 02.06.06
242119 02.04.03 24.2.6.1.7 02.05.01 243.1.1.4 02.15.08 24.4.1.11 - 245214 02.06.06
24.2.1.1.10 - 24.26.1.8 02.02.01/02.09.04 | 24 31.1.5 02.15.06 244112 - 24.53.1.1 02.06.05
2421111 |02.07.02 24.26.1.9 02.05.03 24.3.1.1.6 02.19.04 244113 - 2453.1.2 02.06.05
242211 02.09.03 24.2.6.1.10 02.05.01 24.3.11.7 02.15.05 24.4.1.14 - 245.3.1.3 02.06.05
242212 02.09.03 24.2.6.1.11 02.03.02 24.3.1.1.8 02.15.06 244115 - 245314 02.06.05
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Ato n° 062 [ Ato n° 000 | Ato n° 062 [ Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000
SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, SEGJUD.GP,
de 23/02/2018 | 00/00/2026 de 23/02/2018 | de 00/00/2026 23/02/2018 de 00/00/2026 23/02/2018 de 00/00/2026 de 23/02/2018 | de 00/00/2026
(revogado) (revogado) (revogado) (revogado) (revogado)

2453.1.5 02.06.05 25.21.6 02.14.02 32117 03.02.01 33.1.3.2 03.04.03 33.3.1.5 03.03.01/03.04.02
24.5.3.1.6 02.06.05 25.3.1.1 02.14.02 32.1.1.8 03.02.01 33.1.3.3 03.03.04 34.1.1.1 -
245317 02.06.05 25.3.1.2 02.14.02 32.1.1.9 03.02.01 33.1.34 03.03.04 34.1.1.2 03.06.02
245411 02.06.04 25.4.1.1 04.03.03 32.1.1.10 03.02.01 33.1.3.5 03.03.03 34.1.1.3 03.06.03
245412 02.06.04 2541.2 04.03.03 32.1.1.11 03.02.01 33.1.3.6 03.04.04 34.1.1.4 03.10.01
245413 02.06.04 254.1.3 04.03.03 32.1.1.12 03.02.01 33.1.3.7 03.03.04 34.1.2.1 -
245414 02.06.04 25414 02.14.02 32.1.1.13 03.02.01 33.1.3.8 03.03.04 34.2.11 03.06.07
245511 02.06.07 26.1.1 02.16.01 321.2.1 03.02.01 33.1.3.9 03.03.04 34.21.2 -
2456.1.1 02.19.04 26.1.2 02.16.01 321.2.2 03.02.01 33.1.4.1 03.03.02/03.04.01 | 34.2.1.3 04.03.03
2456.1.2 02.19.04 26.1.3 02.16.01 32.1.3.1 03.02.01 33.14.2 01.05.01 34.2.2.1 03.02.02
24.5.6.1.3 02.19.05 26.1.4 02.16.02 32.1.41 03.02.01 33.14.3 03.03.04 34.2.2.2 03.02.02
2456.1.4 02.20.01 26.1.5 03.08.02 321.4.2 03.02.01 33.1.4.4 03.03.04 34.3.1.1 03.06.07
2456.1.5 02.20.02 26.1.6 02.16.01 32.14.3 03.02.01 33.1.5.1 03.05.07 34.3.1.2 03.06.07
24.5.6.1.6 02.19.04 26.1.7 03.08.02 32.14.4 03.02.01 33.1.5.2 03.05.07 34.3.1.3 03.06.07
24.5.6.1.7 02.20.03 26.2.1 02.16.01 32.14.5 03.02.01 33.2.1.1 03.05.06 34.4.11 03.06.07
2456.1.8 02.20.05 26.2.2 02.16.02 32.1.4.6 03.02.01 33.2.1.2 03.05.06 34.4.1.2 03.06.07
24.5.6.1.9 02.19.04 26.2.3 02.16.02 32.14.7 03.02.01 33.2.1.3 - 34.4.1.3 03.06.07
24.5.6.1.10 02.19.04 2711 02.21.01 32.1.5.1 03.02.02 33.2.2.1 03.02.02 34.5.1.1 03.06.02
25111 02.14.01 27.1.2 02.21.01 321.5.2 03.02.02 33.2.2.2 03.05.03/03.05.05 | 34.5.1.2 03.06.04
25.1.1.2 01.04.01 27.1.3 02.21.01 32.1.5.3 03.02.02 33.2.2.3 03.05.05 34.5.1.3 03.06.02
25.1.1.3 02.14.03 27.1.4 02.21.01 32.2.1.1 03.06.01 33.2.24 03.05.03 35.1.1.1 03.06.10
251.1.4 02.14.01 31.1.1 03.01.02 32.21.2 03.06.02/03.06.03 | 33.2.2.5 03.05.05 35.1.1.2 03.06.10
25.1.1.5 02.14.02 32111 03.02.01 33.1.1.1 03.02.01 33.2.2.6 03.05.03 35.1.1.3 03.06.10
25211 02.14.02 321.1.2 03.02.01 33.1.1.2 03.02.01 33.2.2.7 03.05.05 35.2.1.1 03.02.03
252.1.2 02.14.02 32.1.1.3 03.02.01 33.1.21 03.02.04 33.3.1.1 03.04.02 35.2.1.2 03.02.03
252.1.3 02.14.03 32.1.1.4 03.02.01 33.1.2.2 03.02.04 33.3.1.2 03.04.02 35.2.1.3 03.02.03
25214 02.14.02 321.1.5 03.02.01 33.1.2.3 03.02.04 33.3.1.3 03.03.01 35.21.4 03.02.03
25.2.1.5 02.14.02 32.1.1.6 03.02.01 33.1.3.1 03.04.03 33.3.1.4 03.03.01 35.2.1.5 03.02.03
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Ato n° 062 [ Ato n° 000 | Ato n° 062 [ Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000
SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, SEGJUD.GP,
de 23/02/2018 | 00/00/2026 de 23/02/2018 | de 00/00/2026 23/02/2018 de 00/00/2026 23/02/2018 de 00/00/2026 de 23/02/2018 | de 00/00/2026
(revogado) (revogado) (revogado) (revogado) (revogado)
35.2.1.6 03.02.03 37.1.5 02.21.01 43.1.1.3 04.03.02 43.2.2.2 07.02.06 51.1.1 05.01.02
35.2.21 03.02.04 37.1.6 03.02.02 43114 - 43.3.11 04.02.04 51.1.2 05.01.02
35.2.2.2 03.02.04 37.1.7 03.10.01 43.1.1.5 - 43.3.1.2 04.03.04 52111 05.01.02
35.2.2.3 03.02.04 37.1.8 03.10.01 43.1.1.6 04.03.01 43.3.1.3 04.02.04 52.1.1.2 05.02.07
36.1.1.1 03.09.03 37.1.9 05.02.09 43.1.1.7 04.04.04 43.3.1.4 04.03.04 52.1.1.3 05.04.04
36.1.1.2 03.09.04 37.1.10 01.11.01 43.1.1.8 - 43.3.1.5 04.03.04 52.1.1.4 05.02.08
36.1.1.3 03.09.02 37.1.11 03.05.04 43.1.1.9 04.03.02 43.3.1.6 04.05.02 52.1.1.5 05.02.08
36.1.1.4 03.09.06 37.1.12 - 43.1.1.10 - 43.4.1.1 - 52.1.1.6 05.04.04
36.1.1.5 03.09.06 37.1.13 03.07.01 43.1.1.11 04.03.03 43.41.2 - 52117 -
36.1.1.6 02.04.03 37.1.14 01.11.01 43.1.1.12 - 43.41.3 - 52211 05.02.04
36.1.1.7 03.09.03 37.1.15 03.03.01 43.1.1.13 - 43.4.1.4 04.03.03 52.21.2 05.04.01
36.2.1.1 03.09.01 37.1.16 03.10.01 43.1.1.14 04.03.03 43.4.1.5 04.03.03 52.2.1.3 -
36.2.1.2 03.09.03 37.1.17 03.10.01 43.1.1.15 04.02.04 43.4.1.6 04.03.03 52.2.1.4 05.04.03
36.2.1.3 03.09.03 37.1.18 03.10.01 43.1.1.16 04.02.04 43.41.7 04.03.03 52.2.1.5 05.02.03
36.2.1.4 03.09.02 37.1.19 03.10.01 43.1.1.17 04.03.02 43.4.1.8 04.03.03 52.2.2.1 05.02.05
36.2.1.5 - 41.1.1 04.01.02 43.1.1.18 04.03.03 43.41.9 04.03.03 52.2.31 05.02.05
36.2.1.6 03.09.03 41.2.1 04.01.02 43.1.1.19 04.03.03 43.4.1.10 04.03.03 52.3.1.1 05.05.01
36.2.1.7 - 41.2.2 - 43.1.1.20 - 43.4.1.11 04.03.03 52.3.1.2 05.05.01
36.2.1.8 03.08.02 41.2.3 06.03.01 43.1.1.21 02.19.01 43.5.11 04.04.01 52.3.1.3 05.04.04
36.2.1.9 03.08.02 4211 04.02.02 43.1.1.22 - 43.5.1.2 04.04.02 52.3.1.4 -
36.2.1.10 03.09.03 42.1.2 04.02.02 43.1.1.23 - 43.5.1.3 04.04.03 52.3.1.5 05.02.06
36.3.1.1 03.05.07 42.1.3 04.02.01 43.1.1.24 - 43.51.4 04.04.03 52411 05.05.03
36.3.1.2 03.05.05 42.1.4 - 43.1.1.25 - 43.5.1.5 04.04.04 52.4.1.2 05.05.03
36.3.1.3 03.05.07 42.1.5 04.02.05 43.2.1.1 04.03.03 43.5.1.6 01.02.02 52.4.1.3 05.05.03
37.1.1 03.06.09 42.1.6 04.02.05 43.2.1.2 02.20.02/02.20.03 | 44.1.1 04.07.01 52511 05.02.10
37.1.2 03.02.01 4221 04.02.01 43213 - 4412 04.07.01 52.5.1.2 05.06.01
37.1.3 02.10.01 43.1.11 - 43214 02.20.01 44.1.3 04.07.01 52513 -
37.1.4 03.02.01 43.1.1.2 - 43.2.2.1 01.02.02 44.1.4 04.07.01 52514 05.02.10
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Ato n° 062 [ Ato n° 000 | Ato n° 062 [ Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000 | Ato n° 062 | Ato n° 000
SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, de | SEGJUD.GP, SEGJUD.GP, SEGJUD.GP,
de 23/02/2018 | 00/00/2026 de 23/02/2018 | de 00/00/2026 23/02/2018 de 00/00/2026 23/02/2018 de 00/00/2026 de 23/02/2018 | de 00/00/2026
(revogado) (revogado) (revogado) (revogado) (revogado)
53.1.1.1 05.01.02 62.2.3 06.02.03

53.1.1.2 05.03.06 63.1.1 01.09.02

53.1.1.3 05.03.06 63.1.2 06.03.01

53.1.1.4 05.03.06 63.1.3 06.03.01

53.1.1.5 05.03.06 63.1.4 06.07.01

53.2.11 05.04.01 64.1.1 06.07.01

53.2.1.2 03.02.01 64.1.2 06.02.02

53.2.1.3 03.02.01 64.1.3 06.03.01

53.2.1.4 03.02.01 65.1.1 04.03.03

53.2.1.5 03.02.01 65.1.2 03.06.10

53.2.1.6 05.03.01 65.1.3 -

53.2.1.7 05.03.01 65.1.4 06.07.01

53.3.1.1 05.05.03 65.1.5 06.07.01

53.3.1.2 05.03.05 65.1.6 06.07.01

53.4.11 05.03.01 66.1.1 06.07.01

53.4.1.2 05.03.01 66.1.2 06.07.01

54.1.1 05.06.01 66.1.3 06.07.01

54.1.2 05.06.01 66.1.4 06.07.01

54.1.3 05.06.01

54.1.4 05.06.01

54.1.5 -

61.1.1 06.01.02

61.1.2 06.02.01

62.1.1 06.02.01

62.1.2 06.03.02

62.2.1 06.03.02

62.2.2 03.02.01
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