TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
PRESIDENCIA

ATO N° 661/TST.GP, DE 4 DE DEZEMBRO DE 2024

Regulamenta a JusLaboris -
Biblioteca Digital do Tribunal
Superior do Trabalho.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais,

considerando as atribui¢cdes da Coordenadoria de Documentac¢do
constantes do Manual de organiza¢ao do Tribunal Superior do Trabalho, aprovado
pelo Ato ASGE.SEGP.GP n.° 233, de 8 de setembro de 2021, em especial as
elencadas no item 5.10.4, que disp8e sobre as atribui¢bes inerentes as atividades
relacionadas a gestao da Biblioteca Digital do Tribunal Superior do Trabalho;

considerando as diretrizes e orientacfes apresentadas no topico
“Biblioteca Digital e Difusdo”, constante do item 6.3.5 do Manual de Gestdo de
Memoria do Poder Judicidrio, um dos instrumentos do Programa Nacional de
Gestdo Documental e Meméria do Poder Judiciario (Proname);

considerando a incumbéncia da Comissao de Documentacao e
Membéria elencada no art. 63, Xl, do Regimento Interno do Tribunal Superior do
Trabalho, aprovado pela Resolucdo Administrativa n.° 1.937, de 20 de novembro
de 2017;

considerando a necessidade de disciplinar os procedimentos para
deposito e disponibilizacdo de documentos na JusLaboris;

considerando a importancia de sistematizar a divulgacdo dos atos
normativos emanados pelo Tribunal Superior do Trabalho,

considerando o constante no Processo Administrativo TST SEl n°
6017100/2024-00,

RESOLVE:
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Ato regulamenta a JusLaboris - Biblioteca Digital do
Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 2° Consideram-se, para os efeitos do disposto neste Ato:

| - ato de carater individual: ato de efeito concreto que possui
destinatario particular ou determinado. Embora essencial para garantir a
necessaria formalidade e publicidade, ndo possui carga normativa. Exemplos:
nomeacdes ou exoneragdes de servidores.

[l - ato normativo: norma juridica com intuito de disciplinar, de
forma geral e abstrata, o funcionamento interno, a aplicacdo da legislacao federal
ou das normas administrativas superiores, bem como de regulamentar as
obriga¢des e direitos dos agentes publicos vinculados a instituicdo. Estabelece
normas, regras, padrdes ou obrigacdes.

[ll - item: unidade basica de registro de documento que compde o
acervo da biblioteca digital. Cada item engloba a descricdo do documento e o(s)
respectivo(s) arquivo(s) digital(ais).

IV - publicacdo institucional: publica¢do editada pelo Tribunal
Superior do Trabalho. E estruturada de acordo com regras e diretrizes destinadas
a padronizacdo de publica¢des, como as normas estabelecidas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Engloba livros, publicacbes periddicas,
cartilhas, artigos, entre outros documentos.

V - publicacdo periddica: publicacdo editada em unidades
sucessivas, com designa¢des numeéricas e/ou cronologicas e destinada a ser
continuada indefinidamente.

VI - texto vigente: versao de divulgacdo de ato normativo em que é
mostrado apenas o texto que esta atualmente em vigor, suprimindo-se os trechos
nao vigentes.

VIl - texto multivigente: versao de divulgacdao de ato normativo com
o texto publicado originalmente, acrescido das demais alteracbes nele
introduzidas por normas supervenientes, contendo formata¢do tachada nos
trechos ndo vigentes.

Art. 3° A JusLaboris € um repositorio que visa coletar, armazenar,
preservar e divulgar material bibliografico e doutrina na area do Direito, bem
como atos normativos e publica¢des institucionais do Tribunal Superior do
Trabalho (TST), do Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT) e da Escola
Nacional de Formacdo e Aperfeicoamento de Magistrados do Trabalho (Enamat).

Art. 4° A JusLaboris tem por finalidades:

| - disponibilizar os atos normativos do TST, CSJT e Enamat
divulgados nos veiculos oficiais de publicacao, nos termos deste Ato;

[l - disponibilizar doutrina juridica para atender as necessidades



informacionais de ministros, magistrados convocados, servidores e publico em
geral;

[l - divulgar a producao bibliografica dos ministros do Tribunal;

IV - divulgar os trabalhos académicos dos servidores;

V - armazenar as publica¢bes institucionais, contribuindo para a
preservacdo da memoria institucional;

VI - disponibilizar as atas dos 6rgaos judicantes do Tribunal, nos
termos do art. 22, 8 2° da Resolucdo CNJ n.° 215, de 16 de dezembro de 2015; e

VIl - prover funcionalidades de pesquisa aos conteudos
incorporados ao acervo digital.

CAPITULO Il
DO CONTEUDO

Art. 5° A JusLaboris é estruturada em cole¢es organizadas de
acordo com a natureza dos documentos.

Art. 6° A descricao dos conteddos na JusLaboris esta sujeita as regras
estabelecidas pela Coordenadoria de Documentacdo (CDOC), em consonancia com
padrdes para organizacao de bibliotecas digitais.

Art. 7° Os arquivos digitais obedecerdo a requisitos e padrdes
técnicos adotados pela CDOC, com vistas a garantir sua integridade textual, a
preservac¢do digital e o acesso em longo prazo.

Art. 8° A divulgacdo de contelddo obedecera as disposicdes
constantes da legislacdo de direitos autorais vigente, ressalvadas eventuais
restricdes normativas e contratuais.

Art. 9° Os interessados poderdo ter sua producdo bibliografica ou
publicacdes incluidas na JusLaboris desde que sejam de area correlata as
atividades administrativas e judicantes do TST e obedecam aos critérios de selecdo
estabelecidos na Politica de Desenvolvimento de Cole¢cdes da Biblioteca Délio
Maranhdo.

Paragrafo unico. Para os fins do disposto no caput, os interessados
devem autorizar a divulgacdo por meio de Termo disponivel na pagina da
Biblioteca Délio Maranhdo na Internet (https://www.tst.jus.br/web/biblioteca).

Secao |
Dos veiculos de publicacado de atos oficiais

Art. 10. Para efeito deste Ato, sdo considerados veiculos de
publicacdo de atos oficiais:
| - o Diario Eletrénico da Justica do Trabalho;
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Il - o Diario de Justica Eletrénico Nacional;
Il - o Diario Oficial da Unido; e
IV - o Boletim Interno do Tribunal Superior do Trabalho

Art. 11. Sao disponibilizados na JusLaboris:

| - na integra, os cadernos do Diario Eletrénico da Justica do
Trabalho referentes ao TST, CSJT e ENAMAT, bem como o Boletim Interno do TST; e

Il - extratos das Secdes Il e Ill do Diario Oficial da Unido (DOU)
contendo publica¢des relacionadas ao TST e ao CSJT.

Secao Il
Dos atos normativos

Art. 12. Os atos normativos do TST, CSJT e Enamat divulgados nos
veiculos oficiais de publicacdo sdo incluidos individualmente com arquivo e
descri¢cdo proprios.

8 1° Sdo incluidos os atos normativos publicados em sua
integralidade.

§ 2° Ndo serdo incluidos no item arquivos ou partes constantes em
outros meios que nao o da publicagao oficial.

Art. 13. Os atos normativos serdo incluidos em até 2 dias Uteis ap6s
a publicacdo oficial.

Paragrafo unico. O prazo citado no caput ficara suspenso em relacao
as publica¢bes realizadas durante o recesso forense.

Art. 14. De modo a assegurar a transparéncia, a fidedignidade e a
seguranca juridica das informacdes, os textos dos atos normativos incluidos na
JusLaboris sao reproduzidos de forma idéntica a publicada, ndo substituindo os
textos divulgados nos veiculos oficiais de publica¢ao.

Art. 15. Os atos de carater individual ndo serdo incluidos ou descritos
separadamente, podendo ser consultados por meio dos veiculos oficiais de
publicacdo constantes do art. 10.

Subsecao |
Da atualizacdo de atos normativos

Art. 16. Os atos normativos que sofrerem alterac8es expressas terdo
seu texto atualizado e incluido na JusLaboris, com indicacdo dos dispositivos
modificados.



8 1° Poderao ser disponibilizadas duas versdes distintas:

| - texto vigente: apresenta apenas o texto atualmente em vigor,
suprimindo-se os trechos ndo vigentes; e

Il - texto multivigente: apresenta o texto publicado originalmente,
acrescido de alteracdo nele introduzida por norma superveniente, com
formatacao tachada nos trechos ndo vigentes.

§ 2° Para os fins do caput, somente serdo consideradas as
alteracdes, acréscimos e revogacdes expressas, com indicacdo precisa do(s)
dispositivo(s) alterado(s).

8 3° Em caso de previsdao ou determinacao expressa de republicacdo
contida em ato alterador, o texto multivigente do ato alterado s6 sera elaborado
apo6s sua republicagdo em veiculo oficial de publicacdo.

Art. 17. Em razdo de caracteristicas técnicas relacionadas a edicdo e
estrutura textual, os anexos de normativos que sofrerem altera¢cdes expressas
somente serdo atualizados na JusLaboris mediante republicacdo e receberdo
tratamento de acordo com as seguintes situa¢des:

| - republicagdo do normativo contendo o novo anexo: sera
elaborado texto multivigente, incluindo-se o novo anexo apos o anteriormente
vigente; e

Il - republicacdo isolada de anexo: o arquivo sera incluido
separadamente no item da JusLaboris.

Secao lll
Da doutrina

Art. 18. O conteudo doutrinario abrange publicacdes na area do
Direito e ramos correlatos de conhecimento, com énfase no ramo trabalhista.

Paragrafo Unico. A selecdo dos materiais citados no caput observara
as diretrizes constantes na Politica de Desenvolvimento de Colecdes da Biblioteca
Délio Maranhado.

Secao IV
Dos demais contetidos

Art. 19. Os demais conteudos do acervo englobam:

| - publica¢des institucionais;

Il - atas de sessBes dos 6rgdos judicantes;

[l - selecdo de legislacdo federal na area trabalhista; e

IV - Resolu¢bes do Conselho Nacional de Justica que possuam
relacdo direta com as atividades da Justica do Trabalho ou do Poder Judicidrio
como um todo.



Secao V
Da solicitagao para inclusdo de contetido

Art. 20. Para inclusdao de novos tipos de conteudo, as unidades
interessadas deverdo enviar o pedido a Coordenadoria de Documentacdo (CDOC)
por meio do Sistema Eletronico de Informac&es - SEI, contendo:

| - descricdo detalhada do objeto; e

Il - arquivo ou link de exemplo relativo ao tipo de documento
proposto.

8 1° A inclusdo de novos tipos de conteudo esta condicionada ao
alinhamento com as finalidades elencadas no art. 4°, bem como a andlise de
viabilidade técnico-operacional.

§ 2° O pedido devera ser encaminhado pela autoridade hierarquica
superior do demandante (Ministros, Secretario-Geral Judiciario, Secretario-Geral da
Presidéncia ou Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal) e aprovado pela Comissao
de Documentacdo e Memoria.

8§ 3° Em caso de aprovacdo do pedido, compete a unidade solicitante
depositar o conteddo na JusLaboris.

8 4° Compete a Coordenadoria de Documentacdo fornecer as
orientagdes necessarias para a inclusdo dos documentos.

Art. 21. Caberda ao gestor da unidade demandante solicitar o
cadastramento dos depositantes.

CAPITULO 11l
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 22. A Coordenadoria de Documentacdo (CDOC) € a unidade
gestora da JusLaboris, sendo responsavel por administrar e manter o contetdo de
acordo com padr&es para organizacao de bibliotecas digitais.

Art. 23. A Coordenadoria de Documenta¢dao é responsavel pela
disponibilizacdao dos seguintes conteudos:

| - atos normativos do TST, do CSJT e da Enamat;

Il - cadernos do Diario Eletrénico da Justica do Trabalho referentes
ao TST, CSJT e ENAMAT;

lll - extratos das Sec®es Il e Ill do Diario Oficial da Unidgo (DOU)
contendo publica¢des relacionadas ao TST, ao CSJT e a Enamat;

IV - doutrina juridica;

V - producao bibliografica dos ministros do Tribunal;



VI - trabalhos académicos; e
VIl - publicacdes editoriais institucionais.

Art. 24. A Secretaria do Tribunal Pleno, do Orgdo Especial e da Secdo
Especializada em Dissidios Coletivos e as Secretarias das Turmas do TST sdo
responsaveis pelo depdsito de suas respectivas atas de sessao.

Art. 25. A Coordenadoria de Informac¢des Funcionais é a unidade
responsavel pelo depdsito do Boletim Interno do TST.

Art. 26. A responsabilidade pelo conteldo, pela fidedignidade das
informac8es e pela correcdo ortografico-gramatical dos documentos incluidos na
JusLaboris é da unidade emissora.

Art. 27. Compete a unidade gestora da JusLaboris verificar a
conformidade dos dados cadastrados nos metadados, garantindo a qualidade da
informacdo e o alinhamento do conteudo depositado as técnicas e normas
relativas a preservacao digital.

CAPITULO IV
DO DEPOSITO

Art. 28. O depdsito de conteudo na JusLaboris compreende o
preenchimento de campos descritivos (metadados) e o envio (upload) do(s)
arquivo(s) correspondente(s) ao documento.

Art. 29. Quando detectada inconsisténcia na descricdio dos
metadados ou quando o arquivo estiver em desacordo com os padrdes
estabelecidos, a unidade gestora da JusLaboris rejeitara eletronicamente o
depdsito e solicitara a unidade depositante as corre¢des necessarias.

CAPITULO V
DO ACESSO

Art. 30. A JusLaboris disponibiliza material de acesso aberto ao
publico em geral e de acesso restrito aos ministros, magistrados convocados,
servidores e colaboradores, respeitando-se eventuais restricdes normativas e
contratuais.

8 1° Os usuarios externos podem acessar todos os documentos que
nao exijam login.

§ 2° O login, quando necessario, sera efetuado por meio de codigo
de usuario e senha utilizados para acessar a rede de computadores do Tribunal.



CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. Compete a Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacao a atualizacdo da versdo do software utilizado na JusLaboris bem
como a manutencdo de cépia de seguranca dos arquivos digitais e dos conteudos
armazenados.

Art. 32. Para fins de preservacdo da memodria, os documentos
institucionais depositados na biblioteca digital possuem carater permanente,
tornando-se parte do patriménio intelectual da institui¢do.

Art. 33. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do
Tribunal.

Art. 34. Este Ato entra em vigor na data de sua publica¢do e revoga o
Ato CDOC.SEJUD.GP n° 520, de 4 de novembro de 2010.

MINISTRO ALOYSIO SILVA CORREA DA VEIGA

Este texto ndo substitui o original publicado no Boletim Interno do Tribunal Superior do Trabalho.
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