TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
PRESIDENCIA

ATO TST.SES.GDGSET.GP N° 152, DE 24 DE MARCO DE 2023

Altera o Ato TST.SIS.GP n® 295, de 28
de julho de 2020, que dispoe sobre os
procedimentos de seguranca para
acesso, circulagdo e permanéncia nas

dependéncias do Tribunal Superior do
Trabalho.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO, no uso de suas
atribuicOes legals e regimentais,

RESOLVE

Art. 1° O Ato TST.SIS.GP n® 295, de 28 de julho de 2020, passa a vigorar
com as seguintes alteragoes:

“Art. 1° O controle de acesso as dependéncias do Tribunal sera realizado por meio
de dispositivos eletronicos, barreiras fisicas, crachd ou outro instrumento de identificacdo, sob a
supervisao da Secretaria de Seguranca — SES.

§ 2° Apds a autorizagido de acesso, serd entregue ao visitante o crachd ou outro
instrumento de identificacdo adotado pela Secretaria de Seguranca.

“Art. 3° O acesso ou a permanéncia de servidor fora do horario de expediente do
Tribunal, bem como nos finais de semana e feriados, somente serdo permitidos mediante prévia
comunicagio formal da chefia imediata a SES.

§ 3° Em casos excepcionais, caracterizados por situacdes imprevisiveis, que nio
permitam a comunica¢do prévia, a SES poderd autorizar o acesso, devendo ser notificada a chefia
imediata do servidor, para conhecimento.

§ 4° Na ocorréncia de esquecimento de objeto pessoal, podera ser autorizado ao
servidor o acesso a sua unidade de lotacio, fora do horario de expediente, apenas pelo tempo
suficiente para a retirada do objeto, com acompanhamento de um representante da Secretaria de
Seguranga.

§ 5° O disposto no caput deste artigo, no se aplica aos servidores ocupantes de
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cargo em comissio, observando-se a necessidade dos respectivos registros de entrada e safda.
§ 6° Cabera a chefia imediata comunicar a SES o nome dos servidores
subordinados que realizardo servigos fora do expediente.” (NR)

IV — acompanhadas de qualquer espécie de animal, salvo os necessarios a
locomocio de pessoas com deficiéncia, devidamente identificados.

Paragrafo unico. Os agentes e inspetores da policia judicial poderdo vedar o acesso
as dependéncias do Tribunal de pessoas que, sob o argumento de direitos e garantias individuais,
neguem-se ao cumprimento dos dispositivos contidos neste Ato.” (NR)

“Art. 6° Compete ao Secretario de Seguranca, de acordo com as caracteristicas dos
servicos de determinadas unidades e, também, com a necessidade da Administracdo, estabelecet:

IT — agentes e inspetores da policia judicial do Tribunal, no exercicio de suas
atribui¢Ges, que possuam porte de arma expedido, conforme as prescri¢oes legais;

III — agentes em missdo policial e escolta de presos;

IV - vigilantes de empresa especializada contratada pelo Tribunal para esse fim;

V - profissionais de seguranca de empresa, que estejam realizando servigos de
escolta de cargas e valores das agéncias bancarias instaladas nas dependéncias do Tribunal.

§ 1° Cabe a SES decidir sobre o acesso de servidores armados, de outros 6rgios,
que estejam a servico nas dependéncias do Tribunal.

§ 2° Nos casos previstos nos incisos 111, IV e V é imprescindivel a comunicacio
prévia com a SES.

§ 3% A pessoa que portar arma em decorréncia de autorizacdo legal e que nio se
enquadre no disposto neste artigo devera fazer seu acautelamento em local indicado pela SES.”

(NR)

“Art. 11. E obrigatéria a utilizagao de cracha de identifica¢do, expedido pela SES,
para ingresso, circulagdo e permanéncia nas dependéncias do Tribunal, observadas as seguintes
disposicGes:

§ 2° Fica dispensado o uso do crachd, de forma ostensiva, aos policiais judiciais do
Tribunal uniformizados com o traje operacional, sendo obrigatéria sua apresentagdo quando

solicitado.” (NR)

AL L2 ettt

§ 1° A Coordenadoria de Policia Judicial — CPOL ficard responsavel pela
confecgio, distribuicio e controle dos crachis.

§ 2° A Coordenadoria de Informag¢ées Funcionais — CIF emitira a autorizagdo para
confec¢do do crachd de servidor, estagiario e adolescente aprendiz, bem assim deverd remeter a
CPOL os crachas destes nos casos de demissdo, exoneracio, retorno ao 6rgio de origem do
servidor, aposentadoria, disponibilidade e falecimento, conforme o caso.

§ 5° Cabera a CPOL adotar as providéncias cabiveis quando da perda, do extravio,
de qualquer ocorréncia ou irregularidade relacionada com a utilizacdo de crachds sob sua
responsabilidade de controle. ” (NR)



III — outras pessoas, a critério da coordenagio do evento, desde que autorizadas
pela SES.

§1° A entidade promotora devera encaminhar, previamente, a SES relacdo
detalhada das pessoas envolvidas no evento, contendo nome, cargo ou funcido, matricula ou
numero da carteira de identidade e, ainda, os dados dos 6rgaos e das empresas participantes.

§ 2° A cobertura jornalistica de atividades e eventos desenvolvidos nas
dependéncias do Tribunal serd feita por profissionais da area de imprensa devidamente
credenciados pela Secretaria de Comunicagio Social — SECOM e identificados por instrumento
especifico, sendo a SES informada previamente para as acdes que se fizerem necessarias.

“Art. 15. As empresas prestadoras de servigos, as permissiondrias e as entidades e
os o6rgios conveniados devem providenciar, junto a SES, conforme os padrdes de identificacio
adotados pelo Tribunal, crachas para seus empregados e prepostos, ressarcindo os custos de
emissdo ao erario por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, restituindo os dispositivos
de identifica¢do, ao término do contrato.” (NR)

“Art. 16. O extravio do cracha de identificaciao deve ser informado imediatamente
a SES, sob pena de responsabilidade do titular.” (NR)

“Art. 17. A solicitacio de segunda via do cracha sera feita a CIF no caso de
servidor e, nos demais casos a SES.

§ 4° Fica dispensado o pagamento da segunda via, no caso de desgaste natural
comprovado pela CPOL.

§ 5% A entrega da segunda via sera realizada mediante a comprovagio do depésito,
nos casos previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo.

§ 6° O valor fixado como indenizagio ao erario para emissdo de 2* via de crachas
de identificag¢do por perda, extravio ou nio devolugio quando obrigatéria, sera definido de acordo
com o custo de aquisi¢io do dispositivo, a ser informado pela CPOL.” (NR)

AL T8. s

Paragrafo tnico. A ndo devolugio do cracha mencionado no caput acarretara
cobranca do valor definido no § 6° do Art. 17 deste ato, por meio de Guia de Recolhimento da
Unido.” (NR)

“Art. 19. A fiscalizacdo do uso do cracha serd exercida pela SES, com o apoio das
chefias imediatas dos respectivos usuarios, no caso de servidor e estagiario, e dos fiscais de
contrato, no caso das empresas prestadoras de servigos continuados.” (NR)

“Art. 22. E de responsabilidade dos Gabinetes de Ministro e das unidades
administrativas manter, sob a sua responsabilidade, as chaves dos ambientes a estes atribuidos, com
copia reserva na CPOL.

§ 1° As copias reservas das chaves dos Gabinetes de Ministro e das unidades
administrativas serdo mantidas em claviculario, sob a responsabilidade da CPOL, e somente
poderio ser utilizadas para empréstimo em situagdes excepcionais ou de emergéncia.

§ 3° Sera concedido o empréstimo de chaves mediante identificacio do servidor
solicitante no sistema de controle da CPOL, que constara:

§ 4° As unidades do Tribunal deverio informar por escrito, a CPOL, quando
houver restricdo ao empréstimo das chaves, bem como os dias e horarios que poderio ser retiradas
pelas pessoas autorizadas pela chefia da unidade.

§ 5% As unidades deverdo fornecer a CPOL cépia de chave, sempre que houver
mudanga de endereco, troca ou mudanca do segredo da fechadura. ” (NR)



“Art. 23. O Secretirio de Seguranca, mediante autorizagio do Presidente do
Tribunal, podera fornecer a imagem do sistema de monitoramento de cameras do TST nas
seguintes hipoteses:

§ 3° Na solicitacio de imagem para a comprovacdo de horario referente a
frequéncia, compete a SES, mediante solicitagdo da chefia imediata do servidor, autorizar o
fornecimento das imagens.” (NR)

“Art. 25. O usuario de vagas privativas deverd manter atualizados os dados do seu
veiculo junto a CPOL.” (NR)

“Art. 27. Os veiculos destinados a carga e descarga, que tiverem acesso a garagem
do Tribunal, deverio ter sua movimentagio acompanhada por integrante da Unidade de destino ou
de origem, sem prejuizo das atribuicbes da SES.” (NR)

“Art. 32. A SES apresentara a Administracdo do Tribunal o Plano Organico de
Seguranca contendo as diretrizes e os procedimentos padrdes para delimitacio das atividades.

Art. 2° Republique-se o Ato TST.SIS.GP n°® 295, de 28 de julho de 2020,
com as alteragoes promovidas por este Ato.

Art. 3° Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

LELIO BENTES CORREA
Presidente

Este texto ndo substitui o original publicado no Didrio Eletrénico da Justica do Trabalho.
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