TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO

ATO CONJUNTO TST.CSJT.GP N° 11, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2022

Estabelece procedimentos e prazos
para solicitagdo e distribuicdo de
recursos financeitos no ambito da
Justica do Trabalho.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO E DO
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO, no uso de suas atribui¢Ges
legais e regimentais,

considerando o disposto no paragrafo unico do artigo 20 do Decreto n°
825, de 28 de maio de 1993;

considerando os procedimentos relacionados com os processos de
Programacdao e Execuciao Financeira constantes da Macrofunc¢ao 02.03.03 do Sistema

Integrado de Administracao Financeira - SIAFI;

considerando a necessidade de otimiza¢do do sub-repasse de recursos
financeiros no ambito da Justica do Trabalho; e

considerando as restricoes constantes da Emenda Constitucional n® 95, de
15 de dezembro de 2016,

RESOLVE:

CAPITULO I

Art. 1° Os procedimentos e prazos para a solicitacdo e a distribui¢do de
recursos financeiros no ambito da Justica do Trabalho sio os estabelecidos nos termos do
presente Ato.

Secao I
Pessoal e Encargos Sociais

Art. 2° A solicitagao de recursos para pagamento da folha mensal devera
observar os prazos do cronograma constante do anexo 1.
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§ 1° Os recursos financeiros serdo liberados no dia 20 de cada mes, ou,
quando este coincidir com dia nao util, no dia util imediatamente anterior.

§ 2° Os pedidos de recursos financeiros de que trata este artigo deverdo ser
realizados por meio do preenchimento do formulario constante do anexo II, a ser
encaminhado a Setorial Financeira, sendo vedada qualquer alteragio em seus campos, bem
como do registro da Proposta de Programacao Financeira - PPF - no Sistema Integrado de
Administracao Financeira - STAFL.

§ 3° Quaisquer alteragoes dos pedidos da folha mensal, considerados o
pagamento da remuneracao do més, a gratificacao natalina e o adicional de férias, deverdo
ser justificadas no campo “Observagao” do formulario constante do anexo II, quando
ultrapassarem o limite de 1/13,4 (folha mensal, Gratificacao de Natal e Terco de Férias) da
dotagdo orcamentiria primaria (ativos e inativos) prevista para o exercicio financeiro de
2022.

§ 4° Os Tribunais deverdo priorizar a execugdao das despesas nas fontes
vinculadas (0151, 0156, 0169).

§ 5° A inobservancia das orientagGes contidas neste artigo ensejard a
devolugao do referido pedido para os ajustes necessarios.

Art. 3° O pedido de recursos financeiros para pagamento da primeira
parcela da gratificacdo natalina podera ser realizado de janeiro a junho, nos termos da
Resolucao CSJT n° 102/2012, obsetvando-se os prazos estabelecidos pata a folha normal
de cada mes.

Paragrafo unico. Os pedidos deverao ser encaminhados a Setorial
Financeira em formulario proprio para a referida despesa, e o pagamento devera ser
realizado em folha suplementar.

Art. 4° O pedido de recursos financeiros para pagamento de folha
suplementar terd por base os prazos estabelecidos no anexo I e devera ser encaminhado a
Setorial Financeira nos moldes dos formularios constantes dos anexos III e 1V,
observando-se o limite mensal estabelecido no § 3° do artigo 2° do presente Ato, e do
registro da Proposta de Programacio Financeira - PPF - no Sistema Integrado de
Administracao Financeira - STAFIL.

Secao II
Outras Despesas Correntes e de Capital - ODCC

Subsegio I
Custeio - Atividades

Art. 5° Os recursos de custeio - ODCC/Atividades (fonte Tesouro) serio

distribuidos em duodécimos, conforme o Cronograma Anual de Desembolso Mensal da
Justiga do Trabalho.

Paragrafo unico. A proposta de Programacao Financeira para a vinculagao
400, relativa as despesas com atividades, sera lancada exclusivamente pela Setorial
Financeira.
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Subsegao I1
Custeio - Projetos

Art. 6° O sub-repasse de recursos para despesas relativas a projetos (fonte
Tesouro) sera realizado até o limite do valor do duodécimo e estara condicionado a adog¢ao
pelos Tribunais dos seguintes procedimentos:

I - apropriacao, no SIAFI, da despesa relativa ao projeto em execugao por
meio de documento habil, informando no campo “Observacao” o projeto e a etapa da
€Xecucao.

IT - comunicag¢ao a Setorial Financeira do nimero do documento habil para
recebimento dos respectivos recursos.

Subsegao II1
Custeio - Fonte 0170 - Receita de Cessdo de Direito Operacional

Art. 7° O contrato de prestacio de servigos bancarios celebrado entre o
Conselho Superior da Justica do Trabalho - CSJT e as instituicbes financeiras, Caixa
Economica Federal e Banco do Brasil, tem como objeto a remuneragao percentual sobre a
média dos saldos diarios - MSD (dias uteis) dos depositos judiciais, precatérios e
requisi¢oes de pequeno valor do més imediatamente anterior.

§ 1° O wvalor ajustado do caput sera creditado ao CSJT, mediante

recolhimento a Conta Unica do Tesouro Nacional, por meio de Guia de Recolhimento da
Unido - GRU.

§ 2° As unidades gestoras da Justica do Trabalho solicitardo a Setorial
Financeira, UG 080017, o recurso financeiro para pagamento de despesas empenhadas na
fonte 0170 - por meio de encaminhamento de Mensagem do SIAFL

§ 3° O valor do sub-repasse mensal solicitado nao podera ultrapassar a
arrecadagdo no respectivo Tribunal, limitando-se a dota¢do estabelecida na Lei
Orcamentaria Anual.

§ 4° A Setorial Financeira da Justica do Trabalho, UG 080017, informara de
forma individualizada aos Tribunais o valor da remuneragao arrecadada mensalmente.

Secao III
Requisi¢oes de Pequeno Valor

Art. 8° O Tribunal que tiver demanda de Requisicbes de Pequeno Valor -
RPV (Codigo de Agao Orgamentaria 0625), observado o limite de dotagao, devera solicitar
Os recursos necessarios para quita¢ao das obrigagdes até o dia 13 de cada més, ou no dia
util imediatamente anterior, na forma dos modelos dos anexos V, VI e VII.

Paragrafo tnico. Os recursos nao utilizados pelos Tribunais solicitantes,
recebidos a titulo de Requisicdes de Pequeno Valor, bem como para pagamento de
Precatorios, deverdao ser devolvidos a Setorial Financeira no prazo estabelecido para o
ultimo periodo de solicitacao de créditos adicionais na Justica do Trabalho.
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Secgdo IV
Restos a Pagar

Art. 9° A solicitagao de recursos para pagamento de despesas de pessoal
inscritas em Restos a Pagar - RP tera por base os prazos estabelecidos no anexo I e devera
ser encaminhada na forma do anexo VIII.

§ 1° O Tribunal verificard os seus limites de movimentagdao financeira,
estabelecidos para o exercicio de 2022, nos termos do artigo 107, § 1°, inciso II, do ADCT
da Constituicio Federal, alterado pela EC 95/2016, observando que se aplicam tanto ao
pagamento de Restos a Pagar quanto ao pagamento de despesas do exercicio, e cabe a ele
definir as suas prioridades.

§ 2° Cada Tribunal devera conferir se ha saldo na conta 8.2.2.2.4.01.02 -
RESTOS A PAGAR AUTORIZADO - A PROGRAMAR, antes de solicitar os recursos
para pagamento de despesas inscritas em RP.

Secao V
Vedagao a Descentralizagdo de Crédito Or¢camentario

Art. 10 E vedada a descentralizacio de crédito orcamentario (provisoes de
crédito) pelos Tribunais Regionais do Trabalho que niao sejam autorizados pela presidéncia
do CSJT e cujo localizador da agao nio seja nacional.

Secao VI
Devolugoes de crédito orcamentario e de recursos financeiros descentralizados nao
executados

Art. 11 Considerando que a Administracio Publica Federal tem o dever de
executar as programagoes or¢amentarias com o proposito de garantir a efetiva entrega de
bens e servicos a sociedade, os Tribunais deverdo devolver os recursos descentralizados
nao executados até o dia 30 de novembro de 2022.

Paragrafo unico. A devolugao devera observar duas etapas:

I - Etapa Orcamentaria: O crédito or¢amentario descentralizado, ao ser
devolvido, tera como favorecida a UG que emitiu a nota de crédito e como evento 300084,

IT - Etapa Financeira: O recurso financeiro, ao ser devolvido, tera como
favorecida a UG 080017 - Setorial Financeira da Justiga do Trabalho.

CAPITULO II
DOS REMANEJAMENTOS E DAS RESTITUICOES DE RECEITAS

Art. 12 As solicitagoes de remanejamento de fonte e de vincula¢do deverdo
ser realizadas por meio da transaciao Programacio Financeira / Remanejamento Financeiro
/ Solicita Remanejamento no SIAFIWEB, tendo como favorecida a Setorial Financeira -
UG 080017.

Art. 13 As solicitagdes de recursos financeiros para restituicao de receitas
serdo feitas na forma do anexo IX.
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CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 O descumprimento dos prazos e procedimentos contidos no
presente Ato implicara o nao atendimento da solicitagao feita pelo Tribunal.

Art. 15 Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se o
Ato Conjunto TST.CSJT.GP n° 17, de 13 de maio de 2021.

Art. 16 Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia do Tribunal
Superior do Trabalho e do Conselho Superior da Justica do Trabalho.

Min. MARIA CRISTINA IRIGOYEN PEDUZZI

Este texto ndo substitui o original publicado no Didrio Oficial da Unido.
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N¢ 35, sexta-feira, 18 de fevereiro de 2022

ANEXO | - CRONOGRAMA MENSAL DE SOLICITAGAO DE RECURSOS FINANCEIROS

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 2 REGIAO
Exercicio Financeiro - 2022

MES/DIA JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT NOV | GRATIFICACAO DEZ
DE NATAL
22 PARCELA
APROPRIACAO, REGISTRO DA PF (FOLHA E CUSTEIO) E X 14 14 12 16 14 14 15 14 14 14 X 14
ENVIO A SEOFI/CSJT W
GRATIFICACAO NATALINA (envio a SEOFI) (N3) X X X X X X X X X X X 01/dez X
PROVAVEL SUB-REPASSE X 18 18 20 20 20 20 19 20 20 18 05/dez 20
FOLHA SUPL/RESTOS A PAGAR-PESSOAL ¥ X 23 24 25 25 24 25 25 26 25 24 X X
(1) Até as 12 horas (horario de Brasilia).
(2) A solicitagdao de recursos devera ser feita em formuldrio a parte e o pagamento em folha especifica.
(3) Observar os preceitos da Resolu¢do n.2 102/2012 do CSIT. (Gratificacdo de Natal).
(4) A distribuicdo de recursos para Folha Suplementar e Restos a Pagar ocorrerd até o ultimo dia util de cada més.

ANEXO Il - PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS FOLHA MENSAL APROPRIADA
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 2 REGIAO

Doc. Folha n2 2022FL 100-310 156-310 169-310 XXX-310 Total
Pessoal a Pagar
Total Consig. ¢/ transferéncia
Consignacdes s/ transferéncia
IRRF
Previdéncia servidor
Previdéncia patronal
Outras
Total Consignacdes
Folha Bruta
Financeiro em poder do TRT
Total Programacao

IDENTIFICACAO DOS PAGAMENTOS EVENTUAIS CONSTANTES DA FOLHA NORMAL, JA INCLUSOS NO PEDIDO ACIMA VALOR BRUTO
(+) ADIANTAMENTOS DE FERIAS
(+) ADIANTAMENTOS DE GRATIFICAGAO NATALINA
(+) ADICIONAL DE FERIAS
(+) SUBSTITUICOES
(-) DEVOLUGOES DE ADIANTAMENTO DE FERIAS

(=) TOTAL
OBSERVAGOES:
Local e data
Assinatura do responsavel
ANEXO IIl - PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS FOLHA SUPLEMENTAR
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 2 REGIAO
Doc. Folha n? 2022FL 100-310 156-310 169-310 XXX-310 Total

Pessoal a Pagar

Total Consig. ¢/ transferéncia
Consignacdes s/ transferéncia
IRRF

Previdéncia servidor
Previdéncia patronal

Outras

Total Consignagdes

Folha Bruta
Financeiro em poder do TRT
Total Programacao

Local e data
Assinatura do responsavel
ANEXO IV - PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA PAGAMENTO DE DEA
DECLARACAO DO ORDENADOR DE DESPESA
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 2 REGIAO
DESCRICAO DA PROJECAO ATIVOS INATIVOS/PENSIONISTAS SOMA
Projecdo Dotagdo Autorizada (inicial + créditos aprovados) (A)
Anual

Despesa realizada até o momento (B)
Despesas a realizar até o término | Folha normal base de projegdo (C.1)
do exercicio (C)

Folha Normal x n2 de meses (C.1 x n)
Com Gratificagdo Natalina (C.2)
Com terco constitucional de férias (C.3)
Outros (citar) (C.4)
SOMA Folha projetada (C = C1+C2+C3+C4)
Resultado (sobra/necessidade) (D) = (A) - (B) - (C)

Folha Suplementar solicitada (E)

Resultado orcamentario final projetado ((F) = (D) - (E))

Obs.: Declaro, para os efeitos do disposto no paragrafo 52 do art. 99 da CF que, conforme demonstrativo acima, existe neste Tribunal dotagdo suficiente para o pagamento da folha
suplementar de DEA em tela (campo E), ndo comprometendo as despesas com folha normal até o fechamento do exercicio.

Local e data
Assinatura do Ordenador de Despesa
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ANEXO V - PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS RPV DA ADMINISTRACAO DIRETA
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA ____ 2 REGIAO

ORGAOS DA ADMINISTRAGAO DIRETA (INCLUSIVE ORGAOS EXTINTOS, CUJA SUCESSORA E A UNIAO)

OBRIGACOES DEFINIDAS EM LEI COMO DE PEQUENO VALOR (CF - ART. 100, §39)

MES/ANO DE REFERENCIA __ /

QUANTIDADE ACAO . DATA B DA DA'AI'A DO | VARA DE | NOME . DO | N2 DO CPF/CNPJ QODI§O UO DO | ORGAO VALOR
ORIGINARIA AUTUACAO TRANSITO EM ORIGEM BENEFECIARIO ORGAO EXECUTADO SOLICITADO
JULGADO EXECUTADO
Local e data

Assinatura do responsavel
ANEXO VI - PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS RPV ADMINISTRACAO INDIRETA

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA ____ 2 REGIAO
ORGAOS DA ADMINISTRAGAO INDIRETA (AUTARQUIAS e FUNDAGOES PUBLICAS)

OBRIGAGOES DEFINIDAS EM LEI COMO DE PEQUENO VALOR (CF - ART. 100, §32)

MES/ANO DE REFERENCIA _ /

QUANTIDADE |ACAO DATA _ DA |DATA DO | VARA DE|NOME  DO| N2 DO CPF/CNPJ | CODIGO UO DO | ORGAO VALOR
ORIGINARIA AUTUACAO TRANSITO EM ORIGEM BENEFECIARIO ORGAO EXECUTADO SOLICITADO
JULGADO EXECUTADO
Local e data

Assinatura do responsavel

ANEXO VII - PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS RPV - RESUMO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 2 REGIAO
MES/ANO DE REFERENCIA /

NATUREZA JURIDICA QUANTIDADE VALOR % DE PARTICIPACAO
Adm. Direta e Orgéos Extintos

Autarquias

Fundacgdes Publicas

Valor solicitado

Recursos Financeiros nao utilizados em poder do TRT

Local e data
Assinatura do responsavel
ANEXO VIII - PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA PAGAMENTO DE FOLHA DE RESTOS A PAGAR
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 2 REGIAO
FONTE VINCULAGAO DE PAGAMENTO |  VALOR A SUB-REPASSAR N DAS NEs DE REFERENCIA | PRAZO (DATA) MAXIMO P/ | INFORMAGOES
QUITACAO COMPLEMENTARES
NOTAS:

(1) Para fazer a solicitagdo a UG deve averiguar a existéncia de saldo na conta 82.224.01.02;

(2) Caso a despesa refira-se a Pessoal e Encargos Sociais, o pedido devera ser acompanhado das seguintes informag&es: objeto do pedido, base legal e periodo de competéncia, preenchidas na
coluna "INFORMAGOES COMPLEMENTARES".

Local e data
Assinatura do responsavel
ANEXO IX - PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA RESTITUICAO DE RECEITA
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 2 REGIAO
FONTE DOCUMENTO RS (N9) DOCUMENTO RS (N9) Ndmero da PF Justificativa Valor Solicitado
(UG solicitante)
TOTAL
Local e data

Assinatura do responsavel



