TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
PRESIDENCIA

ATO N. 168/TST.SEGJUD.GP, DE 12 DE JULHO DE 2021

Dispoe sobre a Comissio Permanente de
Avaliagio  Documental (CPAD) do
Tribunal Superior do Trabalho.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO, no uso de
suas atribuicoes legais e regimentais

considerando o disposto no art. 216, § 2°, da Constituicao Federal de 1988, que
determina a administragio publica, na forma da lei, tanto a gestaio da documentagao
governamental quanto as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem,

considerando o disposto na Lei n® 8.159/1991, que trata da politica nacional de
arquivos publicos e privados e determina, no art. 1°, ser dever do Poder Publico a gestao
documental e a protec¢do especial a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a
administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacao,

considerando o disposto na Resolucao CNJ n® 324, de 30 de junho de 2020,
que institui diretrizes e normas de Gestao de Memoria e de Gestao Documental e dispoe sobre
o Programa Nacional de Gestao Documental e Memoria do Poder Judiciario — Proname, e

considerando o disposto no art. 63 do Regimento Interno do Tribunal Superior

do Trabalho, que trata da competéncia da Comissio de Documentagio e Memoria do
Tribunal,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissao Permanente de Avaliagio Documental (CPAD)
com a finalidade de assistir e assessorar a Comissao de Documentacao e Memoria na realizagao
de sua competéncia inserta no art. 63 do Regimento Interno do TST.

Art. 2° A CPAD ¢ responsavel por prestar apoio e assessorar a Comissao de
Documentagao e Memoria no processo de analise, avaliacio e destinagdo da documentacio
produzida e acumulada no ambito do Tribunal e sera coordenada, preferencialmente, por
magistrado(a) com experiéncia em gestio documental ou gestdo de memoria, designado(a)
pelo(a) Presidente do Tribunal Superior do Trabalho e do Conselho Superior da Justica do
Trabalho, ouvida previamente a Comissao de Documentagao e Memoria do TST.
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Art. 3° A Comissao Permanente de Avaliacio Documental (CPAD) tera a
seguinte composi¢ao:

I — o(a) magistrado(a) designado(a) na forma do art. 2° deste Ato, que a
coordenara;

IT — o(a) coordenador(a) da gestio documental e memoria do Tribunal, que a
secretariara;

III — um(a) servidor(a) representante da area judiciaria graduado em curso
superior de Direito;

IV — um(a) servidor(a) representante da area administrativa;

V — um(a) servidor(a) representante da area de memoria graduado em curso
superior de Historia;

VI — um(a) servidor(a) representante da area de tecnologia da informagao;

VII — um(a) servidor(a) graduado(a) em curso superior de Arquivologia.

§1° Na vacancia do(a) magistrado(a) referido(a) no inciso I, o(a) coordenador(a)
de gestao documental e memoria do Tribunal, referido no inciso II, exercera a coordenagao da
CPAD, designando, entre os seus integrantes, aquele(a) que a secretariara.

§ 2° O(A) integrante da CPAD indicado(a) no inciso II sera substituido(a) em
sua auséncia ou impedimento por seu(sua) substituto(a) legal. Os demais integrantes indicados
nos incisos 11T a VII serdo substituidos em suas auséncias ou impedimentos por suplente com
a mesma formacao exigida nos respectivos incisos.

§ 3° Os integrantes relacionados nos incisos III a VII e seus respectivos
suplentes serdo indicados a Presidéncia do Tribunal, ouvida previamente a Comissio de
Documentagao e Memoria, respectivamente, pelo(a) Secretario(a)-Geral Judiciario, pelo(a)
Diretor(a)-Geral da Secretaria do Tribunal, pelo(a) Coordenador(a) de Gestao Documental e
Memoéria, pelo(a) Secretario(a) de Tecnologia da Informacio e Comunicagao e pelo(a)
Coordenador(a) de Documentacio ou pelo(a) Coordenador(a) de Gestaio Documental e
Memoria.

§ 4° Os integrantes indicados nos incisos III ao VII serao designados por
portaria propria.

§ 5% Os integrantes da Comissao instituida por este Ato desempenhario suas
atividades sem prejuizo das respectivas fungdes administrativas ou jurisdicionais.

§ 6° A critério da CPAD, poderdo ser convidados a integra-la, em carater
consultivo, servidores das unidades organizacionais referidas nos documentos a serem
avaliados, bem como profissionais ligados a0 campo de conhecimento de que trata o acervo
objeto da avaliagdo, podendo ser substituidos apds a conclusio dos trabalhos relativos as
respectivas unidades ou areas de conhecimento.

Art. 4° Sao atribui¢cdes da CPAD:

I — propor instrumentos arquivisticos de classificagio, temporalidade e
destinagao de documentos, bem como suas respectivas atualiza¢oes, e submeté-los a Comissao
de Documentacao e Memoria do Tribunal;

IT — orientar as unidades judiciarias e administrativas a realizar o processo de
analise e avaliacio da documenta¢ao produzida e acumulada no seu ambito de atuagao;

III — identificar, definir e zelar pela aplicagao dos critérios de valor secundario
dos documentos e processos;



IV — analisar os editais de eliminagao de documentos e processos do Tribunal e
submeté-los a aprovagao da Comissio de Documentagao e Meméria do TST;

V — assessorar a Comissao de Documentacio e Memoria realizando estudos e
apresentando propostas sobre questoes relativas a Gestao Documental e a Gestao da Memoria
para encaminhamento ao Comité do Proname;

VI — analisar e orientar o processo de avaliagio dos prazos de guarda e
destinacao dos documentos produzidos e recebidos no ambito do Tribunal, tendo em vista a
identificacao dos documentos para guarda permanente e a eliminacao dos destituidos de valor,
de acordo com as Leis nos 12.527/2011 e 8.159/1991 e com a Resolugio Conarq n® 40/2014;

VII — submeter a apreciacio da Comissio de Documentagao ¢ Memoéria as
normas voltadas a transferéncia, ao recolhimento, ao armazenamento, ao acesso ¢ a eliminacao
de documentos de arquivo, supervisionando seu efetivo cumprimento no ambito do Tribunal;

VIII — deliberar sobre o controle da producio, do tratamento, da destinagao e
do acesso aos documentos produzidos e acumulados no Tribunal;

IX — comunicar e relatar 2 Comissao de Documentacdo e Memoria a elimina¢ao
indevida e o desaparecimento de documentos; e

X — definir a forma de destrui¢ao dos documentos aprovados para eliminagao,
ap6s manifestagao da Comissao de Documentagiao e Memoria.

Art. 5° A CPAD se reunira, ordinariamente, por convocacao do(a) seu(sua)
coordenador(a), uma vez a cada seis meses, e, extraordinariamente, sempre que necessario, por
convocacao do(a) Presidente da Comissao de Documentacio ¢ Meméria do TST ou do(a)
coordenador(a) da CPAD, conforme o caso.

§ 1° A convocagdo para as reunides ordinarias e extraordinarias observara o
prazo de, ao menos, 10 dias tuteis e 5 dias uteis, respectivamente. Sendo necessaria reuniao de
urgeéncia, a convocagao podera ser realizada em prazo inferior a 5 dias uteis.

§ 2° As reunides da CPAD poderao ser realizadas mediante videoconferéncia.

Art. 6° O quérum para funcionamento da CPAD ¢ de, no minimo, quatro
integrantes permanentes.

Art. 7° As deliberagoes da CPAD serdo tomadas pelo voto da maioria simples
de seus integrantes, observado o quérum minimo estabelecido no art. 6°, e, em caso de empate,

prevalecera o voto do(a) coordenador(a).

Paragrafo unico. As reunides da CPAD serido lavradas em ata e publicadas no
sitio eletronico do Tribunal.

Art. 8 A CPAD enviara a Comissao de Documentacio e Memoria, até o
ultimo dia util de fevereiro, relatério com as atividades por ela desenvolvidas no ano anterior.

Art. 9° Este Ato entra em vigor na data de sua publicagio.

MINISTRA MARIA CRISTINA IRIGOYEN PEDUZZI

Este texto ndo substitui o original publicado no Boletim Interno do Tribunal Superior do Trabalho.



