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ATO CONJUNTO TST.CSJT.GP N° 26/2014
ATO CONJUNTO TST.CSJT.GP N° 26/2014
Aprova a Norma de Encerramento do Exercicio Financeiro de 2014 no ambito da Justica do Trabalho.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO E DO CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais,
Considerando o disposto no inciso XXVII do artigo 10 do Regimento Interno do Conselho Superior da Justi¢a do Trabalho (Republicado em
cumprimento ao disposto na Resolu¢cdo Administrativa n.° 1.549, de 29 de junho de 2012);
Considerando as competéncias previstas nos incisos Xl e XIV do Regulamento Geral da Secretaria do Conselho Superior da Justica do Trabalho;

Considerando a necessidade de padronizagao dos procedimentos de Encerramento do Exercicio Financeiro de 2014 no ambito da Justica do
Trabalho,

RESOLVE

Art. 1° Aprovar Norma de Encerramento do Exercicio Financeiro de 2014 da Justi¢ca do Trabalho, na forma do Anexo | do presente Ato.
Publique-se no DEJT.

Brasilia, 28 de novembro de 2014.

Ministro ANTONIO JOSE DE BARROS LEVENHAGEN
Presidente do Tribunal Superior do Trabalho e do
Conselho Superior da Justica do Trabalho
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Anexo 1 - NORMA DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO 2014 NA JUSTICA
DO TRABALHO

Com o objetivo de orientar o processo de encerramento
do exercicio de 2014 (macrofuncdo 02.03.18), destacam-se nhos
proximos paragrafos os principais procedimentos a serem
observados pelas areas orcamentaria, financeira e contabil dos

tribunais trabalhistas.

Recomenda-se que se Tfaca, complementarmente, a
leitura das Macrofuncdes relacionadas ao tema, mencionadas ao
final deste anexo, tendo em vista as iImportantes alteracdes

efetuadas pela Secretaria do Tesouro Nacional — STN.

A tabela constante do item 1, a seguir, relaciona as
datas limites para conclusdo das principais rotinas que devem
ser observadas pelas Unidades Gestoras durante o0 processo de
encerramento do exercicio financeiro. Reiltera-se que, devido a
circunstancia sui generis de transicdo para o novo plano de
contas (PCASP) a partir de janeiro do proximo exercicio, sera
encaminhada, oportunamente, outra orientacdo que contera os
demais prazos para conclusao do encerramento de 2014, bem como
0s procedimentos necessarios para a abertura do préximo

exercicio.
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ITEM 1- CRONOGRAMA DAS PRINCIPAIS ROTINAS DE
ENCERRAMENTO/ABERTURA DO EXERCICIO FINANCEIRO:

Calendario de Encerramento do Exercicio 2014

PRAZO FINAL ' ROTINA ' NORMAS INERENTES
01/dez/14 |= Indicacédo pelo Ordenador de Despesas de ~ -
até Empenhos para inscricdo em RP ndo processados a t 5M202%f:n§a3 %2i02.18, itens 4
06/jan/15 |liquidar T Tt
= Limite para solicitar restituicdo de

e Macrofungcdo 02.03.18, item

19/dez/14 |receitas referentes a GRU-Judicial (para néao 6.17.12

interferir em Recursos a Receber e a Liberar)
= Fechamento - UG

Macrofuncdo 02.03.18, item 4
Macrofuncédo 02.03.18, item

= Transposicdo de Saldos

7.2
= Registro de documentos comprobatérios de
atos e fatos das gestdes Orcgamentaria, e Lei n.© 12.708/2010 (LDO
Financeira e Patrimonial: OB, DAR, DARF, GPS, 2013), art. 119, § 1° e 2° e
GFIP, GRU, PF, NE, NL (decorrente de registros Macrofuncdo 02.03.18, item 5.2.1

no SPIUNET)

e Macrofuncao 02.03.18, item

= Anulacdo de Empenho 5.2.1.3

31/dez/14 = AFua!lzaan do cadéstfo de agentes « Macrofungdo 02.03.20
responsaveis (Rol de Responsaveis).

= Baixa de saldos RP N&o Processados| ¢ Macrofuncdo 02.03.18, item

Blogueados (conta 29511.04.01) 7.1.2.1.2, a).

= Baixa de saldos Recursos a Receber/al

Liberar de RP (contas 11216.12.00 e

21216.12.00)

= Baixa de saldos Recursos a Receber (contas| e¢ Macrofuncdo 02.03.18, item

e Macrofuncao 02.03.18, item
7.1.1.1.1.2 - a) e b).

11216.01.02 e 11216.01.03) 7.1.1.1.1.2 - c) e d).
= Analise dos empenhos passiveis de inscricgéo ~ -
M Li 2.03.1
em Restos a Pagar - Conta 29241.01.01 e ; 2 iCZ? uncdo 02.03.18, Ttem
29241.01.08 e

= Fechamento — Setorial Contabil de UG

Macrofuncao 02.03.18, item 4.

= Inscrigdo em Restos a Pagar Processados,
07/jan/15 |[Ndo Processados a Liquidar (ndo exigivel) e Ndo | ¢ Macrofungdo 02.03.17, itens
Processados em Liquidagdo (Exigivel), com base 3.1 e 4.2 e Macrofungédo

no saldo das contas 19996.59.01 e 29241.01.08, 02.03.18, item 7.2.3.1.

respectivamente.
_ - R - M Li do 02.03.18, it 4
16/jan/15 |= Registro da Conformidade Contabil de UG ; 5 2cgo ungao rtens
. M Li a 2.03.1 i 4
19/jan/15 |= Registro da Conformidade Contébil de Orgao ; 5 agr% ungdo 02.03.18, itens

ITEM 2 — PROCEDIMENTOS FINANCEIROS:

2.1 - CALCULAR/ANALISAR O SALDO DA DISPONIBILIDADE POR FONTE DE
RECURSOS:

A UG deve verificar se a conta — Disponibilidade por

Fonte de Recursos reflete, de fato, a execucdo financeira e
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orcamentaria do exercicio, conforme item 8.2.6 da Macrofuncéo
02.03.18.

Abaixo, tem-se a equacao para apuracao da
consisténcia dessa conta, a qual deverad ser aplicada em cada

fonte de recursos:

1© Termo: ; 2° Termo:

61212.00.00 + 61213.01.00 + 61215.03.00

+

19329.02.00 + 19329.05.01

62221.01.00 + 62221.02.00 + 62331.04.00 + (em nivel de fonte de
62331.05.00 — 51212.00.00 - 52221.01.00 - recursos)
52221.02.00 - 29213.02.01 - 29213.02.02 - u

29213.03.01

v Se os valores dos 1° e 2° termos da equacdo forem
iguais em cada fonte, significa que a disponibilidade esta

coerente na fonte analisada;

v  Caso a fonte analisada apresente saldo devedor, na
conta 19329.02.00, a UG tem sobra financeira disponivel,
descontada todas as obrigacdes pendentes de pagamento na mesma
fonte (pessoal, fornecedores, precatoérios, depésitos,
DARF/GPS/GFIP a emitir, restos a pagar, etc.). O saldo credor
indica o contrario (déficit);

v  Pode ocorrer que a UG tenha saldo numa determinada
fonte, mas apresente valor diferente em obrigacdes pendentes
de pagamento, na mesma fonte. Isso ocorre quando a UG realiza
despesa em uma fonte e paga com financeiro de outra ou emite
DARF/GPS sem observar a coeréncia com as fontes de recursos

dos empenhos que originaram 0S encargos.

v  Caso a UG tenha efetuado alguma baixa por meio de
NL, a conta de resultado gerada deve ser acrescida ao 1° termo
da equacéo.
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NOTA 1: Os Regionais deverdo informar até 15 de dezembro de 2014, por

meio de Mensagem SIAFl, o resultado da equacdo acima, relatando as
providéncias adotadas ou solicitando o ajuste a Setorial Financeira, caso

necessite.

2.2 - DEVOLVER SALDO DE RESTOS A PAGAR CANCELADOS:

O Tribunal devera efetuar e analisar a seguinte

equacao:
(€)) (b) ©
Restos a Pagar Cancelados | Saldos Liquidos Devolvidos Resultados
(52221.01.00 + 52221.02.00)
(62331.04.00 + @) > (b)) =
— (62221.01.00 +
62331.05.00) Devolver
62221.02.00)

Se o0 resultado da coluna (c) for mailor que zero
significa que existe, na UG, saldo disponivel proveniente de
RP cancelados.

NOTA 2 - O Tribunal deverad devolver o saldo disponivel ao setorial
financeiro (UG 080017), até 31 de dezembro de 2014.

PROCEDIMENTOS PARA DEVOLUCAO:

NOVO SIAFI

PROGRAMACAO FINANCEIRA

MOV IMENTACAO FINANCEIRA

TRANSFERENCIA DE RECURSO FINANCEIRO

SITUACAO TRF002

NOTA 3 - Nao devolver recursos de RAP cancelados de fontes proprias,
aguardar orientacdo da Setorial Financeira.
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2.3 — DEVOLUCAO DAS DISPONIBILIDADES FINANCEIRAS NAO
COMPROMET IDAS COM PRECATORIOS E/ou SENTENCAS DE PEQUENO VALOR:

No fechamento do exercicio (31/12/2014), o Tribunal
nao devera ter saldo financeiro (limite de saque - conta
contabil 112160400) nas vinculacbes 1407, “141” e *“142”, que
ndo esteja comprometido, respectivamente, com obrigacoes
inscritas em RP 1inerentes aos Precatérios da Administracéo
Direta e Indireta e/ou as Requisicbes de Pequeno Valor (RPV).

No caso de RPV, a iInscricdo em restos a pagar devera
estar condicionada a existéncia de sentencas a pagar ou a
expectativa dessas. Se até 31/12/2014 ndo for confirmada
existéncia de RPV autuada em 2013 e inscrita em RAP, o saldo
de RAP devera ser anulado e o respectivo saldo do limite de
saque, caso exista em caixa, devera ser devolvido a setorial
financeira (UG 080017), obedecendo aos procedimentos para

devolucdo de RAP cancelado constantes do NOVO SIAFI.

NOTA 4 — DEVOLUGCAO DE RECURSOS DE PRECATORIOS DO EXERCICIO - O Tribunal
devera retornar a setorial financeira (UG 080017), os saldos em limite de
saque nao comprometidos, do exercicio, até 26 de dezembro de 2014.

NOVO SIAFI

PROGRAMAGAO FINANCEIRA

MOV IMENTAGAO FINANCEIRA

DEVOLVER RECURSO FINANCEIRO

SITUACAO: EXE001

VERIFICAR DATA DO RECEBIMENTO

Diante dos novos procedimentos para iInscricao em
restos a pagar, caso a UG ainda ndo tenha efetuado o pagamento
dos Precatorios e das Requisicdoes de Pequeno Valor (RPV) e
seja necessaria a Inscricdo em restos a pagar, devera proceder

a apropriacadao para as respectivas contas de obrigacéao
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21.211.07.xx — PRECATORIOS DE OCK A PAGAR ou 21.212.03.xX —
PRECATORIOS DE PESSOAL, por se tratar de despesa liquida e
certa, evitando-se a sua inscricdo indevida em RP NAO
PROCESSADO A LIQUIDAR, conforme disciplina o MANUAL DE
DEMONSTRATIVOS FISCAIS — VOL 111:

“Obrigacdes como precatorios emitidos e consignacfes a pagar
sdo obrigacbes liquidas e certas que se enquadram no conceito
de despesa liquidada dado pela lei e, portanto, devem ser
imediatamente liquidadas. Nao se pode falar, por exemplo, na
inscricao como restos a pagar nao processados de despesas com
precatorios. Uma vez emitido o titulo executivo judicial,
foram preenchidos os requisitos legais que qualificam a
despesa como liquidada, ou seja, 0s restos a pagar referentes

a precatorios judiciails serao sempre do tipo processado.”

2.4 - FONTES PROPRIAS:

O limite para emissdo de empenhos em fontes proprias
€ o valor arrecadado.
0 saldo da conta limite de saque deve ser suficiente

para cobrir os valores para pagamento de restos a pagar e dos

empenhos emitidos até o final do exercicio.

O Tribunal devera efetuar e analisar a seguinte

equacao:
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SE C > 0: UG PODE EMITIR
- CREDITO EMPENHADO A EMPENHOS.
LIQUIDAR SE C = 0: UG ATINGIU O
- LIMITE DE SAQUE .
~ - RESTOS A PAGAR NAO-PROC | LIMITE DO VALOR ARRECADADO.
POR ONTE/VINCULACAO
A LIQUIDAR SE C < 0: UG DEVE ANULAR
- RP PROCESSADOS A PAGAR EMPENHOS OU ARRECADAR
RECURSOS.

Base legal:

A) Lei Complementar 101 (LRF), art. 42;
B) Macrofuncédo 02.03.17 — item 3.4;e

C) Macrofuncdo 02.03.18 — item 7.2.3.1.

2.5 — GRU JUDICIAL:

by

Os recursos referentes a restituicao de GRU JUDICIAL,
Cdédigos: 18.740-2, 18.770-4 e 58.826-1, deverao ser
solicitados até o dia 19 de dezembro de 2014, para
possibilitar a programacdo junto a COFIN/STN e a Hliquidacao
das RS registradas até o final do exercicio, uma vez que
interferem na apuragcdo dos valores A RECEBER E A LIBERAR
apurados no final do exercicio.

A UG devera devolver a sobra de recursos na fonte
0100000000 551, conforme abaixo:

NOTA 5 — O Tribunal devera retornar a setorial financeira (UG 080017), os
saldos em limite de saque nao comprometidos, até 26 de dezembro de 2014.
NOVO SIAFI

MOV IMENTAGAO FINANCEIRA

DEVOLVER RECURSO FINANCEIRO

SITUACAO: RST001

VERIFICAR A DATA DO RECEBIMENTO.
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2.6 — RECURSOS FISCAIS E ENCARGOS SOCIAIS A RECOLHER:

O Tribunal devera manter especial atencdo ao saldo

das contas:

¢ 19321.05.01 — DARF a emitir (registra encargos e
receitas fTiscais a serem recolhidos ao Tesouro Nacional);

¢ 19321.06.01 — GPS a Emitir (registra o0s encargos
sociais a serem recolhidos ao INSS);

¢ 19321.08.01 — DAR a emitir (registra o valor dos
créditos Tfiscais oriundos de recebimentos de tributos cujo

recolhimento é realizado por meio de DAR);

¢ 19321.10.01 — GFIP a emitir (registra o FGTS
retido dos empregados a serem recolhidos a Uniao);

¢ 19321.11.01 — GRU a emitir (registra o valor dos
créditos de Guia de Recolhimento da Unido — GRU Intra SIAFI).

Orienta-se as Unidades Gestoras que nao mantenham
saldo nas contas contédbeis citadas, no fechamento do
exercicio. Na ocorréncia de saldo, tal obrigacao
(recolhimento) a ser efetivada no exercicio de 2015, devera
ser efetuada (DARF, GPS, DAR, GFIP ou GRU) com saldo existente

em limite de saque, opcao: ’com vinculacdo de pagamento”.

Os encargos sociais sao, normalmente, recolhidos “com
cota do orcamento”, sendo assim, dependem de saldo na conta
29311.04.02 (cota de sub-repasse a programar), que por
caracteristica, ndo transfere saldo para o proéximo exercicio.
Dessa forma, em 2015, essa conta de sub-repasse sera carregada
com o saldo do orcamento daquele ano, n&o sendo coerente a
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quitacdo de obrigacfes de outro exercicio, com a utilizacdo de
sua cota a programar.

ITEM 3 - PROCEDIMENTOS CONTABEIS:

3.1 — ANALISES ESPECIFICAS DO BALANCETE:

v' Analisar os saldos invertidos do balancete, por

conta corrente, e providenciar 0s ajustes necessarios;

NOTA 6: Os saldos invertidos devem ser analisados conforme a finalidade de
cada conta. Dessa forma, algumas contas poderdo apresentar inversao de
saldo como, por exemplo, as contas 19321.07.01 - Pagamentos Efetuados,
19329.02.00 — Disponibilidade por Fonte de Recursos (somente as fontes
tesouro), 29320.00.00 — Disponibilidades Financeiras e/ou 19996.19.07 -
Controle da Arrecadacdo, essa ultima, devido as restituicdes de receitas
arrecadadas em exercicios anteriores, para as quais nao houve arrecadacédo
da mesma receita, fonte e UO, no exercicio atual. Também, verifica-se
inversdo de saldo decorrente de arrecadacdo em fonte ndo detalhadas e

restituicdo ocorrida em fonte detalhada.

v/ Sdo0 as seguintes contas que nao podem apresentar
saldo invertido por conta corrente ao final do exercicio (ver
letra b, 1tem 4.3.3, da Macrofuncédo 02.10.03 — Demonstrativos
Contabeis):

v/ 29211.00.00 - crédito Disponivel (Também,
Macrofuncdo 02.03.18, i1tem 6.21.1.1);

v’ 29212.01.01 - Crédito Bloqueado para
Remanejamento (Macrofuncdo 02.03.18, item 6.21.1.2);

10
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v/’ 29241.01.01 — Empenhos a Liquidar;
v/ 1931102.02 e 29311.02.02 - Cota de Repasse a
programar;

v/ 19311.04.02 e 2931104.02 — Cota de Subrepasse a

Programar;

NOTA 7: Essa analise deve ser efetuada diariamente, a partir do dia
26/dez/2014 até o dia 07/jan/2015. Caso se observe inversdo de saldo em
alguma conta corrente de conta contabil, favor proceder ao cancelamento
dos documentos no sentido inverso das emissdes, ou seja, primeiramente, o
documento de realizacdo (OB, GRU, DARF,DAR etc), segundo o de liquidacédo e
terceiro o de empenho, esse ultimo somente se o0 documento gerador da

inversdo for o empenho. E importante frisar que o documento de acerto

deveréa ser emitido com a mesma data do documento que gerou a inversao.

v Verificar e reclassificar saldos existentes na

conta corrente 999;

v Verificar saldos 1irrisoérios e/ou incompativeis
com a atividade-fim do Orgdo, e efetuar a reclassificacdo ou a

baixa, conforme o caso;

v' Verificar contas irregulares (CONCONTIR) e/ou

inconsistentes (CONINCONS) e providenciar os acertos;

NOTA 8: Observar os prazos fixados para regularizacdo nas transacles
CONCONTIR ou CONEQCONT (tecla PF5 - Finalidade) e Macrofuncdo 02.10.03 -

Manual de Analise dos Demonstrativos e Auditores Contabeis.

v' Regularizar saldos alongados em contas do Ativo e
Passivo Circulantes, observando o0s prazos contidos na
Macrofuncdo 02.10.03 e na legislacdo especifica para o caso de

tributos.

11
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3.2 - ANALISE DE CONTAS QUE NAO DEVERAO CONTER SALDO AO FINAL DO
EXERCICIO:

v’ 11216.04.00 — LIMITE DE SAQUE COM VINCULACAO DE
PAGAMENTO, contas correntes 0190000000987, 0190000000988
(Macrofuncdo 02.03.18, item 6.3.1.4.1) e 0190980000990;

NOTA 9: A permanéncia de saldos em 31/12/14 nas contas-correntes citadas

sera passivel de restricao contabil codigo 606 - Saldos

Alongados/Indevidos em contas Transitorias do Ativo Circulante.

v’ 11264.00.00 - RESTITUICOES EFETUADAS A
CLASSIFICAR (MACROFUNCAO 02.03.18, ITEM 6.3.1.13);

v/ 11268.00.00 - SAQUES POR CARTAO DE CREDITO A
CLASSIFICAR;

v’ 14211.98.00 - BENS IMOVEIS A CLASSIFICAR
(Macrofuncado 02.03.18, i1tem 6.9.1.11);

v’ 21123.07.00 — RECURSOS DA GRU (Macrofuncéo
02.03.18, item 6.17.2.6);

v’ 21219.60.02 - SUPRIMENTO DE FUNDOS (Macrofuncgéo
02.03.18, i1tem 6.17.9.3.1);

v/ 21261.00.00 - GRU-VALORES EM TRANSITO PARA
ESTORNO DESPESA (Macrofuncdo 02.03.18, item 6.17.14);

v’ 21263.00.00 - ORDENS BANCARIAS CANCELADAS
(Macrofuncdo 02.03.18, item 6.17.16). [ver conteudo da
mensagem Siafi 2012/1336332];

12
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v’ 21264.00.00 — GRU A CLASSIFICAR (Macrofuncéo
02.03.18, item 6.17.17);

v’ 21269.00.00 - ORDENS BANCARIAS CANCELADAS CARTAO
DE CREDITO (Macrofuncdo 02.03.18, item 6.17.20);

v 41800.00.00 - RECEITAS CORRENTES A CLASSIFICAR
(Macrofungdo 02.03.18, item 6.22.1 [VER MACROFUNCAO 02.10.06 —
MANUAL DE REGULARIZAGCOES CONTABEIS]);

v’ 42800.00.00 — RECEITAS DE CAPITAL A CLASSIFICAR
(Macrofuncdo 02.03.18, item 6.22.1).

3.3 — CONCILIACAO DE CONTAS DIVERSAS DO ATIVO:

v’ 11112.99.04 — CAIXA ECONOMICA FEDERAL: conta
referente a depdsitos e caucdes. Devera ter seu saldo
conciliado com os respectivos extratos bancarios, procedendo-
se a baixa dos saldos meramente contabeis, por meio dos
eventos 70.0.810 e 56.0.605 (Macrofuncdo 02.03.18, 1itens
6.2.1.4.1);

v’ 11219.61.01 - GRU - VALORES A RECEBER PARA
ESTORNO DESPESA e 21261.00.00 — GRU - VALORES EM TRANSITO PARA
ESTORNO DESPESA: saldos gerados, respectivamente, pela emissao
do documento DD(Novo Siafi) e pela emissdo de RA (registro de
arrecadacdo decorrente do processamento de GRU), cujos saldos
deverdao ser baixados na GERCOMP (Novo Siafi), quando da
realizacdo do compromisso, por meio da opcao R — realizacdo on
line, no SIAFI 2014, quando ocorrer o0 1Ingresso do recurso
financeiro com data até 31/12/14;

NOTA 10: Se erroneamente, houver devolucdo de recursos relativos a despesas
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de exercicios anteriores, utilizando coédigo do tipo 688XX-S, a unidade

podera proceder da seguinte forma:

10.1 - Para recolher ao Tesouro: basta fazer uma retificacdo da RA, por

meio do SISGRU, para o cédigo de recolhimento 18806-9 (Fonte Tesouro) ou

28881-0 (Fonte Proépria), conforme o caso;

10.2 — Para restituir: incluir documento DT, credor do documento CNPJ, CPF,

IG OU 999, situacdo PSO001, para gerar ordem bancaria.

v/ 11229.00.00 — DIVERSOS RESPONSAVEIS APURADOS: os
saldos constantes desse grupo deverdao ser devidamente
depurados, de forma que consignem, exclusivamente, os valores
a receber por responsabilidades apuradas e 1Imputadas a
servidores ou a terceiros. Portanto, deverdao permanecer
somente os saldos de apuracdo de responsabilidades pendentes
de julgamento pelo TCU (Macrofuncdo 02.03.18, item 6.3.1.9);

v/ 11242.01.00 — 132 SALARIO — ADIANTAMENTO;
11242.02.00 — 1/3 FERIAS — ADIANTAMENTO, e 11242.05.00 -
SALARIOS E ORDENADOS — ADIANTAMENTO: estas contas devem ser
conciliadas e seus saldos devidamente ajustados, de modo a
refletir somente o adiantamento efetuado no més de dezembro
(Macrofuncdo 02.03.18, item 6.3.1.11 e Macrofuncédo 14.04.04);

v/ 11318.00.00 - ESTOQUES INTERNOS - ALMOXARIFADO:
as contas deste grupo deverao ter seus saldos compatibilizados
com os respectivos inventarios fisicos, levantados no final do

exercicio;

v/ 11411.00.00 - Despesas Antecipadas: deverao
permanecer somente 0s saldos de despesas pagas
antecipadamente, ainda pendentes de reconhecimento da despesa
pela ocorréncia do fato gerador.
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v’ 14211.10.00 — IMOVEIS DE USO ESPECIAL: o saldo
devera ser compativel com o do Sistema de Gerenciamento dos
Iméveis de Uso Especial da Unido - SPlIUnet. As eventuais
divergéncias encontradas deverao ser ajustadas no proéprio
SPIUnet (Macrofuncdo 02.03.18, itens 6.9.1.1);

NOTA 11: A unidade devera realizar esforcos no sentido de incluir todos os
seus imoéveis no sistema SPlUnet, independentemente de sua regularizacéao
cartorial (ver Manual do SPlUnet, ITEM 8.2).

v 14212.90.00 — BENS MOVEIS EM PROCESSO DE
LOCALIZACAO: somente permanecera com saldo referente
aos bens que ainda nao foram localizados
(Macrofuncdo 02.03.18, i1tem 6.10.1.2).

NOTA 12: Essa conta devera ser registrada por ocasido do inventario fisico
da unidade. E necessario o esforco na localizagdo ou reposicdo do bem
desaparecido, bem como a apuracdo da responsabilidade pelo dano. Se a
unidade nado localizar o bem, devera formalizar uma autorizacdo de baixa do
bem por perda. E importante frisar que a durabilidade do saldo desta conta

pressupfe uma permanéncia em torno de um ano;

v 14212.92.00 — BENS MOVEIS EM ALMOXARIFADO:
somente contera o saldo dos bens que continuam em
estoque até a data do encerramento do exercicio
(Macrofuncado 02.03.18, item 6.10.1.4);

v 14290.00.00 - DEPRECIACAO, AMORT IZACAO E
EXAUSTAO: devera conter saldo retificador do grupo
do imobilizado, em virtude de perda/desgaste fisico
por uso ou acdo da natureza (Macrofuncédo 02.03.18,
item 6.10.1.9).
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NOTA 13: A unidade devera verificar a compatibilidade/evolucdo do calculo
da depreciacdo ao longo dos meses, extraindo, para isso, uma consulta no
SIAFI Gerencial, grupo de informacdo GEANC DEPRECIACAO, que envolve a
conta 52328.01.00. O objetivo da analise é verificar se os saldos lancados
més a més sdo compativeis com a evolucdo ocorrida na conta 14212.00.00 -
bens moveis. Dessa forma, se houve baixas, reavaliacbes e/ou reducdes no
valor desses bens, o calculo mensal da depreciacdo também é impactado por
tais fatos (ver Mensagem Siafi 2014/1792447).

3.4 — ANALISE DE CONTAS PATRIMONIAIS REFERENTES A BENS
IMOVEIS:
3.4.1 - As contas do grupo 14211.00.00 - BENS

IMOVEIS devem ser analisadas e ajustadas, de modo que
contenham saldo somente nos desdobramentos a seguir:

v 14211.05.00 — IMOVEIS A REGISTRAR: somente o0s
pendentes de registro em cartério ou na Secretaria de

Patrimbnio da Unido (vide Nota 7);

v’ 14211.10.00 - IMOVEIS DE Uso ESPECIAL:
apresentardao os saldos constantes do Sistema de Patrimdénio da
Unido — SPIU. (Macrofuncdo 02.03.18, item 6.9.1.1);

v’ 14211.80.00 — ESTUDOS E PROJETOS: apenas saldo
daqueles projetos que estdao em Tase de elaboracdo ou
aguardando a conclusdao da obra. (Macrofuncdo 02.03.18, item
6.9.1.3);

v’ 14211.91.00 — OBRAS EM ANDAMENTO: deve conter
saldo somente se a obra ainda ndo foi concluida até o
encerramento do exercicio, conforme Macrofuncdo 02.03.18, item
6.9.1.6;
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v’ 14211.92.00 — INSTALACOES: devera conter apenas
os valores relativos a materials, equipamentos e custos de
instalagbes com a caracteristica de complementar indiretamente
o imovel (Macrofuncdo 02.03.18, item 6.9.1.7). Os saldos desta
conta devem ser baixados ao término da conclusdo das
instalacdes e incorporados ao valor do imovel registrado no
SPIUNET;

v/ 14211.93.00 — BENFEITORIAS EM PROPRIEDADE DE
TERCEIROS: deve corresponder ao saldo representativo das
benfeitorias, deduzidas as amortizacOes em funcdo da sua vida
atil ou do prazo do contrato, conforme Macrofuncdo 02.03.18,
item 6.9.1.8.

NOTA 14: verificar a existéncia de eventuais saldos indevidos nas contas do
grupo 14211.00.00 — BENS IMOVEIS, e promover os ajustes necessarios.

3.5 — CONCILIACAQO DE CONTAS DIVERSAS DO PASSIVO:

3.5.1 - As contas do subgrupo 21110.00.00 -
CONSIGNACOES deverdo conter somente os saldos das retencdes
ndo recolhidas até o final do exercicio e que devam ser objeto
de recolhimento no exercicio seguinte (Macrofuncdo 02.03.18,
itens 6.17.1.1);

3.5.2 - Analisar o saldo da conta 21140.00.00 -
DEPOSITOS DE DIVERSAS ORIGENS, observando o prazo maximo de 60
dias para regularizagédo (Macrofuncao 02.03.18, item 6.17.1.7,
e Macrofuncdo 02.10.03, 1tem 4.2.4, letra b);
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3.5.3 — As contas 21214.01.00 — PROVISAO PARA 13° E
21214.02.00 — PROVISAO PARA FERIAS conterdo o saldo
correspondente as despesas cujo fato gerador ja tenha ocorrido
sem o0 respectivo desembolso financeiro. O saldo dessas contas
deve refletir a provisdao efetuada no més de dezembro
(Macrofuncdo 02.03.18, itens 6.17.3.2 e 6.17.3.3);

3.5.4 — Registrar, por meio do evento 54.0.658, na
conta 21217.00.00 - PRECATORIOS A PAGAR DE PESSOAL, os valores
de todos os precatdorios a serem pagos pelo tribunal, mesmo que
nado constem da proposta orcamentaria para 2015 (Macrofuncao
02.03.18, item 6.17.9);

NOTA 15: A partir do exercicio de 2015 a Nota de Empenho emitida para a
execucao orcamentaria devera ser feita com o parametro Passivo Anterior =
SIM. Nesse momento ocorre a alteracdo do atributo ISF = P para F da conta
de obrigacbes com precatorios a pagar. A Nota de Empenho tem registros que
correspondem as fases do empenho e em liquidacdo (Macrofuncdo 02.03.18,
item 6.17.9.1).

Os registros das fases da liquidacdo e pagamento da despesa ocorreréo
mediante a utilizacdo de situagcdo especifica, quando da inclusdao de
documento habil pela INCDH, e a respectiva realizagdo do compromisso pela
GERCOMP (Macrofuncdo 02.03.18, item 6.17.9.2).

3.5.5 — Conforme item 3.2 desta mensagem, a conta
21264.00.00 — GRU A CLASSIFICAR nao podera conter saldo (ver
item 3.6 - PROCEDIMENTOS PARA EMISSAO E ACERTO DE GRU);

3.5.6 — verificar se o saldo da conta 21268.01.00 -
SAQUE-CARTAO DE PAGTO DO GOV. FEDERAL ¢é correspondente as
faturas que ndo foram recebidas/pagas (Macrofuncdo 02.03.18,
itens 6.17.19);
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3.5.7 — conciliar e/ou ajustar o saldo das contas
21212.11.00 - PESSOAL A PAGAR POR INSUFICIENCIA DE
CREDITOS/RECURSOS; 21213.11.00 — ENCARGOS POR INSUFICIENCIA DE
CREDITOS/RECURSOS e 22242.00.00 — PESSOAL A PAGAR DE
EXERCICIOS ANTERIORES, conforme orientacfes contidas na
Mensagem CFIN/CSJT N©34/2012, de 09/10/2012;

3.5.8 - As contas 29211.00.00 — CREDITO DISPONIVEL,
e 29212.01.01 — CREDITO BLOQUEADO PARA REMANEJAMENTO n&o
deverao apresentar saldos invertidos (Macrofuncdo 02.03.18,
itens 6.21.1.1 e 6.21.1.2);

3.5.9 — Os saldos das contas do grupo 29213.02.00 -
CREDITO LIQUIDADO, deverdo corresponder ao saldo da conta
30000.00.00 —  DESPESA, no encerramento do exercicio
(Macrofuncao 02.03.18, itens 6.21.1.3).

3.6 PROCEDIMENTOS PARA EMISSAO E ACERTO DE GRU

Para acerto de GRU, cujo documento de arrecadacao RA
foi contabilizado com data de 2014, as unidades deveréao

proceder da seguinte forma:

3.6.1 — se o0 documento gerou saldo na conta
21261.00.00 - GRU - VALORES EM TRANSITO PARA ESTORNO DESPESA:
emitir documento DD ou DU, conforme o caso, e realizad-1o no

Siafi 2014, para que haja o estorno da despesa correspondente;

NOTA 16: a data limite para os procedimentos acima é 07/01/2015.
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3.6.2 — para transformar em receita os valores
ingressados, as unidades deverao proceder as retificacbes dos
documentos por meio do SISGRU, observando o seguinte:

3.6.2.1 — nos casos de documentos de 2014, a data
limite para retificacdo € 31/12/2014. Para acerto entre esta
data e o fechamento do exercicio (07/01/2015), a UG devera
solicitar a alteracdo do estado do sistema a setorial contabil
UG 080027 (transacao Siafi ATUESTSIST), para geracao de
documento RA no Siafi 2014;

3.6.3 — se o0 documento gerou saldo na conta
21264.02.00 — GRU A CLASSIFICAR: Para este caso, existem 2

(dois) tipos de ajuste, dependendo da conta corrente gerada:

3.6.3.1 — co6digo de recolhimento gerado na RA foi
99999-7: este é gerado quando se utilizou um codigo invalido
ou inexistente. Para acerto, deve a unidade retificar o cédigo
no SISGRU;

3.6.3.2 — codigo original da arrecadacdo: quando o
codigo nao possul homologacao ou foi homologado
incorretamente:

3.6.3.2.1 — fonte propria: emitir NL, no Siafi 2014,

com o evento: 54.0.792; inscricdo 1: fonte propria +

vinculacdo 400 + tipo de arrecadacdo 9; inscricdo 2: cédigo de

recolhimento (seis digitos sem hifen), constante no conta
corrente da conta 21264.02.00; Classificacao 1: 21264.02.00;
Classificacdo 2: Conta de receita que deve ser Impactada

(AWWWW_Ww_Ww), constante do codigo de recolhimento original;

3.6.3.2.2 — fonte tesouro: emitir NL, no Siafi 2014,
com o evento 54.0.906; Inscricdo 1: CNPJ, UG, CPF, IG ou 999;

Inscricdo 2: Coédigo de recolhimento constante da conta
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corrente da 212640200; Classificacdo 1: Conta 2114X_XX.YY. Em

2015, a unidade devera incluir documento habil DT, no novo

Siafi, informando o cdédigo da UG no campo credor, na ABA
Principal Sem Orcamento, a situacdo PS0042, Fonte de Recursos:
0190000000; Categoria de gasto: P; CNPJ, CPF, UG ou 1IG
constante da conta corrente da 2114X_XX.XX; Codigo de
recolhimento no qual sera recolhida a receita; o recolhimento

devera ser na vinculacdo 990.

NOTA 17: Caso a Unidade Gestora possua saldo na conta 21264.01.00 - emitir
NL com o evento 53.0.433, preenchendo na Inscricdo 1 o cédigo de
recolhimento constante da conta corrente da conta 21264.01.00 e, na

Classificacdo 1, a conta 21264.01.00. Posteriormente, emitir NL com o

evento 53.5.433, preenchendo na Inscricéo 1 o coédigo de recolhimento
constante da conta corrente da conta 21264.01.00 e, na Classificacdo 1, a
conta 21264.02.00. Este procedimento gerara saldo na conta 21264.02.00 e

permitira que a UG proceda normalmente a baixa desta conta. A unidade
devera enviar comunica para setorial contédbil, solicitando a abertura do

referido evento.

3.7 — PROCEDIMENTOS RELATIVOS A RESTOS A PAGAR

Segundo item 2.2.3.1 da Macrofuncdo 02.03.17 -—
RESTOS A PAGAR, serao considerados Restos a Pagar Processados,
Nao Processados em Liquidacdo e Nao Processados a Liquidar,
respectivamente, as inscricfes de despesas liquidadas,
despesas com a execucao iniciada, e as despesas com a execucgao
ndo iniciadas. Sua inscricdo estd condicionada a indicacao

pelo Ordenador de Despesa, ou por pessoa por ele autorizada.
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Diante do disposto, as unidades deverao adotar o0s seguintes

procedimentos:

3.7.1 — efetuar analise dos empenhos contidos na
conta 29511.04.00 — RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR BLOQUEADOS a

fim de verificar se ha empenhos com execucdo iniciada, antes

de 30 de junho de 2014. Se houver, providenciar o desbloqueio,

por meio do evento 58.0.517, visto que os saldos bloqueados
serdao cancelados no encerramento do exercicio. Uma vez
desbloqueados o0s restos a pagar, a unidade devera se
certificar se a execucdo ja esta concluida, a fim de efetivar

sua liquidacao e pagamento.

NOTA 18: Considerando o contido no Inciso 11, 84°, do Art. 68, do Decreto
n°® 93.872/86, as unidades nao poderao desbloquear restos a pagar relativo a
pessoal, uma vez que essas despesas ja tiveram seu processo de realizacéao
concluido, portanto ja deveriam ter sido, pelo menos, liquidadas pelas

unidades.

3.7.2 — verificar se na conta 29511.01.01 — RP NAO
PROCESSADOS A LIQUIDAR e na conta 29511.01.02 RP NAO
PROCESSADO EM LIQUIDACAO ha saldos irrisérios ou ndo passiveis

de reinscricao e providenciar o cancelamento;

3.7.3 - Analisar o saldo da conta 29241.01.01 -
EMPENHOS A LIQUIDAR, e verificar os empenhos passiveis de
inscricdao em restos a pagar, a fim de evitar a inscricdo de
valores indevidos. Na analise dos empenhos, deve-se observar,
principalmente, se o0 prazo de cumprimento da obrigacao
assumida pelo credor encontra-se vigente; se a liquidacdo da

despesa esta em curso, ou ainda se ¢é do interesse da
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administracdo exigir o cumprimento da obrigacdo assumida pelo
credor, conforme dispde o art. 35 do Decreto 93.872/1986;

NOTA 19: N&o inscrever em restos a pagar empenhos referentes a diarias,
ajuda de custo e suprimento de fundos, em atendimento ao disposto no

subitem 3.3 da Macrofuncdo 02.03.17 — Restos a Pagar.

3.7.4 — Observando a legislacido pertinente, as
unidades devem proceder aos ajustes na conta 29241.01.01
anulando os empenhos que ndo séo passiveis de 1iInscricdo em

restos a pagar;

3.7.5 — Verificar na conta 29241.01.01 — EMPENHOS A
LIQUIDAR se ha empenhos com execucdo iniciada, ou seja, sua
liquidacdo nédo pode ser efetuada, pois o0 bem e/ou servico
contratado ndo foi entregue, atestado ou aferido totalmente.
Neste caso, emitir NL com o evento 59.0.100 (Macrofuncéao
02.03.17, 1tem 4.1.1, letra A);

NOTA 20: Entende-se por execucado iniciada:

- nos casos de aquisicao de bens, a despesa verificada pela quantidade

parcial entregue, atestada ou aferida; e

- nos casos de realizacdo de servicos e obras, a despesa verificada pela

realizacdo parcial com a medicdo correspondente atestada ou aferida.

3.7.6 — A inscricdo dos empenhos em RP NAO
PROCESSADOS A LIQUIDAR dependera do registro da Relacédo de
notas de Empenho indicadas pelo Ordenador de Despesa no SIAFI
e terd como base o saldo da conta 19996.59.01 - Controle
Indicacdo de NE a ser inscrita em RP (Macrofuncdo 02.03.18,
item 7.2.3.1.2 e 02.03.17, item 4.2). Portanto, o Ordenador de
Despesa ou pessoa por ele indicada formalmente no SIAFI,

devera adotar os seguintes procedimentos:
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3.7.6.1 — indicar as relacOes de Notas de Empenhos a
serem iInscritas em Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar
por meio da transacdo ATURNERP (Macrofuncdo 02.03.18, item
7.2.3.1.2, letra a);

3.7.6.2 — Em seguida, as Relacbes de Nota de Empenho
devem ser registradas por meio da transagcdo REGINDRP
(Macrofuncdo 02.03.18, item 7.2.3.1.2, letra b);

NOTA 21: O nome e o CPF do responsavel por gerar a RN deverdo constar da

tabela de UG em campo especifico.

3.7.7 — No caso da unidade necessitar efetuar o
pagamento antes da inscricao automatica, devera adotar os

seguintes procedimentos:

3.7.7.1 — Se for o empenho em liquidacdo, fazer a
inscricao manual, no SIAF12014, por meio de NL com o evento
58.0.900 (Macrofuncédo 02.03.18, i1tem 7.2.3.1.1, letra a);

3.7.7.2 — se for empenho a liquidar, emitir NL, no
SIAF12014, com o evento 54.0.000 (Macrofuncado 02.03.18, item
7.2.3.1.2, letra dl).

3.8 — ANALISE DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS

3.8.1 - Efetuar a analise das Demonstracdes
Contabeis, conforme orientagcfes constantes do 1item 8 -
Procedimentos de Analise das Demonstracdes Contabeis, da

Macrofuncdo 02.03.18, indicadas nos itens especificos:

e Balanco Financeiro (item 8.1);

e Balanco Patrimonial (item 8.2);

24





Anexo 1 - ATO CONJUNTO TST.CSJT.GP N° 26/2014 ] )
1613/2014 - Sexta-feira, 28 de Novembro de 2014 Conselho Superior da Justica do Trabalho

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO

e Demonstrativo das VariagcOes Patrimoniais (item
8.3);
e Balanco Orcamentario (item 8.4); e

e Demonstrativo das Disponibilidades (item 8.5).

3.9 — OUTROS PROCEDIMENTOS:

3.9.1 - Efetuar a conciliacdo das contas de
controle de empenhos a seguir citadas, em relagcdo as
respectivas contas de obrigacdes do Passivo Financeiro, e
efetuar os ajustes necessarios, conforme Macrofuncdo 02.03.18,

Analise de Contas Contabeis, item 6.21.1.5:
¢ 29241.04.02 — Valores Liquidados a Pagar;

¢ 29511.02.010 — RP Nao Processados Liquidados a

Pagar; e
¢ 29521.01.01 — RP Processados a Pagar — NE.

3.9.2 - Observar a existéncia de "Outros Ingressos"
e/ou "Outros Dispéndios”™ no Balanco Financeiro (Tipo 1) e na
Demonstracdo das Disponibilidades (Tipo 5), e promover o0s

acertos devidos;

3.9.3 - No caso de reclassificacdo de despesas de
suprimentos de fundos que envolvam empenhos distintos,
conforme prescreve a mensagem CCONT 201370874587, utilizar a
situagcao SPEOO7 combinada com a SPNOO7, no documento “RD”, a
fim de evitar desequilibrio nas contas de controle de empenho.

3.9.4 - Em 16/01/15, vregistrar a Conformidade
Contabil da UG.
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NOTA 22: A falta desse procedimento implicara no registro da restricdo 736
— FALTA REGISTRO CONFORMIDADE CONTABIL, na UG, pela Setorial Contabil (UG
080027), quando da conformidade contabil do Orgdo 15000 (Justica do
Trabalho).

3.9.5 - Devido a mudanca de critério contabil e a
implantacao do PCASP em 2015, os compromissos agendados no CPR
em 31/12/14 nédo serao migrados para o CPR 2015. Os
compromissos pendentes terdo que ser reagendados no novo
sistema. Devem o0s tribunais, portanto, envidar todos os
esforcos no sentido de realizar o maximo de compromissos
possivel até 31/12/14, evitando-se, assim, 0 retrabalho de
reinsercao desses compromissos no CPR em 2015.

3.10 — CONSIDERACOES FINAIS

Os Tribunais devem realizar os ajustes necessarios,
antes do fechamento do exercicio, para se evitar o registro de
conformidade contabil com restricdo em sua unidade e,
consequentemente, no Orgdo 15000 - Justica do Trabalho.

O Contador Responsavel deve atentar para a
recomendacao expedida pelo Tribunal de Contas da Uniao no
Relatorio e no Parecer Prévio sobre as Contas de Governo da
Republica, relativos ao exercicio de 2012, Acordéao n°
1274/2013- TCU — Plenario, nos quais prescreve que ndo se deve

emitir Declaracdo Plena caso nado haja evidéncias suficientes e
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adequadas de que nao h& erros materialmente relevantes na
contabilidade de suas respectivas unidades Jurisdicionadas.
Portanto, deve haver compatibilidade plena entre a
Conformidade Contédbil do exercicio e a Declaracdo do Contador

nas contas ordinarias.

Ao analisar as contas de governo do ano de 2013, o
TCU determinou por meio do Acérdao 133872014 — Plenario, que a
STN supervisione as Declaracbes dos contadores de modo a
garantir com razoavel seguranca que estejam atestando a
realidade da situacdo patrimonial, orcamentaria e Tinanceira
dos Orgaos e entidades federais. Ainda determina a Corte de
Contas que a STN oriente para que as unidades justifiquem a
permanéncia das restricOes contabeis no final do exercicio por
meio da Declaracdo do Contador, com o objetivo de estimular a
correcdo dos problemas contdbeis eventualmente existentes
dentro do exercicio a que se referem e de esclarecer os

motivos daqueles ainda remanescentes.

Outras recomendagbes foram efetuadas durante o
exercicio de 2014 pelo TCU, tais como:

e Verificar e regularizar os saldos irrelevantes nas

Demonstracdes Contébeis;

e« Tomar providéncias tempestivas objetivando evitar

situacdes de ocorréncias contabeis;
« Efetuar regularmente a CONFORMIDADE;
 Acompanhar o registro dos creditos do orcamento;

 Ampliar o uso de equacbes na transacdo CONCONTIR do

SIAFI, a fim de abranger o maximo possivel de
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verificagcbes de forma automatica e evitar conferéncias

manuais de igualdades contabeis;

 Estabelecer requisitos minimos informacionais para o
preenchimento do campo “Observacao” dos documentos de
entrada do SIAFI, de tal modo que seja possivel
identificar a natureza das transacdes registradas e a

documentacado pertinente;

e Aprimorar o0s procedimentos de supervisdao dos Orgaos
subordinados para evitar erros contabeis materialmente

relevantes;

e Quanto a Declaracdo do Contador. Item 9.2 da Macrofuncéo

02.03.18 — Encerramento do Exercicio; e

e Quanto ao Relatdrio de Gestao 2014 a ser enviado em 2015:
As Unidades Jurisdicionais deverdao mandar informacdes

relativas a conformidade contabil.

Os slides referentes ao “Encontro sobre a Norma de
Encerramento do Exercicio de 2014” estdo disponiveis no
endereco:WWW._TESOURO . FAZENDA .GOV.BR/TRE INAMENTOS-E-
EVENTOS#TREINAMENTOS2 e foram divulgados por melo da mensagem
Stafi 2014/1707913, de 07/11/2014.

MACROFUNCOES SIAFI RECOMENDADAS

> 02.03.03 — PROGRAMACAO E EXECUGCAO FINANCEIRA
02.03.17 — RESTOS A PAGAR

02.03.15 — CONFORMIDADE CONTABIL

02.03.18 — ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
02.03.19 — DEMONSTRACOES CONTABEIS

02.03.20 — TOMADA E PRESTACAO DE CONTAS

N2 20 20 2~
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> 02.10.03 - MANUAL DE ANALISE DOS DEMONSTRATIVOS E

N0 20 2 2/

02.10.06
02.11.07
02.11.21
02.11.40
07.03.00
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AUDITORES CONTABEIS

MANUAL DE REGULARIZACOES CONTABEIS
IMOVEIS DE PROPRIEDADE DA UNIAO
SUPRIMENTO DE FUNDOS
RECONHECIMENTO DE PASSIVOS

ROL DE RESPONSAVEIS
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