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TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO,
ORCAMENTO E FINANCAS

DESPACHO DO SECRETARIO
Em 18 de fevereiro de 2011

O Secret&rio de Administracdo, Orcamento e Finangas do
Tribunal Superior do Trabalho, no uso de suas atribuicbes legais e
regulamentares, tendo em vista o contido no processo TST n°
502.189/2008.2, convoca a empresa VIVIAN JUST MEDEIROS
QUEIROZ - ME, inscrita sob o CNPJ n° 08.924.851/0001-32, em
funcéo da ndo localizagcdo no enderego contratual, para pagamento,
via GRU, o vaor da multa de R$ 765,39 (setecentos e sessenta e
cinco reais e trinta e nove centavos), no prazo maximo de 30(trinta)
dias.

DIRLEY SERGIO DE MELO

TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO
TRABALHO

ATO CONJUNTO N° 2, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2011

Estabelece procedimentos e prazos para so-
licitacBo e distribuicdo de recursos finan-
ceiros no ambito da Justica do Trabalho.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRA-
BALHO E DO CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRA-
BALHO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

Considerando os termos do parégrafo unico do artigo 20 do
Decreto n° 825, de 28 de maio de 1993, bem como da Macrofungéo
02.03.03 do SIAFI;

Considerando a necessidade de otimizar o atendimento das
solicitagdes de recursos financeiros no ambito da Justica do Trabalho,
resolve:

Estabelecer procedimentos e prazos para solicitacdo e dis-
tribuicdo de recursos financeiros no &mbito da Justica do Trabalho,
nos termos do presente Ato.

CAPITULO | .

DAS SOLICITACOES DE RECURSOS FINANCEIROS

Secdo |

Pessoal e Encargos Sociais

Art. 1° A solicitagdo de recursos para pagamento da folha
normal devera observar os prazos do cronograma constante do anexo
l.

8 1° Os pedidos de recursos de que trata este artigo deveréo
ser realizados por meio do preenchimento do formulério constante do
anexo IlI.

§ 2° Quaisquer variagbes dos pedidos para folha normal,
considerados o pagamento normal do més, a gratificagdo natalina e o
terco constitucional de férias, deverdo ser justificadas no campo "Ob-
servacdo” do formuléario constante do anexo |1, especialmente se ul-
trapassar a margem técnica ndo cumulativa de 1% (um por cento)
com relacdo ao més anterior.

§ 3° A ndo observancia das orientagdes contidas neste artigo
ensgjara a devolucdo do referido pedido para os ajustes necessarios.

Art. 2° O pedido de folha suplementar terd por base os
prazos estabelecidos anexo |, e devera ser encaminhado na forma dos
formulérios constantes dos anexos |1l e IV.

§ 1° No caso do pagamento de despesas de exercicios an-
teriores, a solicitacéo devera ser acompanhada da declaragdo do or-
denador de despesa quanto a suficiéncia orcamentéria e de cdpia do
termo de reconhecimento de divida.

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico http://www.in.gov.br/autentiadedehtml,

pelo codi

go 00012011022100118

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que ingtitui a
Infraestrutura de Chaves Plblicas Brasileira - |CP-Brasil.
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Art. 3° As solicitagdes de recursos financeiros para o pa
gamento dos passivos judiciais/administrativos deverdo ser proces
sadas por meio de folha suplementar.

d Il

Outras Despesas Correntes e de Capital - ODCC

Subsegéo |

Custeio - Beneficios

Art. 4° Os recursos para pagamento de despesas referentes a
auxilio-alimentagéo, assisténcia pré-escolar, auxilio-transporte e as-
sisténcia médica e odontol Ggica deverdo ser solicitados no SIAFI por
meio de PF, espécie 1, tipo 30, VP 510, tipo de recurso 3, a ser
registrada nos prazos constantes do anexo |.

Subsegdo 11

Custeio - Cartdo Corporativo

Art. 5° Caso o Tribunal utilize o cartdo corporativo para
pagamento de despesas de suprimento de fundos e necessite de re-
cursos para fazer face a tais obrigagdes, devera solicité-los no SIAFI
por meio de PF, espécie 1, tipo 30, VP 412, tipo de recurso 3, a ser
registrada nos prazos constantes do anexo |.

Subsecéo |11

Custeio - Atividade

Art. 6° Os recursos de custeio - ODCC/Atividades, a excegéo
dos projetos, serdo distribuidos conforme preceitua o artigo 69, § 2°,
da Lei n° 12.309, de 09 de agosto de 2010 (LDO 2011).

§ 1° A Proposta de Programag@o Financeira para fonte/vin-

§ 2° O somatério da programagdo de ODCC das atividades
nas vinculagdes 400, 412 e 510 devera ser igual ao duodécimo a
receber no més, exceto projetos.

Subsegdo IV

Custeio - Projetos

Art. 7° A distribuicdo de recursos para despesas relativas a
projetos sera feita com base nas informagGes constantes do crono-
grama fisico-financeiro do Demonstrativo de Obras, conforme de-
liberado pelo Tribunal de Contas da Unido na Tomada de Contas n°
11433/2000-1, e estard condicionada aos seguintes procedimentos a
serem adotados pelo tribunal solicitante:

| - apropriar no SIAFI a despesa relativa ao projeto em
execugdo por meio de documento hdbil/CPR, informando no campo
"observagdo" o projeto e a etapa de execugdo;

I - encaminhar mensagem a Setorial, informando o nimero
do documento habil, para recebimento dos recursos;

Il - solicitar a ateragdo do cronograma fisico-financeiro em
caso de antecipagdo de etapa da execucdo da obra.

Secéo Il

Requisicdes de Pegueno Valor

Art. 8° Observado o limite de dotacdo consignado na agéo
0625, o Tribunal, caso tenha demanda, devera solicitar até o dia 13 de

Subsecéo IV

Restos a Pagar

Art. 9° O Tribunal deverd solicitar os recursos para paga-
mento de Restos a Pagar por meio de mensagem SIAFI, informando
o nimero do documento de apropriagéo.

§ 1° Antes de solicitar os recursos para pagamento de Restos
a Pagar, o Tribuna devera verificar a existéncia de saldo na conta
11.216.12.00 - RECURSOS A RECEBER PARA PAGAMENTO DE
RAP.

§ 2° Se ndo mais existirem obrigagdes inscritas em Restos a
Pagar que justifiguem a existéncia de saldo na conta 11.216.12.00 -
RECURSOS A RECEBER PARA PAGAMENTO DE RAPR o Tri-
bunal devera solicitar sua baixa & Setorial, por meio de mensagem.

§ 3° A solicitagdo de recursos para pagamento de Restos a
Pagar de Pessoal, tera por base os prazos estabelecidos anexo |, e
devera ser encaminhado na forma do formulério constante do anexo
VIII.

CAPITULO Il

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 10° O descumprimento dos prazos e procedimentos con-
tidos no presente Ato implicard a devolugdo da solicitagdo aos Tri-
bunais.

Art. 11. Este Ato entra em vigor na data de sua publi-

culagio (100/400) relativas as despesas com atividades sera langada ~ cada més (ou dia (il anterior em caso de feriado ou final de semana),  cagfo.
exclusivamente pela Setorial, a fim de se evitar recorrentes necess  na forma do modelo do anexo V, VI e VII, 0s recursos necessarios
sidades de agjustes na programagdo financeira. para quitacdo das obrigacBes com as requisi¢ces de pequeno valor. Min. MILTON DE MOURA FRANCA
ANEXO |
Cronograma e Prazos de Solicitagdo Mensal de Recursos)
2011
MES/DIA FEV MAR ABR MAI 12 Parc. JUN JUL AGO SET ouT NOV 22 Parc. DEZ
13° 13°
(MAPROPRIACAQ, R(I%— 15 15 14 01/6 15 15 16 17 14 01/12 14/12
LHA/ CUSTEIO) E EN-
VIO A ASPO/C
PROVAVEL _SUB-RE- |18 18 20 20 03/6 20 20 19 20 18 05/12 19/12
PASSE AO TRT
FOLHA SUPL EMEN- |23 25 25 25 - 24 25 25 25 25 - -
TAR REST A PA-
GAR DE PESSOAL @
(1)Até as 12 horas (horério de Brasilia).
(2)A distribuicao de recursos para Folha Suplementar e Restos a Pagar, ocorrerd até o Ultimo dia Gtil de cada més.
ANEXO Il - FOLHA NORMAL
MES DE REFERENCIA:
E{A%UNAL REGIONAL DO TRABALHO DA _ 2 RE-
]IQA OGRAMAGCAO FINANCEI-
MEMORIA DE CAL- A B C D E F G =H | = G+H J J=B+H K =CONTA L = (A-B) - |
CULO CHDHEHF S¥311.0.01
ACAO FONTE |VALOR |VALOR CONSIGNACOES SEM TRANSFERENCIA CONSIGNA- TOTAL _ DE|LIMITE_DE SAQUE|VALORES AIN° PF_DE AFERICAO
BRUTO |LIQUIDO %OES OM |CONSIGNA- |[EM PODER DO RT |SUB-REPAS- |SOLICITA- |(
SFE-  |COES UE PODE SER ABA-|SAR CAC:
RENCIA IDO_DOS VALORES
A REPASSAR
IRRIPSSS -  |[CPSSS - OUTRAS |SOMA VALORES DO SIAFI
%EOR\R/I- PATRONAL CONTA: 29311.03.01

ATIVOS  |100 - - - -

XXX - - - -

SUBTO- |- - - - - - - - - - - - -

TAL
INATIVOS (100 - - - -
E PENSIO-
NISTAS

XXX - - - -

156 - - - -

169 - - - -

XXX - - - -

SUBTO- |- - - - - - - - - - - -

TAL
TOTAL - - - - - - - - - - - - -
INFORMACOES COMPLEMENTARES

M N

IDENTIFICA AO DOS PAGAMEN- VALOR MES PREVISTO FOLHA NORMAL "AJUSTADA" PARA EFEITO DE ANA-|VALOR BRUTO
TOS_EV AlS EOI}ASTAI\éT%S BRUTO PARA DEVOLUCAO LISE

DA FOLHA NORMA
SOS NO PEDIDO ACIMA

S?ASADIANTAM ENTOS DE FE-

E-& ADIANTAMENTOS DE 13° SA-
RIO

PESSOAL ATIVO

_Ii_’ESSOAL INATIVO E PENSIONIS-

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico http://www.in.gov.br/autentiadedehtml,

pelo cédigo 00012011022100119

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que ingtitui a

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - |CP-Brasil.
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H—% TERCO CONSTITUCIONAL DE NAO SE APLI- ‘TOTAL
RIAS CA

(+) SUBSTITUICOES

NAO SE APLI-
CA A - CATEGOR

EENEFICIOS PAGOS JUNTO A FO- CARTAO CORPORATIVO - SUPRIMENTO DE FUNDOS

&?ADSEVOLU(;OES DE ADIANTAMENTO DE FE-
(=) TOTAL -

FONTE 100|-
VP 510

XXX -
Total VP 510|-

Observacao: (digite agui, caso neces-
sario).

NOME/TELEFONE PARA CONTATO/ACERTOS APOS ENVIO :
Cidade, data \ |

‘FONTE 100 VP 412 ‘ ‘

ASSINATURA / NOME / CARGO

ANEXO IIl - FOLHA SUPLEMENTAR

MES DE REFERENCIA:

Eﬂ%UNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
1. PROGRAMAGAO FINAN-

CEIRA
MEMORIA DE A
CALCULO

_ 2 RE-

C D E F

G =H
C+D+E+F

| = G+H K ~CONTA L = (A-B) - |

F
29311 03.01

ACAO |FONTE |VALOR

CONSIGNACOES SEM TRANSFERENCIA
BRUTO

CONSIGNA-
OES COM
RANSFE-

RENCIA

IRREPSSS - CPSSS - OUTRAS
SERVIDOR |PATRONAL

QAL .\ ADE[I DE
CONSIGNA-
COES

PF_DE|AFERICAO
SoL(GTA,
CAO:

SIAF

CONTA: 29311 030

ATIVOS |100

XXX

VAL ORES Dlo

SUBTO-
TAL

INATI- {100
E

PENSIO-
NISTAS

XXX

156

169

XXX

SUBTO-
TAL

TOTAL

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

,\IDOEIQII\-/II-R:ICACAO DOS PAGAMENTOS EVENTUAIS CONSTANTES DA FOLHA VALOR BRUTO

JA INCLUSOS NO PEDIDO ACIMA

MES PREVISTO
PARA DEVOLUCAO

(+) ADIANTAMENTOS DE FERIAS

(+) ADIANTAMENTOS DE 13° SALARIO

NAO SE APLICA

(+) TERCO CONSTITUCIONAL DE FERIAS
(+) SUBSTITUICOES

NAO SE APLICA
NAO SE APLICA

(-) DEVOLUCOES DE ADIANTAMENTO DE FERIAS

() TOTAL p

O_b)servagéo: (digite agui, caso necess&
rio).

NOME/TELEFONE PARA CONTATO/ACERTOS APOS ENVIO :
Cidade, data \

ASSINATURA / NOME / CARGO

ANEXO IV

DECLARAGAO DO ORDENADOR DE DESPESA

ECI)Q:SJEQAO DAS DESPESAS COM PESSOAL PARA O EXERCICIO DE Em R$
DESCRI(;AO DA PROJECAO ATIVOS INATIVOS E SOMA
PENSIONISTAS

Proj

A Dotacdo Autorizada (inicial + créditos adicional aprovados) (A)
nu

Despesa realizada até o momento (B)

Despesas | a redlizar |Folha normal base de projecdo (C.1)
até o término do|Obs. Esta folha sera base para liberagdo dos rec. financeiros
exercicio (C) futuros.

Folha Normal x n° de meses (C1 x n)

Com gratificacdo natalina (C.2)

Com terco constitucional de férias (C.3)

Outros (citar)
(C4H

SOMA folha projetada (C = C1+C2+C3+C4) -

Resultado:sobra/necessidade (D) = (A) - (B) - (C)

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico http://www.in.gov.br/autentiadedehtml,
pelo cédigo 00012011022100120

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que ingtitui a
Infraestrutura de Chaves Plblicas Brasileira - ICP-Brasil.
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Folha Suplementar solicitada (PAE MAGISTRADOS) -
esulfado Orcamentario Fin ojetado - - z

Elg_ﬁ)é_s PS%;aimeE)to da folha suplementar):

Declaro, para os efeitos do disposto no § 5° do art. 99 da CF (EC 45/2004)c/c artigo 85, da Lei 12.309/2010 ag_ D02011), que conforme demostrativo acima, ndo existe neste Tribunal dotacdo suficiente para o
pagamento da folha suplementar em tefa (campo E), comprometendo as despesas com folha normal de pessoal até o fechamento do exercicio.

Local/Data ) |
Nome/cargo/assinatura do responsavel

ANEXO V

PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA RPV - ADMINISTRAGAO DIRETA
OBFé}GACOES DEFINLDAS NA LEI COMO DE PEQUENO VALOR (CF - ART. 100 § 3°)

O DE REFERE ]
SOLICITACAO DE RECURbUb FINANCEIROS R . ~
QUANTIDADE ACAO ORIGINA-DATA DA AUTUA(;AO DATA DO TRANSI-VARA DE ORIGEM NOME DO BENEFE-NUMER! O/ORGAO_EXE-[VALOR SOLICITA-
™) RIA TO EM JULGADO CIARIO CPF/CN PJ (***) CUTADO DO (**)
TOTAL DA ADMINISTRACAO DIRETA E ORGAOS EXTINTOS 0,00
2 Inserir quantas, linhas forem necessarlas
l O vaI or |nd|V| dual_por obn’a%ﬁo godera exceder 60 saldrios mini mos (conforme d| 0sto na Resolucdo CSJT n.° 005/2002).
E PREENCHI TO OBRIGATORIO. BASE LEGAL; OMPLEM EN R N.° 101/2000 (LR o .
ota No caso de uma senten(;a ssuw , Ndo é necmrlo repetlr os dados da sentenca para os demais. Nesse caso, crie linhas informando todos os
benef|C|ar|os do rocesso (e seus inhas
NOME/TELE E PARA CONTAT /ACERTOS S ENVIO |
Cidade, data [ ]

ASSINATURA T NOME/ CARGO

ANEXO VI

PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA RPV - ADMINISTRAGAO INDIRETA
OCBRIGAR(_)I_OES DEBIiINIDAS NA LEI COMO DE PEQUENO VALOR
f\ll ES/ANO DE REF RENCIA: \ |

SOLICITACA EC.URbUb FINANCEIROS . e
QUANTI DADE ACAO ORIGINA- DATA DA AUTUACAO DATA DOTVARA DENOME_ DO BENE-[NUMERO DO CODIGO UNLDADE ORGAO EXE-[VALOR SOLICITADO
RIA TRANSITO EM ORIGEM FECIARIO CPE/CNPJ ORCAMENTARIA  |CUTADO **)
JULGADO (***) DO ORGAO EXECU-

*)
AUTARQUIAS
*) [ [ \ [ [ \ [ \
FUNDAC OES PUI‘_%LICAS ‘ [ ‘ ‘ [ ‘ ‘
SUB-TOTAL DE FUNDAQ,C)I:b PUBLICAS -
TOTAL DA ADMINISTRACAO INDIRETA -
*)Inserir quantas. linhas forem necessayias.
l o vaI or |nd|V| dual Eor obrl’aaErﬁo godera exceder 60 salarios mini mos (conforme d| 0sto na Resolucdo CSJT n.° 005/2002'2
MPO D CHI TO OBRIGATORIO. BASE LEGAL OMPLEM EN AR N.° 101/2000 (LR ).
ota|1 1h No casp de um sentenca possuir mais de um beneficiario, ndo e necs%\no repetlr os dados da sentenca para os demais. Nesse caso, crie linhas informando todos os beneficiarios do processo (e seus CPF)
nas linhas seguintes.

Nota 2: Ordenar a senten R&a or 6rgao executado
NOM E/TELEFONE PA ONTATO/ACERTOS APOS ENVIO ]

Cidade, data
‘ASSINATURA / NOME/ CARGO
ANEXO VII
PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS RPV - RESUMO
MES/ANO DE REFERENCIA: 0 |
SOLICITACAO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA RPV
NATUREZA JURIDICA QUANTIDADE VALOR % _de Participacéo
Administracio Direta e Orggos Extintos - #DIV/O
Autarquias - #DIV/O
Fundacoes Publicas - #DIV/O
VALOR SOLICITADO 0 - #DIV/O
Recursos Financeiros ndo utilizados em poder do TRT
TOTAL A SUB-REPASSAR NO MES 0 - #DIV/O!
Controle da Execucdo Orcamentaria/Financeira
Quadro Auxiliar
Conta SIAFI Valor
+ ) Dotacdo autorizada C0n<ulta CONORC
- ) BI o uelo de crédito p/ remanejamento 29.212.01.01
- ) -repasses recebidos 29.311.03.03
=) s o atual a receber -
=) Tot a suB-renassar -
=) Sd anescente apos esta solicitacao -
OIVI E/TELEFONE PARA CONTATO/ACERTOS APOS ENVIO :
Cidade, data
ASSINATURA / NOME / CARGO
ANEXO VIlI
PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA RESTOS A PAGAR
PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA RESTOS A PAGAR
FONTE VP VALOR A SUB-REPASSAR N° das NE de referén-|Prazo (dafa) maximo para quitagéo INFORMA(,,Oi:b COMPLEMENTARES(Ob-
cia da obrigacéo Jeto, base legal, periodo de apuracdo)
NO S n° da PF de solicitagao, registrada no SIAFI ==> 2010PF
Para solicitar o pedido a UG deve averiguar a exnstenua de saldo na conta 11216.12.00.
2 Efetuar o registro de PPF(Espécie 1, Tipo 22, recur,
Caso a despesa refira-se a pessoa e encargos socmls o pedido devera ser acompanhado das _seguintes inform
bjeto do pedido, base legal e periodo de competéncia, preenchidas no quadro de INFORMA(; S COMPLEM NTARES
Local, data \
Assinatura/nome do responsavel/cargo
Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico http://www.in.gov.br/autentiadedehtml, Documento assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a

pelo cédigo 00012011022100121 Infraestrutura de Chaves Plblicas Brasileira - ICP-Brasil.





