TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
PRESIDENCIA

ATO N° 450/GDGCJ.GP, DE 8 DE NOVEMBRO DE 2001 *

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais, e com fundamento nos arts. 707, letra “c”,
da CLT, e 42, incisos XIX e XXXVII, do Regimento Interno desta Corte, ad
referendum do Tribunal Pleno,

Considerando a necessidade de levar a efeito, por etapas, a
interligagdo dos sistemas informatizados de todas as Varas e Tribunais que
integram a Justica do Trabalho;

Considerando que a auséncia de uniformizacdo dos procedimentos na
autuacdo de processos acarreta dificuldades ao desenvolvimento do projeto de
interligacao;

Considerando que a diversificacdo de numeros constitui obstaculo
para a rapida obtengao de informacbes sobre o processo; e

Considerando a necessidade de oferecer as partes acesso facil ao
andamento processual,

RESOLVE:

Uniformizar na Justica do Trabalho os procedimentos de autuacdo dos
processos, criando o sistema de numeracado Unica, nos seguintes termos:

I- sera implantada na Justica do Trabalho numeracdo Unica de
processos.

II- o nimero Unico sera formado por 4 campos obrigatérios: PPPPP -
AAAA - VVV - RR e por 2 complementares: SS - D, ficando com a seguinte
estrutura: PPPPP-AAAA-VVV-RR-SS-D.

III- o campo (PPPPP), com 5 digitos, identifica o numero de
seqliéncia do processo.

IV- o numero de seqliéncia dos processos, a critério de cada Tribunal,
podera ser reiniciado a cada ano.

V- o Tribunal poderd adotar o niumero de seqliéncia dos processos
por Vara do Trabalho.

VI- no campo destinado ao numero de seqiUéncia do processo, a
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critério de cada Tribunal, poderd ser reservada a primeira posicdo para
identificacbes (PPPPP).

VII- o campo (AAAA) identifica o ano de autuagdao do processo, sendo
obrigatodria a utilizagdo de 4 digitos.

VIII- o campo (VVV), com trés digitos, identifica a Vara do Trabalho
ou Comarca em que a acgao se originou, observando-se as seguintes diretrizes:

a) os Tribunais instituirdo tabelas de correspondéncia para as Varas
do Trabalho, utilizando como correspondentes nimeros com 3 digitos;

b) ndo poderdo ser utilizados numeros compreendidos entre 900 e
998;

c) revogada pelo ATO.GDGCJ].GP.N° 146/2005

d) nas acdes de competéncia dos Tribunais Regionais do Trabalho e
do Tribunal Superior do Trabalho, os processos receberdo trés zeros no campo
(VVV).

IX- o campo (RR), com dois digitos, destina-se ao registro do nimero
correspondente a regido da Justica do Trabalho em que a acdo se originou,
observando-se:

a) nas acbes de competéncia do Tribunal Superior do Trabalho, o
processo recebera dois zeros no campo (RR);

b) tratando-se de agravo de instrumento interposto contra despacho
que denegou seguimento a recurso extraordinario, o campo (RR) devera ser
preenchido com o numero 99; (acrescentada pelo ATO.GDGCJ].GP.N°
175/2002)

c) nos processos de competéncia do Conselho Superior da Justica do
Trabalho, o campo (RR) devera ser preenchido com o nimero 90. (acrescentada
pelo ATO.GDGCJ.GP.N° 175/2002)

X- o complemento (SS), com dois digitos, identifica a existéncia de
recurso(s) interposto(s) contra decisdao proferida no processo principal, mas
autuado(s) em autos apartados.

XI- o sequencial (SS), nas Varas do Trabalho, sera de 01 a 39; nos
Tribunais Regionais do Trabalho, de 40 a 69; no Tribunal Superior do Trabalho, de
70 a 84, observando-se: (com a redacao dada pelo ATO.GDGCJ.GP.N°
175/2002)

a) o intervalo compreendido entre 85 a 89 podera ser utilizado para
identificar novo recurso ordinario ou agravo de peticao interposto contra sentenga
proferida em face da anulagdo da anterior. (acrescentada pelo
ATO.GDGCJ.GP.N° 175/2002)

XII- o campo complementar (SS), na primeira autuagao do processo,
independentemente da instdncia em que a agao for ajuizada, devera ser preenchido
com os digitos 00.

XIII- havendo recurso interposto contra decisdao proferida no processo
principal, mas autuado em autos apartados, o primeiro instrumento recebera o
numero do principal, observando-se, quanto ao seqiencial (SS), o disposto no item
XI. (com a redacao dada pelo ATO.GDGCJ].GP.N° 175/2002)

XIV- o complemento (D) representa o digito verificador.
XV- o digito verificador sera calculado de acordo com as instrucdes
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constantes do anexo 1, abrangendo todos os campos da numeracgao, obrigatodrios e
complementares (PPPPP-AAAA-VVVRR-SS).

XVI- independentemente da natureza da acdo, se autbnoma,
preparatéria ou incidental, o processo sera autuado com nimero novo, inclusive os
embargos de terceiro.

XVII- havendo recurso processado nos autos principais, o numero
original do processo sera preservado.

XVIII- as classes de recurso (tipo) serdo lancadas no sistema como
dado cadastral, nao fazendo parte da numeragao do processo.

XIX- os incidentes processuais, caso processados em autos
apartados, e a carta de sentenca permanecerdo com o numero de autuagdo do
processo principal, distinguindo-se daquele pelo campo (SS).

XX- na pesquisa, ndo sera obrigatéria a digitacdo dos campos
complementares (SS-D).

XXI- os campos complementares (SS-D) deverdo ser informados nas
peticdes e documentos.

XXII- havendo recurso, os Tribunais, a partir de 1°/1/2002, autuarao
o0 processo utilizando o novo padrdao de numeracdo, observando-se as seguintes
diretrizes:

a) o Tribunal Superior do Trabalho registrara no campo (VVV) o
numero 900, o Tribunal Regional do Trabalho da 12 Regido, o nimero 901, o
Tribunal Regional do Trabalho da 2@ Regido, o numero 902, e assim
sucessivamente;

b) os Tribunais que optarem pela conversdao dos numeros dos
processos anteriores a 2002 para o padrao da numeragdo Unica devem levar em
consideracao o primeiro registro de autuacao da acao principal, observando-se o
estabelecido no item VIII. (acrescentada pelo ATO.GDGCJ.GP.N° 175/2002)

XXII-A Os processos remetidos para Varas do Trabalho recém
criadas, originarios de outras Varas do Trabalho ou de Juizos de Direito investidos
de jurisdicdo trabalhista, receberdo novo nimero no érgdo destinatario, sendo que,
guanto ao ano, considerar-se-a o de reautuacdo do feito. (acrescentado pelo
ATO.GDGCJ].GP.N° 146/2005)

XXII-B Na autuacdo de processos provenientes de outros érgaos do
Poder Judiciario, em face da Emenda Constitucional n® 45, observar-se-do os
seguintes procedimentos: (acrescentado pelo ATO.GDGCJ.GP.N° 146/2005)

a) os processos recebidos pelas Varas do Trabalho serdo numerados
de acordo com o disposto no item XXII-A;

b) os processos remetidos ao Tribunal Regional do Trabalho, em
virtude de sua competéncia originaria ou recursal, serdo numerados de acordo com
as regras aplicaveis ao caso, exceto quanto ao campo (VVV), que sera preenchido
com o numero 998.

XXII-C Nas hipdteses dos itens XXII, letra “b”, XXII-A e XXII-B, a
secretaria certificard nos autos que o processo foi reautuado e recebeu novo
ndmero, cientificando-se as partes. (acrescentado pelo ATO.GDGCJ.GP.N°
146/2005)
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XXIII- o codigo de barras obedecerd ao padrao definido pelo Tribunal
Superior do Trabalho (anexo 2).

XXIV- a presente Instrucdo Normativa entrara em vigor a partir de 1°
de janeiro de 2002.

Publique-se no D.J. e B.I.

Brasilia-DF, 8 de novembro de 2001.

ALMIR PAZZIANOTTO PINTO
Ministro Presidente do Tribunal Superior do Trabalho
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ANEXO 1

Calculo do Digito Verificador da Numeracdo do Processo

O calculo do digito verificador da numeragdo dos processos sera
realizado de acordo com as seguintes instrugdes:

I - os campos obrigatdrios (PPPPP-AAAA-VVV-RR) e o complementar
(SS) do numero Unico dos processos serdo considerados no calculo do digito
verificador;

IT - cada digito de cada campo serd multiplicado pelo seu respectivo
multiplicador (9,8,7,6,5,4,3,2 e 1), seguindo a ordem da esquerda para a direita
com a ordem dos multiplicadores;

III - apdés a utilizacdo do multiplicador 1, caso o ultimo digito do
Gltimo campo ndo tenha sido alcancado, as multiplicagdes recomecardo, iniciando-
se pelo multiplicador 9 e, assim, sucessivamente;

IV - ao término da multiplicacdo dos digitos de todos os campos, os
resultados serdo somados, dividindo-se, apds, o total pelo nimero 11. O resto da
divisdo sera o digito verificador, desde que inferior a 10;

V - havendo resto igual a 10, sera atribuido o nimero zero para o
digito verificador.

ANEXO 2

Codigo de Barras

O cddigo de barras a ser utilizado para identificar o nimero dos
processos na Justica do Trabalho serd do padrdo 3 de 9, que sera colocado a
disposicdao dos Tribunais pela Secretaria de Processamento de Dados do Tribunal
Superior do Trabalho.

*Ato publicado de acordo com determinaciao da Diretoria-
Geral de Coordenacao Judiciaria.
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