TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
PRESIDENCIA

ATO N° 33/GDGC].GP, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2005
(*) republicado em virtude do ATO.GDGSET.GP.N.® 540/2008

O MINISTRO PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO
TRABALHO, no uso de suas atribui¢Oes legais e regimentais,

RESOLVE:

Regulamentar o modelo da capa plastica dos processos judiciais instituida

pela Resolucio Administrativa n° 1024/2004, como também sua utilizacdo, nos seguintes

termos:

Art. 1° Os processos judiciais autuados na Justica do Trabalho receberio
protetores de capa confeccionados em material plastico, denominados capas plasticas,
destinados a envolver a capa em cartolina em que estarao afixadas as pegas que formam os
autos.

Art. 2° As capas plasticas, com formato e dimensées de acordo com o
anexo I deste Ato, conterdo uma bolsa frontal e um visor lateral.

§ 1° A bolsa frontal destina-se a abrigar impresso contendo os principais
dados cadastrais do processo.

§ 2° O visor lateral, de uso facultativo pelos Tribunais Regionais do
Trabalho e Varas do Trabalho, presta-se a inser¢ao de rétulo indicando a classe e o numero
do processo, além do respectivo cédigo de barras.

Art. 3° A capa em cartolina, que ficara envolta pela capa plastica, sera
confeccionada na cor branca, devendo ostentar a representagao grafica das Armas
Nacionais, seguindo-se, logo abaixo, as expressdes "Poder Judiciario" e "Justica do
Trabalho", bem como a identificagao do Tribunal de origem.

Paragrafo unico. A capa em cartolina nio podera apresentar dimensoes
superiores a 47 centimetros de largura por 34 centimetros de altura.

Art. 4° Na reautua¢io, manter-se-a a capa original do processo, em cartolina
branca, com a respectiva protegao plastica, inserindo-se, na bolsa frontal, impresso
contendo os registros referentes aos dados de identificagao do feito.
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Art. 5° No Tribunal Superior do Trabalho, o impresso relativo aos registros
de autuagdo sera elaborado em papel especifico para impressao a laser, de acordo com o
anexo II deste Ato, devendo conter, no minimo, os seguintes dados:

a) classe, numero do processo e o respectivo cédigo de barras (Campo 2);

b) numero de volumes do processo, de volumes de documentos e
quantidade de apensos (Campo 3);

c) a expressio, com destaque, "TRAMITACAO PREFERENCIAL",
quando for o caso, identificando-se o motivo (Lei n® 10.741/2003, Massa Falida e
Procedimento Sumarissimo) (Campo 5);

d) as expressoes "Segredo de Justica", "Menot" e "RA n° 874/2002",
quando for a hipétese (Campo 06);

e) data de autuagdao do processo no TST, nimero do processo no TRT de
origem e, se for o caso, a indicagdo da dependéncia, prevencio e tramitagio conjunta
(Campo 7), e

f) nome das partes ou interessados e dos respectivos advogados (Campo 8).

Art. 6° O impresso e o rétulo serdo confeccionados em cor distinta para
cada classe de processo.

Paragrafo unico. Cada tribunal, no ambito da sua competéncia, estipulara
correspondéncia entre as cores € as classes dos processos, até que sobrevenha padronizagao
em nivel nacional.

Art. 7° Arquivado o processo ou apensado a outro, as capas plasticas serdo
retiradas para reutilizagdo em novos autos, fixando-se na capa de cartolina os impressos
contidos na respectiva bolsa frontal.

Art. 8° E vedado qualquer procedimento que provoque dano ou alteragio
das caracteristicas da capa plastica, como perfuragao ou afixagdao de etiquetas auto-adesivas.

“Art. 9° As capas plasticas utilizadas pelos Tribunais Regionais do Trabalho,
cujo modelo seja diverso do definido neste Ato, poderdo continuar em uso, nas respectivas
jurisdi¢oes, até que peregam.

Paragrafo unico. Os processos remetidos pelos Tribunais Regionais do
Trabalho a este Tribunal Superior do Trabalho, a partir de 1.° de outubro de 2008, que nao
estiverem com capas plasticas dentro dos padroes estabelecidos no art. 2.° deste Ato, serao

devolvidos a origem para regularizagao.”

Art. 10 Este Ato entrara em vigor na data de sua publicagao.

Ministro RIDER NOGUEIRA DE BRITO
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Anexo | do Ato GDGCJ.GP n° 33/2005
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Anexo Il do Ato GDGCJ.GP n° 33/2005

Especificagoes do impresso relativo aos registros de
autuacao do processo

Papel: Chambril Laser 90 g/m?

e Campo 1
Brasao
Texto: Fonte Arial, tamanho 10, negrito

e Campo 2

Tipo do Recurso: Fonte Arial, tamanho 20, negrito
Numecre do Processo : Fonte Arial, tamanho 20, negrito
Codigo de Barras : Fonte Code39 Quarter-Inch Regular, tamanho 26

e Campo 3

Texto : Fonte Arial, tamanho 12, negrito

e Campo 4

Texto: Fonte Arial, tamanho 12, negrito

e Campo 5

Titulo: Fonte Arial, tamanho 16, negrito
Texto: Fonte Arial, tamanho 12

e Campo 6

Texto: Fonte Arial, tamanho 16, negrito

e Campo 7

Titulo: Fonte Arial, tamanho 12, negrito
Conteudo: Fonte Arial, tamanho 12

e Campo 8

Titule: Fontc Arial, tamanho 12, negrito
Contetido: Fonte Arial, tamanho 12

e Campo 9 ( Etiqueta lateral destacavel)
Numero Interno: Fonte Arial, tamanho 10, negrito

Cédigo de Barras : Fonte Code39 Quarter-Inch Regular, tamanho 18
Identificagio do Processo : Fonte Arial, tamanho 12, negrito
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Brasilia, 29/8/2008.
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