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TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA
DO TRABALHO

ATO CONJUNTO N° 4, DE 8 DE FEVEREIRO DE 2017

Estabelece procedimentos e prazos para
programagdo e execucdo financeira no am-
bito da Justica do Trabalho.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRA-
BALHO E DO CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRA-
BALHO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

Considerando o disposto no paragrafo Unico do artigo 20 do
Decreto n° 825, de 28 de maio de 1993, bem como da Macrofungdo
02.03.03 do Sistema Integrado de Administrago Financeira do Go-
verno Federa - SIAFI, resolve:

Art. 1° Os procedimentos e prazos para a solicitagdo e a
distribuicdo de recursos financeiros no ambito da Justica do Trabaho
s80 0s estabelecidos nos termos do presente Ato.

CAPITULO | DAS SOLICITACOES DE RECURSOS FI-
NANCEIROS Secéo |

Pessoal e Encargos Sociais

Art. 2° A solicitagdo de recursos para pagamento da folha
mensal devera observar os prazos do cronograma constante do anexo
.

§ 1° Os pedidos de recursos de que trata este artigo deveréo
ser realizados por meio do preenchimento do formulério constante do
anexo 1, sendo vedada qualquer alteraco em seus campos.

§ 2° Quaisguer variagdes dos pedidos para folha mensal,
considerados 0 pagamento da remuneracdo do més, a gratificacdo
natalina e o adiciona de férias, deverdo ser justificadas no campo
"Observacdo" do formulério constante do anexo |1, especialmente se
ultrapassar a margem técnica ndo cumulativa de 1% (um por cento)
com relagdo a0 més anterior.

§ 3° A ndo observancia das orientagBes contidas neste artigo
ensegjara a devolugdo do referido pedido para os gjustes necessarios.

Art. 3° O pedido de recursos financeiros para pagamento de
folha suplementar tera por base os prazos estabelecidos no anexo | e
deverd ser encaminhado na forma dos formulérios constantes dos
anexos Il e IV.

Parégrafo Unico - No caso do pagamento de despesas de
exercicios anteriores, passivos, deverdo ser atendidas as determina-
¢Oes contidas na Resolugdo CSJT n° 137/2014 e na Instrugdo Nor-
mativa CSJT n° 1/2014, observando que:

a) Enquadram-se no conceito de passivo e, portanto, devem
atender ao disposto no presente parégrafo, as despesas de exercicios
anteriores de menor valor mencionadas no art. 12 da Resolucéo CSJT
n° 137/2014, desde que oriundas de decisdes administrativas pro-
feridas nos termos do seu art. 2°.

b) ndo constituem "passivos' as despesas constantes do art.
13 da Resolugéo 137, visto que essas constituem despesas de fluxo
normal da folha que s6 ndo foram pagas tempestivamente (no més de
competéncia) por terem sido apuradas apds a sua apropriacéo.

Secéo |1

Outras Despesas Correntes e de Capital - ODCC

Subsecéo |

Custeio - Beneficios

Art. 4° Os recursos para pagamento de despesas referentes a
auxilio-alimentagdo, assisténcia pré-escolar, auxilio-transporte e as-
sisténcia médica e odontologica deverdo ser solicitados no Sistema
Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal - SIAFI,
por meio de Programacdo Financeira - PF, a ser registrada nos prazos
constantes do anexo |.

Subsecéo 11

Custeio - Cartdo de Pagamento do Governo Federal -
CPGF

Art. 5° Caso o Tribunal utilize o cartéo para pagamento de
despesas de Suprimento de Fundos e necessite de recursos para o
cumprimento de tais obrigages, devera solicitalos no SIAFI por
meio de PF, Vinculagdo de Pagamento - VP 412, a ser registrada nos
prazos constantes do anexo |.

Subsegdo 111

Custeio - Auxilio Funeral

Art. 6° Caso o Tribunal necessite de recursos para pagamento
de Auxilio Funeral, devera solicitalos no SIAFI por meio de PF, VP
422, a ser registrada, observando-se os prazos constantes do anexo |.

Subsegéo IV

Custeio - Atividades

Art. 7° Os recursos de custeio-ODCC/Atividades seréo dis-
tribuidos em duodécimos conforme o Cronograma Anua de De-
sembolso Mensal da Justica do Trabalho.

§ 1° A Proposta de Programagdo Financeira para fonte/vin-
culacdo (100/400), relativa as despesas com atividades, serd lancada
exclusivamente pela Setorial Financeira, a fim de se evitar recorrentes
necessidades de gjustes na programaggo.

§ 2° O somatdrio da programag@o de ODCC das atividades
nas vinculagbes 350, 400, 412, 422 e 510 devera ser igual ao duo-
décimo a receber no més, exceto projetos.

Subsecdo V

Custeio - Projetos

Art. 8 O sub-repasse de recursos para despesas relativas a
projetos serd feito com base nas informagBes constantes do cro-
nograma fisico-financeiro do Demonstrativo de Obras, encaminhado
pelo Tribunal Regional solicitante e estara condicionado a adog&o,
pelas Cortes Regionais, dos seguintes procedimentos:

| - apropriacéo no SIAFI de despesa relativa ao projeto em
execucdo por meio de documento hébil, informando-se no campo
"observagdo" 0 projeto e a etapa de execugdo;

Il - comunicagdio a Setorial Financeira do nimero do do-
cumento hdbil para recebimento dos recursos;

111 - solicitacdo de ateragdo do cronograma fisico-financeiro
em caso de antecipagdo de etapa da execugdo da obra

Subsegdo VI

Custeio - Fonte 0181 - Convénios

Art. 9° O contrato de prestacdo de servigos bancarios ce-
lebrado entre o Conselho Superior da Justica do Trabalho e os ban-
cos, Caixa Econdmica Federa e Banco do Brasil, tem como objeto a
remuneracgdo, no percentua de 0,13% (zero virgula treze por cento),
calculada sobre a média de saldos didrios - MSD (dias (teis) dos
depdsitos judiciais, precatérios e requisicdes de pequeno valor, do
més imediatamente anterior.

§ 1° O valor gustado no caput sera creditado ao CSJT,
mediante recolhimento & Conta Unica do Tesouro Nacional, por meio
de Guia de Recolhimento da Uni&o - GRU.

§ 2° Os Tribunais Regionais do Trabalho solicitardo a Se-
torial Financeira da Justica do Trabalho, UG 080017, o recurso fi-
nanceiro para pagamento de despesas empenhadas na fonte 0181, por
meio de Mensagem SIAFI.

§ 3° O limite mensal para solicitagdo de recursos é a ar-
recadacdo até o més corrente, referente ao respectivo TRT, deduzido
o0 valor repassado anteriormente. O limite total, para recebimento dos
recursos de convénios, é a dotagdo estabelecida na Lei Orgamentéria
Anua - LOA.

§ 4° O CSIJT informara, mensalmente, o valor da arrecadacéo
aos respectivos TRTS.

Secéo 111

Requisi¢des de Pequeno Valor

Art. 10 Observado o limite de dotagdo consignado na acéo
0625 - Requisicdes de Pequeno Valor, o Tribunal, caso tenha de-
manda, devera solicitar até o dia 13 de cada més ou no dia Util
imediatamente anterior, na forma dos modelos dos anexos V, VI e
VII, 0s recursos necessarios para quitagdo das obrigagdes com as
requisicdes de pegueno valor.

Secéo 1V

Restos a Pagar

Art. 11 A solicitagdo de recursos para pagamento de des-
pesas de pessoa inscritas em Restos a Pagar ter4 por base os prazos
estabelecidos no anexo | e deverd ser encaminhada na forma do
formulario constante do anexo VIII.

§ 1° Antes de solicitar 0s recursos para pagamento de des-
pesas inscritas em Restos a Pagar, o Tribunal deverd verificar a
existéncia de saldo na conta 8.2.2.2.4.01.02- RESTOS A PAGAR
AUTORIZADO - A PROGRAMAR.

§ 2° Se ndo mais existirem obrigagfes inscritas em Restos a
Pagar que justifiguem a existéncia de saldo na conta 8.2.2.2.4.01.02-
RESTOS A PAGAR AUTORIZADO - A PROGRAMAR, o Tribunal
devera solicitar sua baixa a Setoria Financeira

CAPITULO 1l

DOS REMANEJAMENTOS E DAS RESTITUICOES DE
RECEITASArt. 12 As solicitagbes de remanejamento de fonte/vin-
culag@o deverdo ser feitas por meio de mensagem SIAFI.

Art. 13 Nas solicitagbes de recursos financeiros para res-
tituicdo de receitas, o tribuna devera informar, no campo observagéo
da PF, o nimero do documento hébil "RS".

CAPITULO 111

DAS DISPOSICOES FINAISArt. 14 O descumprimento dos
prazos e procedimentos contidos no presente Ato implicara o ndo
atendimento da solicitag&o.

Art. 15 Este Ato entra em vigor na data de sua publicaggo, re-
vogando-se 0 Ato Conjunto TST.CSJT n.° 16, de 31 de marco de 2016.

Min. IVES GANDRA DA SILVA MARTINS FILHO

Este documento pode ser verificado no endereco eletronico http://www.in.gov.br/autenticddedehtrml,

pelo cédigo 00012017021400087

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que ingtitui a
Infraestrutura de Chaves Plblicas Brasileira - |CP-Brasil.
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ANEXO | - Cronograma mensal de Solicitagdo de Recursos® 2017
MESDIA FEV MAR ABR | MAI 14;03{3: JUN JUL AGO SET OUT | NOV 23Poa{c. DEZ
13%3 1399
APROPRIACAO, REGISTRO DA PF (FOLHA E 15 15 17 16 1° 15 17 15 15 17 14 1° 14
CUSTEIO) E ENVIO A CFIN/CSIT ®
PROVAVEL SUB-REPASSE 20 20 20 20 5 20 20 18 20 20 20 5 20
FOLHA SUPLEMENTAR 23 24 25 25 - 26 25 25 25 25 24 - -
RESTOS A PAGAR DE PESSOAL @
1) Até as 12 horas (horério de Brasilia).
2 A distribui¢go de recursos para Folha Suplementar e Restos a Pagar, ocorrera até o Ultimo dia Util de cada més.
3 Observar os preceitos da Resolugdo 102/2012 do CSJT (Gratificacao de Natal).
ANEXO Il - PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS - FOLHA MENSAL APROPRIADA
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO 2 REGIAO
FOLHA DE PAGAMENTO MENSAL - TRT REGIAO
Doc. Folha n° 2017FL Fte 0100-A Fte 0156 Fte 0169 Fte xx Total
Pessoal a Pagal
Total Consig. ¢/ transferéncia -
ConsignacOes ¢ transferéncia -
Total Consignactes
Folha Bruta
Financeiro em poder do TRT
Total Programacdo
INFORMACOES COMPLEMENTARES
IDENTIFICACAO DOS PAGAMENTOS EVENTUAIS CONSTANTES DA FOLHA NORMAL, JA VALOR BRUTO MES PREVISTQ PARA
INCLUSOS NO PEDIDO ACIMA DEVOLUCAO
(+) ADIANTAMENTOS DE FERIAS
(+) ADIANTAMENTOS DE GRATIFICACAO NATALINA AO SE APLICA Folha Ajustada
(+) ADICIONAL DE FERIAS AO SE APLICA
(+) SUBSTITUICOES . AO SE APLICA
(-) DEVOLUCOES DE ADIANTAMENTO DE FERIAS
() TOTAL - -
Observagao:
Nome/Telefone para contado/Acerto apds Envio
Cidade.data:
ANEXO IIl - PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS - FOLHA SUPLEMENTAR
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO 2 REGIAO
FOLHA DE PAGAMENTO MENSAL - TRT REGIAO
Doc. Folha n° 2017FL Fte 0100-A Fte 0156 Fte 0169 Fte xx Total

Pessoal a Pagal

Total Consig. ¢/ transferéncia

Consignactes ¢ transferéncia

Total Consignactes

Folha Bruta

Financeiro em poder do TRT

Total Programagéo

Observagao:

Nome/Telefone para contado/Acerto apds Envio

Cidade.data:

MES / ANO DO PEDIDO:

ANEXO IV - PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS - FOLHA SUPLEMENTAR - DECLARACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA REGIAO 3
PROJECAO DAS DESPESAS COM PESSOAL PARA O EXERCICIO DE

DESCRICAO

DA PROJECAO

ATIVOS

INATIVOS E
PENSIONISTAS

SOMA

Despesas a redlizar até o término

do exercicio (C)

Dotagdo Autorizada (inicia + créditos adicional aprovados) (A)

Despesa realizada até o momento (B)

Folha normal
Obs. Esta folh

base de projecdo (C.1) _ . .
a sera base para liberagcdo dos rec. financeiros futuros.

Folha Normal x n° de meses (C1 x n)

Com gratificaco natalina (C.2)

Com terco constitucional de férias (C.3)

Ouitros (citar) (C.4)

SOMA folha projetada (C = C1+C2+C3+C4)

Resultado: sobra/necess

dade (D) = (A) - (B) - (C)

Folha Suplementar solicitada (E)

Resultado Orcamentario Final Projetado
SE}))O_S PS();am(elgto da folha suplementar):

Obs.: Declaro, para os efeitos do di

comp;oDrgtetendo as despesas com folha normal de pessoal até o fechamento do exercicio.
a

Local

Nome/cargo/assinatura do responsavel

0sto no 8§ 5° do art. 99 da CF, que conforme demonstrativo acima, existe neste Tribunal dotacdo suficiente para o pagamento da folha suplementar em tela (campo E), ndo

Este documento pode ser verificado no endereco eletronico http://www.in.gov.br/autenticddedehtrml,
pelo codigo 00012017021400088

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que ingtitui a
Infraestrutura de Chaves Plblicas Brasileira - ICP-Brasil.
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ANEXO VI - PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA RPV ADMINISTRAGCAO INDIRETA

MES/ANO DE REFERENCIA: \

QllDJANTI ACAO ORIGINARIA DATA DA AU- DATA DO VARA DE NOME DO BENEFE- NUMERO DO | CODIGO UO DO |ORGAO EXECUTA-| VALOR SOLICITA-
ADE TUACAO TRANSITO EM ORIGEM CIARIO CPF/CNPJ (***) |ORGAO EXECU- DO DO (**)
JULGADO TADO
AUTARQUIAS

SUBTOTAL DE AUTARQUIAS
FUNDAGCOES PUBLICAS

SUBTOTAL FUNDACOES PUBLICAS

(*)inserir quantas linhas forem necessérias.

(**) O valor individual por obrigacdo ndo podera exceder 60 salérios minimos (conforme disposto na Resolugdo CSJT n.° 005/2002).
(***) CAMPO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO. BASE LEGAL: ART. 10 DA LEI COMPLEMENTAR N.° 101/2000 (LRF).

Preencher com loca e data

_nome i}
CHEFE DA SECAO DE PRECATORIOS

Nota: No caso de uma sentenca possuir mais de um beneficiario, ndo é necessario repetir os dados da sentenca para os demais. Neste caso, crie linhas informando todos os beneficiarios do processo (e seus
CPF) nas linhas seguintes.

ANEXO VI - PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA RPV ADMINISTRAGAO DIRETA

MES/ANO DE REFERENCIA:

Q[l)JANTI ACAO ORIGINARIA DATA DA AUTUA- | DATA DO TRAN- | VARA DE ORI- | NOME DO BENEFECIA- | NUMERO DO ORGAO EXECUTA- | VALOR SOLICITADO
ADE CAO SITO EI\D/Id]ULGA- GEM RIO CPF/CN DO **

(*)

(*)inserir quantas linhas forem necessérias.

(**) O valor individua por obrigagdo ndo poderd exceder 60 salérios minimos (conforme disposto na Resolugdo CSJT n.° 005/2002).
(***) CAMPO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO. BASE LEGAL: ART. 10 DA LEI COMPLEMENTAR N.° 101/2000 (LRF).

Preencher com loca e data

_nome )
CHEFE DA SECAO DE PRECATORIOS

Nota: No caso de um sentenca possuir mais de um beneficiario, ndo é necessario repetir os dados da sentenca para os demais. Neste caso, crie linhas informando todos os beneficidrios do processo (e seus
CPF) nas linhas seguintes.

ANEXO VII - PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA RPV - RESUMO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 2 REGIAO
MES/ANO DE REFERENCIA: \ \

SOLICITACAO DE RECURSOS FINANCEIROS

NATUREZA JURIDICA QUANTIDADE VALOR % de Participacéo
Administracdo Direta e Orgéos Extintos
Autarquias
Fundacdes Publicas

Recursos Financeiros ndo utilizados em poder do TRT
TOTAL A SUB-REPASSAR NO MES

Controle da Execugdo Orcamentdria/Financeira

Quadro Auxiliar
Conta SIAFI Valor
(_+) Provisdo recebida 52.221.01.00
(- ) Sub repasses recebidos 82.223.04.00
(=) Saldo atual a receber

(- ) Total a sub-repassar
(=) Saldo Remanescente apos esta solicitacdo

ANEXO VIII - PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA RESTOS A PAGAR

PEDIDO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA RESTOS A PAGAR

FONTE VP VALOR A SUB-REPASSAR N° NE de referéncia Prazo (data) maximo para quita- |INFORMACOES COMPLEMEN-
¢ao da obrigacado TARES (dObj c(jato, base Leg;al, perio-
0°de apuracdo

N° da PF de solicitacdo, registrada no SIAFI =

NOTA:

1)Para solicitar o pedido a UG deve averiguar a existéncia de saldo na conta 82224.01.02
Local, data

Assinatura/nome do responsavel/cargo/telefone para contato

Este documento pode ser verificado no endereco eletronico http://www.in.gov.br/autenticddedehtrml, Documento assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a
pelo cédigo 00012017021400089 Infraestrutura de Chaves Plblicas Brasileira - ICP-Brasil.






