TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
PRESIDENCIA

ATO N° 759/TST.GP, DE 6 DE DEZEMBRO DE 2011

Regulamenta a gestdo do conteldo
do Portal do Tribunal Superior do
Trabalho, institui o seu Comité
Gestor e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO - TST,
no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

Considerando a implantagcdo do novo Portal do TST e a necessidade
institucional de aprimorar a comunicacdo com os publicos interno e externo do
Tribunal;

Considerando a necessidade de descentralizar e disciplinar a gestao
do conteldo do Portal do TST, mediante o estabelecimento de responsabilidades
pela manutencado e atualizacdo das paginas da internet e intranet;

RESOLVE:

DO PORTAL INTERNET E INTRANET

Art. 1° O Portal é um instrumento de divulgacdao de informagdes nos
ambientes de internet e intranet do Tribunal Superior do Trabalho - TST, em
consonancia com as disposigdes deste Ato.

Paragrafo Unico. O Portal estrutura-se em paginas com informacodes
relativas a produtos e servigos disponibilizados pelo TST, tendo como diretriz
principal o atendimento dos interesses e necessidades dos usuarios da internet e da
intranet.

DA GESTAO DO PORTAL DO TST

Art. 20 Para os fins deste Ato entende-se por:

I - Conteldo: arquivos ou textos inseridos no Portal;

II - Unidade Gestora: unidade do Tribunal responsavel por produzir,
revisar, aprovar e divulgar os conteldos sob sua responsabilidade no Portal;

III - Autor: servidor da unidade gestora responsavel pela produgao de
contelidos;
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aprovar e, mediante autorizacdo do Gestor de Conteudo, divulgar no Portal;

V - Gestor de Conteldo: magistrado ou servidor responsavel pela
supervisdo, no ambito da Unidade Gestora, dos conteldos e das atividades
relativas ao Portal.

S
S
§ IV - Editor: servidor da unidade gestora responsavel por revisar,

Art. 39 A gestdo do Portal é realizada de forma descentralizada pelas
unidades gestoras, responsaveis, respectivamente, pelas areas de conteludo da
internet e da intranet descritas no Anexo I deste Ato.

§ 1° A Unidade Gestora fara constar a sua denominacado, telefone e
correio eletronico institucional na parte inferior das areas de conteudo sob sua
responsabilidade, para contato.

§ 20 Compete a Unidade Gestora verificar a validade e a atualidade
dos contelidos sob a sua responsabilidade, a cada periodo maximo de 4 (quatro)
meses, bem como promover as devidas adequacdes, se necessario.

§ 3° A Secretaria de Tecnologia da Informacdo — SETIN encaminhara
a Secretaria-Geral da Presidéncia e as unidades gestoras, até o ultimo dia atil dos
meses de janeiro, maio e setembro de cada ano, relatdrio das paginas de contelido
nao atualizadas no ultimo quadrimestre.

Art. 49 Cada Unidade Gestora devera indicar a Presidéncia do TST, no
prazo de 5 dias, a contar da publicacao deste Ato:

I - dois servidores, no minimo, para atuarem como autores de
conteldo;

IT - um servidor para atuar como editor de conteudo, bem como o
seu substituto; e

III - um servidor para atuar como Gestor de Conteido, bem como o
seu substituto.

Art. 5° A Secretaria de Tecnologia da Informacdo - SETIN sera
responsavel pela disponibilizacdo, manutencdo e evolugdo da ferramenta
tecnoldogica do Portal na internet e intranet, bem como pela seguranga da
informacao.

Art. 6° Os padrdes, regras e procedimentos para o gerenciamento de
contelddos estdao definidos no Manual do Portal do TST, disponibilizado
permanentemente na intranet, pagina “informatica”.

Paragrafo Unico. Cabe a Secretaria de Tecnologia da Informacdo -
SETIN a atualizacdao do Manual do Portal do TST.

Art. 70 Os usuarios da internet e da intranet poderdo encaminhar
manifestacGes de elogios, duvidas, sugestdes e reclamacbes referentes ao Portal do
TST por meio de formulario eletronico acessivel pelo “Fale com o TST".

DO COMITE GESTOR DO PORTAL

Art. 89 E instituido o Comité Gestor do Portal do TST, com o objetivo
de gerenciar as informacoes e estrutura dos servigos nos ambientes de internet e
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intranet, assim como o seu padrao visual e forma de apresentacao.

Art. 9° O Comité Gestor tera a seguinte composicao:

I — Secretario-Geral da Presidéncia, que o coordenara;

IT - Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal;

III - Secretario-Geral Judiciario;

IV - Secretario de Comunicacdo Social;

V - Secretario de Tecnologia da Informacao;

VI - Coordenador da Coordenadoria de Documentagdo — CDOC; e
VII - 1 (um) representante de Gabinete de Ministro.

Paragrafo unico. O representante de que trata o inciso VII deste
artigo é, inicialmente, o descrito no anexo II deste ato.

Art. 10 Para desenvolvimento das suas atividades o Comité Gestor
podera solicitar informacdes e apoio das Unidades deste Tribunal, em especial da
Secretaria de Comunicacdo Social - SECOM, da Secretaria de Tecnologia da
Informacgdo - SETIN e das Gestoras de Conteldo, observadas as respectivas areas
de atuacao.

Paragrafo Unico. A Comissdo Especial de Acessibilidade do TST podera
opinar sobre os assuntos atinentes as suas atribuicdes institucionais, notadamente
sobre a compatibilizacdo da estrutura e conteddo do Portal com as necessidades
das pessoas com deficiéncia.

Art. 11 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Gestor do
Portal do TST.

Art. 12 Revogam-se os Atos nos 421/GP de 6 de junho de 2008,
424/GP de 6 de setembro de 2010, 498/TST.GP de 21 de outubro de 2010,
526/TST.GDGSET.GP de 9 de novembro de 2010 e 71/TST.GP de 17 de fevereiro de
2011.

Art. 13 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.
Ministro JOAO ORESTE DALAZEN

(*) Republicado por forga do disposto no art. 2° do ATO TST.GP N.°
544/2012
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ANEXO 1
Unidades Gestoras de Conteiidos do Portal do TST
Unidades Conteudo sob sua responsabilidade Escopo
CSAUD/DISC [0 Todo o conteudo da pagina do TST-Saude. Internet
e Intranet
GDGSET [l Pagina principal Servigos/Transparéncia. Internet
SEAOF [0 Pagina Servigos/Transparéncia: Contas Publicas - Relatorio de Gestdo Internet
Fiscal - Frota de Veiculos e Lei Complementar n°131/2009;
[l Pagina Legislagéo e Termos de Cooperagao.
SEAOF e SEGPES [0 Pagina Servigos/Transparéncia: Lei n° 12.017/2009 e Resolugdo CNJ Internet
n°102/2009
SEAOF/CMLOG [ Pagina Servigos/Transparéncia/Licitagdes e Contratos e seus conteidos. Internet
SEAOF/DICONT [ Pagina Servigos/Transparéncia/Resolugdo CNJ n°® 102/2009. Internet
SECG [ Pagina Institucional/Corregedoria e seus contetidos. Internet
SECOI [0 Pagina Servigos/Transparéncia/Contas Internet
Publicas - Tomada de Contas.
SECOM [ Paginas principais Inicio e Noticias; Internet
[0 Todos os conteudos da pagina principal de Noticias; €
[0 PAagina Servigos/Sessdes ao Vivo; Intranet
0 Pagina Servigos/Audio das Sessdes;
[ Pégina Intranet (acessada pelo botdo Intranet na pagina Inicio).
SEGJUD L1 Paginas principais de Servigos Processuais e todos os seus conteidos; Internet e
[0 Portal do Advogado (e todos os seus contetudos, exceto os especificos do Intranet
CSJT);
[0 Pagina Servigos/Calendérios do TST;
O Pagina Institucional/Orgdos.
SEGJUD/CDOC [0 P4gina principal Legislagdo e seus conteudos; Internet
O Todo o contetdo do site Biblioteca;
(1 Biblioteca Digital,
SEGJUD/CDOC [0 PAgina Servigos/Consulta legislagio; Intranet
[0 PAgina Servigos/Diario Oficial,
[0 PAgina Servigos/Biblioteca.
SEGJUD/CGEDM [ Pagina Institucional/Memoéria Viva e seus contetdos. Internet
[0 PAgina Institucional/Ministros e seus
Conteudos.
SEGJUD/CGEDM [0 Pagina Servigos/Consulta legislagdo/Politica de gestdo documental. Intranet
SEGJUD/CJUR [0 PAgina principal Jurisprudéncia e todos os seus contetidos. Internet e
Intranet
SEGJUD/CPE [0 Todos os conteudos da pagina Servigos/Servigosprocessuais/Processo Internet
Eletronico (PJe-TST).
SEGP [0 Paginas principais Institucional e Servigos; Internet
[ Pagina Institucional/Estrutura Administrativa;
[0 PAgina Institucional/Justica do Trabalho.
SEGP/ASGE [0 PAgina Institucional/Plano Estratégico. Internet
SEGP/ASGE [0 Pagina Servigos/Boas Praticas de Gestdo; Intranet
[ Pagina Servigos/Planejamento Estratégico do TST.
SEGP/ASPAR [0 P4gina Servigos/Noticias do Legislativo e seus contetudos. Internet
SEGP/ASPAR [0 Pagina Noticias/Noticias do Legislativo. Intranet
SEGP/CEPRES [0 PAgina Institucional/Ordem do Mérito. Internet
SEGP/CEPRES [0 PAginas Servidor/Aniversariantes do més. Intranet




SEGP/CESTP [0 Pagina Servigos/Estatistica e seus contetidos. Internet e
Intranet
SEGP/OUV [ Pagina Servigos/Enderegos e Telefones; Internet
[0 PAgina principal Ouvidoria e todos os seus contetidos.
SEGPES [0 Pagina Servidor/Banco de formularios; Intranet
[ Pagina Principal Servidor.
SEGPES/CDEP [l Pagina Servidor/Cursos, palestras e eventos; Intranet
[l Pagina Servidor/Mural do Servidor;
[0 Pagina Servidor/Sustentabilidade Solidaria;
[ Pagina Servidor/Ensino a Distancia;
[l Pagina Servidor/Programas e agdes;
[l Pagina Servidor/Selegdo Interna.
SEGPES/CIF [l Pagina Servigos/Concursos e seus conteudos. Internet
SEGPES/CIF [ Pagina Servigos/Boletins Internos. Intranet
SEGPES/DILP L1 Pagina Servidor/Legislagdo de pessoal. Intranet
SEGPES/DIPPP [l Pagina Servidor/Pagamento. Intranet
SET/CAMIN/DIAA | [0 Pégina Servidor/Mural do servidor/Restaurante. Intranet
SETIN [ Pagina principal Informatica e todos os seus contetdos. Intranet






