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TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA
DO TRABALHO

ATO CONJUNTO TST.CSIT.GP N° 4 DE 12 DE MAIO DE 2015

Estabelece procedimentos e prazos para so-
licitacdo e distribuicdo de recursos finan-
ceiros no ambito da Justica do Trabalho.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR DO TRA-
BALHO E DO CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRA-
BALHO, no uso de suas atribuicBes legais e regimentais,

Considerando o disposto no parégrafo Unico do artigo 20 do
Decreto n° 825, de 28 de maio de 1993, bem como da Macrofungéo
02.03.03 do SIAFI;

Considerando a necessidade de otimizag&o do sub-repasse de
recursos financeiros no &mbito da Justica do Trabalho, resolve:

Art. 1° Os procedimentos e prazos para a solicitagdo e a
distribui¢do de recursos financeiros no ambito da Justica do Trabalho,
s30 os estabelecidos nos termos do presente Ato.

CAPITULO IDAS SOLICITAGOES DE RECURSOS FlI-
NANCEIROSSeg#o |

Pessoal e Encargos Sociais

Art. 2° A solicitagdo de recursos para pagamento da folha
mensal deverd observar os prazos do cronograma constante do anexo
I

§ 1° Os pedidos de recursos de que trata este artigo deverdo
ser realizados por meio do preenchimento do formulério constante do
anexo I1.

§ 2° Quaisquer variagdes dos pedidos para folha mensal,
considerados o pagamento da remuneracdo do més, a gratificagdo
natalina e o adicional de férias, deverdo ser justificadas no campo
"Observacao" do formulério constante do anexo |1, especia mente se
ultrapassar a margem técnica ndo cumulativa de 1% (um por cento)
com relagdo a0 més anterior.

8 3° A ndo observancia das orientages contidas neste artigo
ensgjara a devolugdo do referido pedido para os ajustes necessarios.

Art. 3° O pedido de recursos financeiros para pagamento de folha
suplementar terd por base os prazos estabel ecidos no anexo | e deverad ser
encaminhado na forma dos formul&rios constantes dos anexos 111 e V.

§ 1° No caso do pagamento de despesas de exercicios an-
teriores, deverdo ser observadas as determinacBes contidas na Re-
solugdo CSJT n° 137/2014 e na Instrugdo Normativa CSJIT n°
1/2014.

Secéo Il
Outras Despesas Correntes e de Capital - ODCC
Subsegéo |

Custeio - Beneficios

Art. 4° Os recursos para pagamento de despesas referentes a
auxilio-alimentacdo, assisténcia pré-escolar, auxilio-transporte e as-
sisténcia médica e odontol6gica deverdo ser solicitados no Sistema
Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal - SIAFI,
por meio de Programagdo Financeira - PF, a ser registrada nos prazos
constantes do anexo |.

Subseggo 1
Custeio - Cartdo de Pagamento do Governo Federal -

Art. 5° Caso o Tribunal utilize o cartdo para pagamento de
despesas de Suprimento de Fundos e necessite de recursos para fazer
face a tais obrigagdes, devera solicita-los no SIAFI por meio de PF,
Vinculagdo de Pagamento - VP 412, a ser registrada nos prazos
constantes do anexo |.

Subsegzo 11
Custeio - Auxilio Funeral
Art. 6° Caso o Tribunal necessite de recursos para pagamento
de Auxilio Funeral, deverd solicité&los no SIAFI por meio de PF, VP
422, a ser registrada, observando-se os prazos constantes do anexo
I

Subsegdo IV
Custeio - Atividade

Art. 7° Os recursos de custeio-ODCC/Atividades, seréo dis-
tribuidos em duodécimos conforme o Cronograma Anua de De-
sembolso Mensal da Justica do Trabalho.

§ 1° A Proposta de Programacéo Financeira para fonte/vin-
culagdo (100/400), relativa as despesas com atividades, serd lancada
exclusivamente pela Setorial Financeira, afim de se evitar recorrentes
necessidades de gjustes na programagao.

§ 2° O somatério da programagdo de ODCC das atividades
nas vinculagdes 400, 412, 422 e 510 devera ser igual ao duodécimo a
receber no més, exceto projetos.

Subsegdo 1V
Custeio - Projetos

Art. 8 O sub-repasse de recursos para despesas relativas a
projetos serd feito com base nas informagBes constantes do cro-
nograma fisico-financeiro do Demonstrativo de Obras, encaminhado
pelo Tribuna Regional solicitante e estard condicionado a adog&o,
pelas Cortes Regionais, dos seguintes procedimentos:

| - apropriacdo no SIAFI de despesa relativa ao projeto em
execucdo por meio de documento hébil, informando-se no campo
"observacdo" o projeto e a etapa de execugdo;

Il - comunicagdo a Setorial Financeira do nimero do do-
cumento habil para recebimento dos recursos;

Il - solicitagdo de alteragdio do cronograma fisico-financeiro
em caso de antecipacdo de etapa da execucéo da obra

Secao 11

Requisi¢cdes de Pequeno Valor

Art. 9° Observado o limite de dotagio consignado na agéo
0625 - Requisicdes de Pequeno Valor, o Tribunal, caso tenha de-
manda, devera solicitar até o dia 13 de cada més, ou no dia Util
imediatamente anterior, na forma dos modelos dos anexos V, VI e
VII, 0s recursos necessarios para quitagdo das obrigagbes com as
requisicdes de pequeno valor.

Subsegdo IV
Restos a Pagar

Art. 10 A solicitagio de recursos para pagamento de des-
pesas de pessoal inscritas em Restos a Pagar ter4 por base os prazos
estabelecidos no anexo | e deverd ser encaminhada na forma do
formulério constante do anexo VIII.

§ 1° Antes de solicitar 0s recursos para pagamento de des-
pesas inscritas em Restos a Pagar, o Tribuna deverd verificar a
existéncia de saldo na conta 8.2.2.2.4.01.02- RESTOS A PAGAR
AUTORIZADO - A PROGRAMAR.

§ 2° As solicitagBes de recursos financeiros para pagamento
de despesas inscritas em Restos a Pagar, referentes a pessoal, deveréo
observar as disposi¢les da Instrugdo Normativas n° 1/2014.

§ 3° Se ndo mais existirem obrigagoes inscritas em Restos a
Pagar que justifiqguem a existéncia de saldo na conta 8.2.2.2.4.01.02-

RESTOS A PAGAR AUTORIZADO - A PROGRAMAR, o Tribunal
devera solicitar sua baixa & Setorial Financeira

CAPITULO Il _

DAS DISPOSICOES FINAISATrt. 11 O descumprimento dos
prazos e procedimentos contidos no presente Ato implicara a de-
voluggo da solicitagdo aos Tribunais.

Art. 12 Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogando-se o Ato Conjunto TST.CSJT n.° 14, de 23 de maio de
2014.

Ministro ANTONIO JOSE DE BARROS
LEVENHAGEN
Presidente do Conselho
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