TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

ORDEM DE SERVICO N° 2, DE 29 DE AGOSTO DE 2006

A DIRETORA DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO TRIBUNAL
SUPERIOR DO TRABALHO, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 217, inciso
XIII, do Regulamento Geral, e

Considerando a necessidade da regulamentacao dos procedimentos
referentes a administracdo dos imédveis funcionais do TST,

DETERMINA:

Art. 1.9 A Secretaria Administrativa preparara a minuta de Ato de
Permissdo de Uso de Imovel funcional do TST ou o correspondente Termo de
Revogacdo, quando for o caso, para assinatura pela autoridade competente,

Art. 2.9 Cabera ao Servico de Engenharia (SRENG) a vistoria do
imdvel na entrega das chaves e restituicdo do imdvel, promovendo-se a emissao do
Termo de Vistoria.

Art. 3.9 O processo correspondente a Permissdao de Uso de imovel
funcional do TST devera ser encaminhado ao Servigo de Preparagao de Pagamento
de Pessoal (SRPPP) para que seja providenciado o registro em folha de pagamento
para cobranca da taxa de ocupacdo ou a suspensao do referido registro quando da
entrega do referido imovel.

Art. 4.0 O processo devera ser encaminhado ao Servico de Material e
Patrimonio para que proceda a comunicacdo ao SPU - Secretaria de Patrimonio da
Unido da lavratura do Termo de Permissdao de Uso de Imédvel funcional a disposicao
do TST, bem assim a sua correspondente revogagao quando for o caso.

Art. 5.9 O processo devera ser fiscalizado pelo Servigco de Material e
Patrimbénio (SRMP), o qual deverd adotar as medidas necessarias para a
administracdo do imovel funcional, com referéncia a cobranca de taxa ordinaria e
extraordinaria do Condominio, quando for o caso.
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